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Assunto : Requlamento Geral do Servico Naval em Terra (RGSNT)

Despacho do Almirante Chefe do Estado-Maior da Armada, N° 19/00, de 11 de Abril.

As alteragbes organizativas, reflexo da entrada em vigor da regulamentacdo da Lei
Organica da Marinha , fixaram as competéncias e ajustaram os padroes de
funcionamento das unidades em terra da Marinha.

Assim, no decurso do processo de substituicdo da Ordenanga do Servico Naval, de 1963,
em coeréncia com o estabelecido para as unidades navais, no Regulamento Interno das
Forcas e Unidades Navais, foi desenvolvido um novo Regulamento Geral do Servigo
Naval em Terra que, em harmonia com aquele regulamento, vem regular o
funcionamento das unidades em terra da Marinha, e que passara a constituir também o
titulo 1 da Ordenanca do Servico Naval das Unidades em Terra.

Nesta conformidade, no desenvolvimento da estrutura organizativa das unidades em
terra, estabelecida nos diferentes decretos regulamentares, determino o seguinte:
1. E aprovado o Regulamento Geral do Servico Naval em Terra (RGSNT),
anexo ao presente despacho e que dele faz parte integrante.
2. A publicacdo do RGSNT sera efectuada de forma autébnoma, ou através da
edicao da nova Ordenanca do Servico Naval para as Unidades em Terra, que

0 passara a incluir no seu titulo 1.

3. E revogada a publicacdo IGA 3 e o despacho n° 25/88, de 30 de Marco *.

* O Despacho n°® 25/88, de 30 de Margo foi publicado na OA1 14/06-04-88
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RGSNT

ESTADO-MAIOR DA ARMADA

Lisboa, 21 de Marco de 2000

DISPOSICAO PREAMBULAR

RGSNT, Regulamento Geral do Servico Naval em Terra é uma publicagdo NAO
CLASSIFICADA. Trata-se, no entanto, de um documento que se refere a assuntos de

caracter militar, pelo que s6 deve ser usado para fins oficiais.

E permitido fazer extractos desta publicacdo.
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Identificacao de alteragao ou
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(se houver)

Data em que foi efectuada

Quem efectuou
(Assinatura, posto e unidade)
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CAPITULO 1

DISPOSIGOES GERAIS E PRELIMINARES

SECCAO |
Objectivo e ambito

Artigo 1.1
Objectivo

O Regulamento Geral do Servigo Naval em Terra (RGSNT) estabelece principios gerais de organizagado
e funcionamento das unidades em terra.

—_

Artigo 1.2
Ambito

O RGSNT aplica-se as estruturas de apoio das unidades em terra, com as devidas adaptacdes e
sem prejuizo dos preceitos especificamente definidos nos diplomas legais que as caracterizam,
sendo extensivo, na parte aplicavel e na medida do possivel, aos restantes organismos da Marinha.
A condigao de extensibilidade a que se refere o numero anterior deve reflectir-se na adaptacao dos
preceitos contidos no presente regulamento a realidade de cada organismo.

SECGAO I
Unidade em terra

Artigo 1.3
Caracterizagao

Unidade em terra € um organismo da Marinha, instalado em terra, e classificado como unidade.

As unidades em terra situam-se na linha de comando do Chefe do Estado-Maior da Armada
(CEMA) e compreendem a Escola Naval, a Base Naval de Lisboa, a Base de Fuzileiros e as
unidades de apoio.

Designam-se, igualmente, por unidades em terra, o Grupo n.° 1 de Escolas da Armada, o Grupo n.°
2 de Escolas da Armada, a Escola de Fuzileiros e outras escolas que, pela natureza das suas
atribuigdes ou pelos efectivos de que dispoem, também se situam na linha de comando do CEMA.
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Artigo 1.4
Lotagao

—_

A lotacao de cada unidade em terra é fixada por despacho do CEMA.
2.  Quando for criada uma nova unidade em terra é-lhe estabelecida uma lotagao provisoria por um
periodo experimental de doze meses, findo o qual Ihe é fixada a lotagao definitiva.

3. O Livro de Lotagdo de cada unidade em terra é aprovado pelo competente érgdo de gestdo do
pessoal.

SECCAOIIII
Enquadramento

Artigo 1.5
Atribuicoes e dependéncia

As atribuicbes e relagdes de dependéncia das unidades em terra sdo estabelecidas na lei organica da
Marinha e nos diplomas que as regulamentam especificamente.

Artigo 1.6
Funcionamento

O comandante de unidade em terra regula o funcionamento da sua unidade através de instrugbes
permanentes que deverao desenvolver os preceitos aplicaveis contidos no presente regulamento.
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CAPITULO 2

ORGANIZAGAO GERAL DA UNIDADE

SECGAOII
Estrutura organica

Artigo 2.1
Conceito

1. A estrutura organica de cada unidade em terra é fixada nas respectivas disposicdes
regulamentares, as quais definem os elementos organicos que a integram e o respectivo quadro
geral de competéncias.

2. A estrutura orgénica de uma unidade em terra compreende:

a. O comandante;

b. A estrutura operativa, compreendendo os elementos que realizam as tarefas directamente
ligadas a miss&do da unidade, organizada de acordo com a natureza desta missé&o;

c. A estrutura de apoio, integrando elementos funcionais, com designagdes genéricas de
departamento, servigo e secgao, de desenvolvimento adequado a missao da unidade.

3. Asunidades em terra dispéem, em regra, de uma secretaria e de um Conselho Administrativo.

4. Para efeitos de enquadramento militar, as unidades em terra estdo, em geral, organizadas em
companhias.

SECCAO I
Comandante

Artigo 2.2
Caracterizacao

O comandante da unidade em terra € um oficial nomeado nos termos das disposi¢des em vigor.

Artigo 2.3
Comandante interino

1. Quando um oficial for designado para comandar uma unidade, for de posto inferior ao fixado na
respectiva lotacao, esse oficial sera nomeado comandante interino.

2. A nomeacao do comandante interino é feita por portaria do CEMA.

3. O comandante interino tem todas as competéncias e direito a todas as honras e vencimentos
inerentes ao posto estabelecido para esse cargo.
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Artigo 2.4
Oficial exercendo fungdes de comandante

Face a vacatura, auséncia ou impedimento do comandante, as suas fungdes serdo desempenhadas
pelo 2° comandante que actua como oficial exercendo as fungdes de comandante.

N —

(responsabilidades gerais)

Artigo 2.5
Cumprimento da missao

O comandante é responsavel pelo eficaz e eficiente cumprimento da missao atribuida a sua
unidade.

O disposto no numero anterior inclui a responsabilidade pela eficiente conducao, utilizagao e
manutengdo da unidade, pela instrugdo, bem-estar, disciplina e comportamento, em geral, da
guarnicdo, bem como pela segurancga das instalagées, do pessoal e do material.

Artigo 2.6
Leis e regulamentos

O comandante é responsavel pelo cumprimento de todas as disposi¢cdes legais em vigor aplicaveis
a sua unidade.

O comandante vela pelo exacto cumprimento das normas respeitantes a serviddo militar na area
geografica sob sua jurisdigdo.

O comandante promove a regulamentagdo do transito nas rodovias ndo abertas ao publico
existentes na area de jurisdicao da unidade.

Artigo 2.7
Autoridade e responsabilidade

A autoridade do comandante inclui os poderes de direccédo e de controlo sobre a unidade.

O exercicio da autoridade do comandante € acompanhado da correspondente responsabilidade,
que nao é delegavel em qualquer circunstancia, pela forma como a sua unidade cumpre a missao
atribuida.

A autoridade do comandante é exercida no periodo que decorre entre a tomada de posse e a
exoneragao do cargo.
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Artigo 2.8
Delegacao de poderes

—_

O comandante pode delegar poderes de direcgéo e supervisdo da unidade ao 2° comandante.

2. Para efeitos do disposto no nimero anterior, o0 comandante estabelece previamente e de forma
inequivoca, através de despacho singular, a extenséo e as circunstancias em que tais poderes sdo
exercidos.

3. A divulgacdo do despacho referido no numero anterior, em ordem da unidade, constitui a

formalidade necessaria ao acto de delegagéo.

Artigo 2.9
Militares estranhos a Marinha

Subordinam-se ao comandante da unidade, para efeitos de disciplina e em conformidade com a

regulamentagéo disciplinar em vigor, todos os militares estranhos a Marinha, apresentados na unidade,
que Ihe sejam iguais ou inferiores hierarquicos.

(entrega e recepc¢ao do cargo)

Artigo 2.10
Documentos e ordens

O comandante deve facultar ao seu substituto todos os documentos oficiais, livros do comando, ordens e
instrucbes recebidas e esclarecé-lo sobre todos os assuntos pendentes, prestando-lhe ainda os
esclarecimentos necessarios ao desempenho do cargo.

Artigo 2.11
Estado da unidade

1. O oficial nomeado para comandante da unidade deve inteirar-se detalhadamente do estado em que
a mesma se encontra.

2. Sem prejuizo do relatério de entrega do comandante, ao oficial nomeado para comandante deve
ser entregue um relatério elaborado por cada chefe de departamento evidenciando as deficiéncias
existentes relacionadas com o material e o pessoal.

Artigo 2.12
Cerimonia

A ceriménia de entrega do comando é presidida pelo comandante superior, processando-se nos termos
das disposi¢cdes em vigor.
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Artigo 2.13
Visitas protocolares

Apods assumir o comando, o comandante deve, no mais curto intervalo de tempo, efectuar as adequadas
visitas protocolares.

(pessoal)

Artigo 2.14
Nomeacgodes

1. O comandante nomeia, por proposta do 2° comandante, os elementos da guarni¢cao para os cargos
permanentes e eventuais, tendo em conta os respectivos postos, classes, qualificacbes e aptidoes
listados no Livro de Lotacao.

2. Com a nomeagdo dos militares para os cargos da unidade inicia-se a formalidade processual
requerida a assuncao de fungdes e responsabilidades decorrentes do seu exercicio, caracterizada
pelos seguintes restantes actos:

a. De gestdo patrimonial que, quando aplicavel, formaliza o termo de posse;
b. Divulgagéo, em ordem da unidade, da nomeacéo e data de inicio de fungdes.

Artigo 2.15
Desempenho dos cargos

1. O comandante faculta aos titulares dos cargos os meios humanos e materiais que os habilitem ao
exercicio das suas fungdes e assegura que idéntico procedimento seja observado por estes em
relagao ao pessoal que lhes esta subordinado.

2. O comandante assegura que a entrega dos cargos se realize dentro do prazo estipulado pelas
disposig¢des em vigor.

Artigo 2.16
Avaliagao do pessoal

O comandante assegura que a avaliagdo do pessoal da guarni¢ao se fagca de acordo com o estabelecido
na regulamentacdo em vigor.

Artigo 2.17
Cedéncia de pessoal

A cedéncia, pelo comandante da unidade, de pessoal da sua guarnicdo para servigos estranhos a
Marinha, carece de autorizagao superior.
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Artigo 2.18
Indicacao do pessoal

O comandante pode indicar aos 6rgaos de gestdo do pessoal os militares que gostaria de ver incluidos
na sua guarnicaéo, em especial o 2° comandante.

Artigo 2.19
Pessoal suspenso de fungdes

O comandante pode suspender de fun¢des qualquer militar da guarnigdo, desde que as circunstancias o
recomendem e que tal decorra da instauracao de processo de averiguagoes.

Artigo 2.20
Pessoal punido

O comandante deve promover junto do competente 6rgdo de gestdo do pessoal o destacamento dos
militares da guarnicéo que, por efeitos de penas disciplinares, devam ser transferidos da unidade.

Artigo 2.21
Pessoal presente a Junta de Saude Naval

O comandante pode mandar apresentar a junta de satide naval o pessoal que, por opinido do chefe do
elemento orgéanico responsavel pela area funcional da saude, o deva fazer.

Artigo 2.22
Mudanc¢a de situagao

O comandante s6 determina a passagem a disponibilidade, reserva ou abate de militares da guarnigdo
mediante indicacao expressa do competente 6rgao de gestao do pessoal.

Artigo 2.23
Militar levado da unidade

O comandante ndo consente que qualquer elemento da guarnicdo seja levado da unidade sem sua
ordem ou dos seus superiores.
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Artigo 2.24
Atavio do pessoal

O comandante assegura que na sua unidade o pessoal mantenha permanentemente a boa
apresentacao, no que respeita a uniformes e ao aspecto geral, salvo nos casos devidamente justificados
ou por si autorizados.

Artigo 2.25
Saida diaria

O uso da saida diaria da guarnigdo esta sujeito as necessidades do servigo e a seguranga da unidade,
determinadas pelo comandante e processa-se nos termos do artigo 5.54.

N —

T TS@moao0oTy

Artigo 2.26
Dispensa de comparéncia

O limite da competéncia do comandante na concessao de dispensa individual de comparéncia na
unidade, a que se refere o artigo 5.55 ndo excede 5 dias seguidos.

A dispensa colectiva de comparéncia na unidade, a que se refere o artigo 5.56, ndo excede 2 dias
seguidos.

Artigo 2.27
Programa semanal de actividades

O comandante aprova o programa semanal de actividades (PSA) da unidade.
No PSA devem constar os eventos mais importantes para a unidade, nomeadamente:
Reunibdes;

Instrucao e treino;

Manutencao;

Servigos extraordinarios;

Fainas;

Revistas;

Servicos exteriores;

Educagéo fisica e desportos;

Visitas oficiais.

. Eventos de ambito social.

O PSA deve decorrer do planeamento das actividades da unidade.

Artigo 2.28
Planeamento das actividades

O comandante promove e aprova o planeamento de actividades da unidade.
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2. Do planeamento de actividades mencionado no numero anterior deve constar referéncia aos
recursos humanos envolvidos e ao custo dos meios a empenhar, bem como aos padrdes de
eficiéncia a alcancar e aos indicadores de avaliacdo de resultados a utilizar.

3.  No ambito da fungdo planeamento os elementos organicos envolvidos cooperam com o elemento
organico da unidade responsavel por assegurar o apoio a gestao.

Artigo 2.29
Auséncia ilegitima ou desercao

Quando qualquer elemento da guarni¢do desertar ou se constituir em auséncia ilegitima, o comandante
comunica esse facto ao competente 6rgédo de gestdo do pessoal, sem prejuizo dos comunicados
previstos nas instrucées de seguranga em vigor.

Artigo 2.30
Visitantes da unidade

—_

O comandante pode ordenar a revista da bagagem dos visitantes da unidade.

2. O comandante obriga os visitantes a cumprirem, na parte que lhes diz respeito, as leis e
regulamentos aplicaveis na unidade.

3. Por visitante entende-se todo o individuo, militar ou civil, estranho a guarnicao da unidade, que seja

autorizado a frequenta-la, por forca das suas actividades de servigo ou para efeito de visitas a

guarnicao.

Artigo 2.31
Clandestinos

Quando forem encontrados na unidade individuos que n&o sejam visitantes da unidade, o comandante

determina a sua entrega a autoridade policial competente, facultando toda a informagao disponivel no
acto da entrega.

Artigo 2.32
Pernoita de pessoas estranhas

O comandante s6 permite a pernoita na sua unidade de pessoas estranhas a guarnigdo mediante
autorizagdo superior.

Artigo 2.33
Procedimento em caso de acto ilicito

1. O comandante, quando tiver conhecimento de qualquer acto ilicito cometido na sua unidade,
procede de acordo com as disposi¢gdes em vigor sobre essa matéria.
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2. O comandante, quando tiver conhecimento, por qualquer via, de um facto que, embora nao
constituindo crime, entenda dever ser averiguado, nomeia um oficial para proceder a averiguagoes.

Artigo 2.34
Morte, lesdao ou doenga

O comandante, quando tenha conhecimento de morte, lesdo ou doenca, de qualquer militar ou
funcionario civil da unidade, ocorrida durante o servico ou com ele relacionado, manda instaurar o
respectivo processo de averiguagdes, em conformidade com as disposi¢gdes em vigor sobre a matéria.

(material)

Artigo 2.35
Responsabilidades patrimoniais

O comandante observa a regulamentagcado em vigor no que respeita a responsabilidades patrimoniais e a
outros aspectos administrativos proprios da gestao do material.

Artigo 2.36
Abastecimento da unidade

O comandante providencia para que o estado de abastecimento da unidade ndo comprometa a sua
missao.

Artigo 2.37
Material ilegalmente entrado

Quando na unidade for encontrado material ou géneros entrados contra a regulamentagédo ou ordens em
vigor, o comandante, se outro procedimento ndo for julgado mais conveniente, determina a sua
apreensao e o levantamento do respectivo auto.

Artigo 2.38
Reparagoes

1. O comandante assegura que as infra-estruturas e os sistemas da sua unidade se mantenham
sempre em eficientes condi¢cdes de utilizagdo, ndo permitindo que nenhum material se encontre
com deficiéncias injustificaveis.

2. O comandante procura utilizar, na maxima extensdo, os recursos da unidade na conservagao e
manutengao da unidade e de todo o material nela existente.
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3. O comandante nao permite reparag¢des ou beneficiagdes que reduzam a prontidao da infra-estrutura
ou sistema da unidade, salvo nas situagdes em que esteja em causa a seguranga das mesmas.

Artigo 2.39
Alteracoes ou modificagoes

O comandante nao pode determinar alteragdes ou modificagdes que afectem a configuragdo da unidade
sem autorizagdo do competente 6rgéo da gestdo do material.

Artigo 2.40
Cedéncia de material

O comandante, salvo em circunstancias especiais devidamente justificados, ndo autoriza o empréstimo
ou cedéncia de qualquer material da unidade, a menos que para tal receba ordem expressa.

Artigo 2.41
Arrumacgao

O comandante assegura que os espagos interiores e exteriores da unidade se encontrem limpos e que o
material esteja convenientemente arrumado.

Artigo 2.42
Extravio ou danos no material

O comandante procede, nos termos da regulamentagdo em vigor, contra quem extraviar, danificar ou
inutilizar algum artigo da dotagéo da sua unidade.

Artigo 2.43
Planos de destruicdo

1. O comandante assegura a existéncia, na unidade, dos seguintes planos de destrui¢io:
a. De emergéncia do material classificado;
b. De emergéncia dos documentos e publicagdes classificadas.

2. O plano de destruicdo de emergéncia do material criptografico, quando existir, constitui parte do
plano de destruicdo de emergéncia do material classificado.

3. A elaboragéo dos planos referidos no nimero 1 €, de acordo com as instrugbes de seguranca em
vigor, responsabilidade do comandante.
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Artigo 2.44
Prevengao contra o mau tempo

O comandante tem em conta a informagdo meteoroldgica disponivel, em particular a respeitante as
previsdes das condigdes de tempo, a fim de se tomarem as precaugdes que evitem o desgaste e danos
das infra-estruturas e equipamentos da unidade.

Artigo 2.45
Livro da unidade

1. O livro da unidade é o documento oficial, de modelo aprovado, onde estdo contidos todos os
registos e cadastros relativos as infraestruturas da unidade, além dos demais elementos que
possam interessar a sua histéria desde a sua criagao.

2. O livro da unidade é elaborado e actualizado pela unidade, em colaboragdo com o competente
6rgao de gestdo do material.

(saude)

Artigo 2.46
Estado sanitario da guarnigao

O comandante assegura o cumprimento das normas, no dmbito da saude ocupacional, referentes a
manutencgdo das condigbes higieno-sanitarias da unidade.

Artigo 2.47
Baixas hospitalares

O comandante, por proposta do chefe do elemento organico responsavel pela area funcional da saude,
manda baixar ao hospital os elementos da guarni¢do que ndo possam ser tratados na unidade e aqueles
cuja permanéncia na unidade seja nociva aos proprios ou aos demais elementos da guarnigao.

Artigo 2.48
Doencga de caracter epidémico

1. O comandante, quando na unidade se manifestar qualquer doenga de caracter epidémico, para
além do estabelecido no artigo 2.49, procede em conformidade com a regulamentagéo em vigor.

2. O comandante comunica, com a maior brevidade possivel, qualquer doenga suspeita ou epidemia
que se verifique na sua unidade.
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Artigo 2.49
Enfermaria extraordinaria

Nos casos de doenca contagiosa na unidade e ndo havendo condi¢des para os doentes serem isolados
na enfermaria, o comandante destina, sob proposta do chefe do elemento orgénico responsavel pela
area funcional da saude, um local adequado e facilmente desinfectavel onde eles sejam alojados até a
sua evacuacao.

Artigo 2.50
Alojamentos improvisados

O comandante, quando houver necessidade de improvisar alojamentos para o pessoal, determina que o
chefe do elemento organico responsavel pela area funcional da saude proceda a uma verificagdo prévia
e se pronuncie sobre a habitabilidade dos mesmos.

Artigo 2.51
Exames periédicos

O comandante providencia para que todo o pessoal da guarni¢cdo seja examinado e vacinado, com a
periodicidade estabelecida na regulamentacédo em vigor.

Artigo 2.52
Comunicacio do pessoal hospitalizado

O comandante comunica pela via mais rapida, ao competente 6rgado de gestdo do pessoal, quais os
militares da guarnigao que baixaram ao hospital, bem como os que regressaram a unidade por terem
obtido alta hospitalar.

Artigo 2.53
Actividades fisicas e desportivas

O comandante providencia para que o pessoal sob as suas ordens desenvolva regularmente actividades
fisicas de aperfeicoamento e manutencgéo, e incentiva:
a. Arealizagdo de concursos e provas desportivas entre os elementos da guarnigéo;
b. A participagdo da sua unidade nos campeonatos e torneios desportivos da Marinha e, sempre
que para tal sejam seleccionados, a participagdo nos campeonatos das For¢cas Armadas. a
nivel nacional e internacional, em representacéo na Marinha e do Pais.
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Artigo 2.54
Estado dos géneros alimentares

1. O comandante determina ao chefe do elemento organico responsavel pela area funcional da saude
a particular atengao na verificagdo sanitaria dos géneros alimentares destinados ao rancho da
unidade.

2. O comandante determina semelhante tratamento, indicado no nimero anterior, relativo a aguada,
sempre que a mesma n&o seja proveniente da rede publica.

(relacées com autoridades locais)

Artigo 2.55
Regulamentos locais

O comandante observa as disposi¢des regulamentares de aplicagao local.

Artigo 2.56
Servigos pedidos

1. O comandante deve tomar em consideracdo os pedidos de servigos oficialmente formulados por
autoridades militares ou civis e que sejam compativeis com a missao e caracteristicas da unidade,
sobretudo as respeitantes as prestagdes urgentes de interesse publico.

2. O comandante deve solicitar instru¢gdes, pela via mais adequada, sempre que a satisfagdo dos
pedidos referidos no numero anterior prejudique significativamente a missdo da unidade, salvo em
casos absolutamente excepcionais em que os motivos indicados sejam imperiosos e muito
urgentes.

3. Quando, em consequéncia do exposto no numero 1, for prestado servigo de que resulte despesa de
material, salvo instrugbes em contrario, o comandante providencia o estabelecimento dos
mecanismos de ressarcimento através do respectivo érgao de gestao financeira.

Artigo 2.57
Apoio a entidade fora da linha de comando

Quando o comandante tiver recebido ordem para apoiar determinada entidade fora da linha de
comando, deve cumprir as instru¢des que desta receba no que for compativel com a seguranga e valor
militar da unidade, consultando pela via mais rapida, em casos duvidosos, o seu comando superior.

Artigo 2.58
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Calamidades locais

O comandante deve consultar a competente autoridade local em todos os casos graves de calamidade,
por forma a ponderar o procedimento a adoptar.

Artigo 2.59
Actos necessitando conhecimento das autoridades locais

O comandante sujeita a realizagdo dos actos a seguir indicados ao prévio conhecimento das autoridades
locais:

a. Prestagcado de honras militares, no exterior da unidade;

b. Sobrevoo, a baixa altitude, da localidade, por helicopteros da Marinha;

c. Transferéncia de munigbes e explosivos de e para o exterior.

(instrucdes, ordens e requlamentos)

Artigo 2.60
Falta de instrucdes ou ordens

O comandante, na falta de instrugées ou ordens para o desempenho de qualquer tarefa, ou no caso das
que tenha recebido serem omissas em qualquer aspecto, procede segundo o seu critério, dando
oportuno conhecimento superior dos procedimentos adoptados.

Artigo 2.61
Cumprimento de ordens

Ao receber qualquer ordem, através da linha de comando, que julgue inconveniente para a seguranga da
unidade, do pessoal ou do material, o comandante, salvo em circunstancias excepcionais, deve obter a
confirmagédo da mesma antes de Ihe dar execugéo.

Artigo 2.62
Impossibilidade do cumprimento da missao

Quando o comandante ndo puder cumprir qualquer missao ou disposi¢gao em vigor, comunica a entidade

competente, pela via mais adequada, esse facto, relatando as circunstancias que motivaram o seu
procedimento.
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Artigo 2.63
Ordens do comandante

1. O comandante da as suas ordens, especialmente as administrativas, por intermédio do 2°
comandante, podendo, quando as circunstancias o recomendem, da-las directamente.

2. Todas as ordens do comandante da unidade que possam implicar, directa ou indirectamente, o néo
cumprimento de qualquer disposi¢do regulamentar, devem ser dadas por escrito ou confirmadas
mais tarde, por esse meio, se as circunstancias nao permitirem a sua escrituragdo no momento.

Artigo 2.64
Livro de ordens

1. O comandante organiza um livro para registo das suas ordens, designado por livro de ordens do
comandante.

2. O 2° comandante, depois de tomar conhecimento das ordens do comandante, promove as
diligéncias necessarias a sua execugéo.

3. Olivro de ordens do comandante encontra-se a guarda do oficial de dia a unidade.

Artigo 2.65
Comunicagéao de ocorréncias importantes

O comandante comunica, pela via mais adequada, ao seu comando superior todas as ocorréncias
importantes de caracter militar ou civil que forem observadas na area geografica sob sua jurisdigao, bem
como todas aquelas de que tome conhecimento e que respeitem a situagdes de excepgao.

Artigo 2.66
Relatérios do comandante

1. O comandante elabora e remete, pela via mais adequada, ao seu comando superior, relatérios
sobre a sua unidade, sempre que o julgar conveniente ou quando lhe for solicitado e
expressamente por ocasido da entrega do comando.

2. O relatdrio de entrega é enviado até a semana anterior a data prevista para a entrega do cargo.

Artigo 2.67
Assuntos a constar no relatéorio do comandante

1. Os relatérios a que se refere o artigo 2.66 podem versar os seguintes assuntos:
Execugéo da missao:

Estado de preparagao da unidade;

Formagao e treino do pessoal;

Estado disciplinar da guarnicao;

Estado de conservacao e eficiéncia do material;

Estudos feitos sobre a eficiéncia da unidade;

Relagdes de protocolo e de cerimonial maritimo;

@ oo oTw
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h. Apreciagao da execugao das prescri¢gdes regulamentares em vigor;
i. Consideragbes varias para registo dos elementos ndo incluidos nos numeros anteriores e
julgadas de interesse ou oportunidade para a Marinha;
j- Documentos e fotografias, em que se reunirdo todos os elementos que sirvam de
documentacao ao relatério, tais como desenhos e outros elementos gréficos informativos.
2. Sempre que possivel, os relatérios devem incluir, em anexo destacavel, uma sintese de tudo quanto
tiver significado para efeitos de arquivo histérico.

Artigo 2.68
Estudos

O comandante deve encaminhar, para o 6rgdo de gestdo respectivo, os estudos elaborados por
iniciativa de elementos da guarnicéo, tratando de assuntos que revistam interesse para a Marinha.

Artigo 2.69
Relatérios dos chefes de departamento

O comandante deve facultar aos chefes de departamento ou de servigo os elementos necessarios para
esclarecer e documentar os seus relatorios, a elaborar nos termos do artigo 2.102.

Artigo 2.70
Visitas técnicas

Sempre que considere oportuno, o comandante deve solicitar ao respectivo 6rgao de gestdo visitas

técnicas com o objectivo de avaliar o estado da unidade, em especial no &mbito administrativo-
financeiro, patrimonial, do material, da alimentagéo, do pessoal e dos sistemas de informagéo.

Artigo 2.71
Exercicios fora da area de jurisdicdao

O comandante nao efectua exercicios fora da area sob sua jurisdi¢cao, salvo se previamente e pelas vias
competentes tiver obtido a necessaria autorizagao.
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(emergéncia civil)

Artigo 2.72
Sinistrados

Em caso de acidente no exterior proximo da sua unidade, o comandante deve prestar, sempre que

possivel e pelos meios ao seu alcance, a adequada assisténcia humanitaria, informando o respectivo
comando superior.

Artigo 2.73
Recolha de sinistrados

Ao prestar assisténcia, nos termos do artigo 2.72, o comandante, pode recolher provisoriamente os
sinistrados, a menos que, por razdes de seguranga, tal procedimento n&do seja aconselhavel.

(acidente na unidade)

Artigo 2.74
Participacao

1. O comandante, em caso de incéndio, explosdo ou avaria grave que ocorra na sua unidade ou em
meios atribuidos participa, imediatamente e pela via mais adequada, o acidente ao comando
superior e competentes 6rgaos de gestéo.

2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior o comandante apresenta, com a maxima brevidade,
ao comando superior um relatdrio circunstanciado da ocorréncia.

(evacuacdo da Unidade)

Artigo 2.75
Disposigdes gerais

Quando, por qualquer eventualidade, for indispensavel evacuar a unidade, o comandante emprega todos

0s meios ao seu alcance para salvar prioritariamente o material classificado e outro importante,
nomeadamente o criptografico, quando exista, e o restante material com maior valor patrimonial.
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Artigo 2.76
Exercicio do comando apés a evacuagao

Evacuada a unidade, o comandante conduz a guarnic&do e salvados para onde melhor convier, até estar
assegurado das providéncias relativas ao destino do pessoal e do material, conservando a plenitude da
sua autoridade.

—_

(revistas)

Artigo 2.77
Passagem de revistas

O comandante, apds receber o comando, deve passar uma revista geral a guarnicédo e verificar o
estado de todas as dependéncias da unidade, devendo, sempre que o entenda conveniente, passar
revistas gerais ou sectoriais para se inteirar do estado da unidade.

O comandante faz-se acompanhar pelo 2° comandante, durante a passagem de revistas e
verificagdes de todas as dependéncias da unidade.

SECCAO Il
2° Comandante

Artigo 2.78
Caracterizacao

O 2° comandante coadjuva o comandante e substitui-o durante as suas auséncias ou
impedimentos.
O 2° comandante devera ser o oficial mais antigo da unidade, a seguir ao comandante.

Artigo 2.79
Auséncia

Em regra, o 2° comandante ndo se ausenta da unidade sem prévio conhecimento do comandante.

Antes de se ausentar, o 2° comandante informa o oficial de dia a unidade sobre o modo de ser
contactado.
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Artigo 2.80
Impedimento do comandante e do 2° comandante

Durante os impedimentos simultdneos do comandante e do 2° comandante, todas as providéncias
relativas ao servigco da unidade sdo tomadas pelo oficial que o substitui, o qual &, em regra, o oficial mais
antigo da guarnicao.

Artigo 2.81
Faltas

1. Na unidade com falta ou impedimento do 2° comandante, o comandante nomeia um oficial da
guarnigao, para exercer aquelas fungbes, com caracter provisorio e idéntica competéncia.

2. O oficial nas condigdes referidas no numero anterior, em regra 0 mais antigo da guarni¢ao, designa-
se por oficial exercendo as fungdes de 2° comandante.

—_

(responsabilidades)

Artigo 2.82
Responsabilidades genéricas

O 2° comandante coadjuva o comandante em todos os assuntos de servico.

2. 0O 2° comandante é especialmente responsavel, perante o comandante, por :

a.
b.

~0o

g.
h.

Estabelecer detalhadamente os horarios da unidade;

Dirigir e controlar as tarefas conducentes a conservagao e boa apresentagéo geral da unidade
e guarnicao;

Coordenar e controlar a actividade das areas funcionais ao nivel de departamento e daquelas
areas aos niveis de servigo ou secc¢ao nao integrados em departamentos;

Assegurar a permanente prontidao e preparagao da unidade para a execugao da sua missao;
Assegurar a gestao do pessoal da unidade;

Assegurar a gestdo do material na unidade e, em especial, a observancia do disposto na
regulamentagdo em vigor respeitante as responsabilidades patrimoniais especificas da gestao
do material;

Dirigir e controlar a actividade da secretaria da unidade;

Organizar e supervisionar o servigo de escala;

Promover e assegurar a execugado das medidas de controlo da poluigdo ambiental e remogao
de residuos.

3. O 2° comandante dispbe, em regra, de poderes delegados pelo comandante, para dirigir e
supervisionar a actividade da guarnigao relativa ao servico interno e a seguranca da unidade.

4. O 2° comandante esta pronto a informar, em qualquer momento, o comandante sobre o estado da
unidade no respeitante a pessoal, material e infra-estruturas.
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Artigo 2.83
Auséncias ou impedimentos do comandante

O 2° comandante, ao substituir o comandante durante as suas auséncias ou impedimentos, actua de
acordo com a orientagdo que por este lhe tiver sido fixada.

Artigo 2.84
Intervengao na actividade da unidade

O 2° comandante intervém na direcgdo e controlo da actividade dos elementos organicos da unidade
através da respectiva hierarquia, salvo em circunstancias de extrema urgéncia, gravidade ou por
orientagao do comandante.

Artigo 2.85
Instrugdes permanentes

1. O 2° comandante propde a aprovagdo do comandante as instrugbes permanentes da unidade e
respectivas actualizagbes, e promove, através da hierarquia da unidade, a sua observancia.

2. O 2° comandante assegura a elaboragdo de outras instru¢des que se revelem pontualmente
necessarias ao esclarecimento de disposi¢cdes regulamentares.

3. As instrucbes permanentes sdo organizadas em colectdneas com distribuicdo aprovada pelo
comandante.

Artigo 2.86
Ordens do comandante

O 2° comandante executa as ordens do comandante ou promove e acompanha, coordenando e
supervisionando, a sua execugao.

Artigo 2.87
Ordens recebidas na auséncia do comandante

Durante a auséncia do comandante e em casos de reconhecida urgéncia, o 2° comandante procurara
informa-lo antes de dar execucgédo a ordens recebidas do seu comando superior.

Artigo 2.88
Revistas

O 2° comandante passa frequentes e inopinadas revistas a unidade, em especial aos locais menos
utilizados ou mais dificilmente vigiados.
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(ordem da unidade)

Artigo 2.89
Disposigdes gerais

1. A ordem da unidade é publicada por determinacdo do comandante, com a periodicidade por si
ordenada.

2. De uma maneira geral, publica-se na ordem da unidade:

As ordens e os assuntos que o comandante julgue conveniente publicar;

As ordens do seu comando superior, no todo ou em parte, que interessem a guarnigao;

O servigo de escala;

O movimento do pessoal ocorrido ou determinado;

Os despachos de requerimentos ou pretensées do pessoal da guarni¢ao;

Os louvores e as recompensas concedidas a elementos da guarnig¢ao;

As penas disciplinares impostas a elementos da guarnigao;

A nomeacao dos militares da guarnigao para os diversos cargos permanentes e eventuais;

Os horarios, sempre que necessario;

Os assuntos relativos a licengas, saidas diarias e dispensas de comparéncia na unidade.

3. A ordem da unidade é assinada pelo 2° comandante.

T oS@moaooTp

Artigo 2.90
Divulgagao da ordem

1. A ordem da unidade é difundida, mediante aviso expresso, pelos locais habituais de divulgagdo de
informacao.

2. O desconhecimento dos assuntos vertidos na ordem da unidade, uma vez divulgado, n&o pode ser
invocado.

3. A ordem da unidade tem a distribuigdo aprovada pelo comandante.

(correspondéncia)

Artigo 2.91
Disposigao geral

O 2° comandante submete a apreciagdo do comandante toda a correspondéncia oficial recebida e a
expedir pela unidade.
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SECCAO IV
Organizacao funcional da unidade

Artigo 2.92
Caracterizagao

Nas unidades em terra os elementos orgénicos sao constituidos de acordo com a estrutura organica
aprovada superiormente.

Artigo 2.93
Divulgagéao da estrutura orgénica da unidade

Em cada elemento organico deve estar patente a estrutura organica da unidade.

Artigo 2.94
Niveis de chefia

1. Os poderes conferidos aos diversos niveis de chefia dos elementos orgénicos da unidade devem
estar escalonados, de forma a que a competéncia de cada chefe abranja a do chefe subalterno.

2. Cada chefe dirige, controla e supervisiona a actividade dos chefes subordinados, tornando-se
responsavel pelos actos decorrentes destas praticas.

Artigo 2.95
Acumulacao de chefias

Os chefes dos elementos organicos podem acumular a chefia de mais do que um elemento orgéanico.

Artigo 2.96
Colaboragéao entre elementos organicos

Os elementos orgénicos da unidade desenvolvem as relagbes horizontais tendentes a eficiéncia das
accoOes a desenvolver.

Artigo 2.97
Conservagao de instalagoes

Para efeitos de conservacdo e arrumacgao de instalagdes, superficies ou compartimentos, a unidade
deve ser dividida por areas de responsabilidade.
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(chefes de elementos organicos ao nivel de departamento)

Artigo 2.98
Responsabilidades

1. Os chefes dos elementos orgénicos ao nivel de departamento, daqui em diante designados por
departamentos, sdo, em regra, oficiais superiores.

2. Os chefes de departamento, dirigem, controlam, coordenam e supervisionam a actividade dos
chefes dos elementos organicos ao nivel de servigco, daqui em diante designados por servigos, que
os constituem, de harmonia com as disposi¢des em vigor e em conformidade com as ordens do
comandante.

3. Os chefes de departamento respondem perante o 2° comandante, de quem estdo subordinados,
pela eficiéncia do respectivo departamento.

4. As responsabilidades dos chefes de departamento respeitantes aos sistemas e equipamentos
instalados regulam-se pelas disposi¢cdes contidas no presente regulamento, atentas as normas
técnicas em vigor.

Artigo 2.99
Substituicdo

O chefe de servico mais graduado ou antigo substitui o chefe do respectivo departamento durante a sua
auséncia ou impedimento temporario.

Artigo 2.100
Ordens para o chefe de departamento

1.  Em regra, os chefes de departamento recebem ordens do comandante através do 2° comandante a
quem dao conta da respectiva execucgao.

2. Os chefes de departamento, quando tenham recebido uma ordem e entendam que da sua
execugao pode resultar dano para o pessoal ou para o material a seu cargo, devem informar do
facto quem emitiu a ordem e proceder conforme Ihes for posteriormente determinado.

3. Os chefes de departamento submetem a aprovagdo do 2° comandante o plano de actividades do
departamento.

Artigo 2.101
Notas ao comando

1. Os chefes de departamento podem enderegar notas ao comando sobre assuntos do seu
departamento.

2. As notas ao comando originadas pelos chefes de departamento sdo encaminhadas através do 2°
comandante.
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Artigo 2.102
Tramitagao da documentagao

Os chefes de departamento apresentam ao 2° comandante os relatérios, mapas, registos e outros
documentos elaborados conforme o presente regulamento e outras disposi¢cbes em vigor.

Artigo 2.103
Relatérios

1. Os chefes de departamento elaboram e apresentam ao comandante, através do 2° comandante,
relatérios nas seguintes ocasides:
a. Quando o comandante determinar;
b. Ao verificar-se uma ocorréncia importante no departamento ou quando circunstancias

especiais o aconselhem;

c. Na entrega do cargo;

2. Quando nao existirem departamentos, os relatérios sdo elaborados e apresentados pelos chefes de
servigco e na inexisténcia de servicos tal tarefa incumbe ao 2° comandante.

3. Os relatérios dos chefes dos departamentos sdo documentados, no essencial, pelos relatérios dos
chefes dos servigos que os constituem.

Artigo 2.104
Auséncia dos chefes de departamento

1. Os chefes de departamento ndo se ausentam da unidade sem prévio conhecimento do 2°
comandante.

2. Quando se ausentam, os chefes de departamento deixam aos respectivos substitutos instrugdes
relativas ao normal funcionamento dos departamentos.

Artigo 2.105
Designacgéao de pessoal

Quando solicitados, os chefes de departamento designam o pessoal necessario dos respectivos
departamentos para o desempenho de tarefas de natureza comum na unidade.

Artigo 2.106
Revistas do 2° comandante

Os chefes de departamento acompanham o 2° comandante nas revistas as areas sob sua
responsabilidade.
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Artigo 2.107
Trabalhos que ponham em causa a seguranga das instalagées ou sistemas

Os chefes de departamento ndo ordenam qualquer trabalho que possa afectar a segurangca das

instalagdes, dos sistemas ou do pessoal, sem prévio conhecimento do 2° comandante e sem estarem
garantidas as adequadas providéncias a estabelecer durante a sua realizagao.

Artigo 2.108
Documentos e registos

Os chefes de departamento administram os documentos e registos dos departamentos em conformidade
com a regulamentag¢édo em vigor.

Artigo 2.109
Responsabilidades patrimoniais

Os chefes de departamento observam as disposicbes regulamentares relativas a responsabilidades
patrimoniais.

Artigo 2.110
Adjuntos

Os adjuntos dos chefes de departamento s&o oficiais homeados pelo comandante, incumbindo-lhes
executar as tarefas no ambito do departamento que |hes forem cometidas pelos respectivos chefes.

(chefes de servico)

Artigo 2.111
Responsabilidades

Os chefes de servigo sao, em regra, oficiais subalternos.

Os chefes de servigo estdo directamente subordinados ao 2° comandante quando os respectivos
servigos nao integrem um departamento.

3. Os chefes de servigo, dirigem, controlam e supervisionam a actividade dos chefes dos elementos
organicos a nivel de secgdo, daqui em diante designados por secg¢des, que os constituem e, em
especial:

a. Coadjuvam o chefe de departamento;

b. Asseguram a eficiéncia do servigo;

c. Colaboram com os demais chefes de servigo nas tarefas comuns do departamento.

N —
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Artigo 2.112
Documentos e registos

Os chefes de servico administram os documentos e registos dos servicos em conformidade com a
regulamentagdo em vigor.

Artigo 2.113
Responsabilidades patrimoniais

Os chefes de servico observam as disposi¢cdes regulamentares relativas a responsabilidades
patrimoniais.

Artigo 2.114
Unidades sem departamentos constituidos

Quando ndo estejam constituidos departamentos, aplicam-se aos chefes de servigco as disposicbes
fixadas para os chefes de departamento, relacionadas com os respectivos servicos.

Artigo 2.115
Adjuntos

Os adjuntos dos chefes de departamento sdo oficiais nomeados pelo comandante, incumbindo-lhes
executar as tarefas no ambito do departamento que Ihes forem cometidas pelos respectivos chefes.

(chefes de seccao)

Artigo 2.116
Responsabilidades

1. Os chefes de sec¢ao sao, em regra, os sargentos mais antigos das secgoes,
2. Os chefes de secgéo, dirigem, controlam e supervisionam a actividade das secgbes e, em especial:
a. Coadjuvam o oficial a quem estao subordinados;
b. Asseguram a eficiéncia das secgoes;
c. Asseguram a correcta operagéo, conservagao e ou manutencao dos equipamentos atribuidos
as respectivas secgoes;
d. Cooperam com os demais chefes de sec¢ao nas tarefas comuns do servigo.
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Artigo 2.117
Documentos e registos

Os chefes de secgao administram os documentos e registos das secgbes em conformidade com a
regulamentagéo em vigor.

Artigo 2.118
Responsabilidades patrimoniais

Os chefes de seccdo observam as disposicdes regulamentares relativas a responsabilidades
patrimoniais.

Artigo 2.119
Adjuntos

Os adjuntos dos chefes de secgdo sao sargentos ou pragas nomeados pelo comandante, incumbindo-
Ihes executar as tarefas no ambito das secg¢des que Ihes forem cometidas pelos respectivos chefes.

, SECCAOV
Areas funcionais dos elementos organicos

(area do abastecimento)

Artigo 2.120
Responsabilidades genéricas

1. O elemento organico da unidade responsavel pela area funcional do abastecimento assegura, de
uma maneira geral, a aquisicao de bens e de servigos necessarios, a inventariagdo, contabilizagao,
guarda, arrumagao, conservagao e aprovisionamento dos mantimentos e material, excluindo
medicamentos, apositos, armamento portatil, muni¢des, pirotécnicos e explosivos, e providencia a
manutengdo do inventario, registo e cadastro dos bens patrimoniais e respectivo tratamento
contabilistico.

2. O elemento organico referido no nimero anterior assegura ainda a conservagao e a limpeza das
messes, salas de estar, a preparagéo, confecgao, apresentacgao e distribuigdo da alimentagéo, bem
como o regular funcionamento da cantina, lavandaria e barbearia.
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Artigo 2.121
Cantina

1. A cantina da unidade assegura, de acordo com a regulamentagdo aplicavel, o fornecimento
exclusivo a guarni¢ao, de artigos de reconhecida utilidade ou de uso corrente.

2.  Quando expressamente autorizado pelo comandante, as cantinas podem, sem prejuizo da unidade
de administracdo, direccdo e escrituragdo, dispor de instalacbes apropriadas, vulgarmente
designadas de bares, destinadas a venda directa de refrigerantes e outras bebidas, para consumo
da guarnicao.

Artigo 2.122
Lavandaria

1. A lavandaria da unidade assegura prioritariamente a lavagem, secagem e passagem a ferro, dos
artigos pertencentes a unidade;

2. Na medida da capacidade disponivel, pode ser autorizado pelo 2° comandante o servico de
lavagem e secagem dos artigos de uniforme individual e de outro tipo de artigos de vestuario da
guarnigao.

Artigo 2.123
Barbearia

A barbearia da unidade € o espaco destinado ao corte do cabelo da guarnic¢ao.

(area do armamento)

Artigo 2.124
Responsabilidades genéricas

O elemento orgénico responsavel pela area funcional do armamento assegura, de uma maneira geral, a
eficiente manutengao do armamento, municdes, explosivos, pirotécnicos e pequeno equipamento, bem
como a execugao das tarefas relativas ao respectivo abastecimento, armazenamento e
acondicionamento.
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(area da assisténcia religiosa)

Artigo 2.125
Responsabilidades genéricas

O elemento organico responsavel pela area funcional da assisténcia religiosa assegura, de uma maneira
geral, o acompanhamento social, moral e religioso da guarnigao.

(area da assisténcia técnica)

Artigo 2.126
Responsabilidades genéricas

O elemento orgéanico responsavel pela area funcional da assisténcia técnica assegura, de uma maneira

geral, a eficiente execugao de tarefas de manutengcédo e conservagdo do material da unidade que
excedem as capacidades de outras areas.

(area da biblioteca)

Artigo 2.127
Responsabilidades genéricas

O elemento organico responsavel pela area funcional da biblioteca assegura, de uma maneira geral, a
gestdo e disponibilidade para consulta dos livros, publicagbes periédicas e demais patriménio de
interesse informativo, designadamente filmes ou gravag¢des video, destinados ao desenvolvimento
cultural e recreio da guarnigao.

(area das comunicacoes)

Artigo 2.128
Responsabilidades genéricas

O elemento organico responsavel pela area funcional das comunicagdes assegura, de uma maneira

geral, a eficiente utilizagdo dos sistemas e equipamentos de comunicagdes e de cifra, e providencia o
encaminhamento, processamento, cifra, distribuicdo e arquivo das mensagens.

2-28 ORIGINAL



RGSNT

(area da educacao fisica)

Artigo 2.129
Responsabilidades genéricas

1. O elemento organico responsavel pela area funcional da educacao fisica assegura, de uma maneira
geral, o desenvolvimento regular e a promogao da pratica das actividades fisicas de
aperfeicoamento e manutencao, em especial as sessbes de educacgao fisica e natagao, as provas
de valor fisico, bem como as provas e competicées desportivas que envolvam a guarnig¢ao.

2. O elemento organico referido no niumero anterior, colabora com a area funcional da saude nas
acgdes de desenvolvimento do autocontrole emocional e de manutengdo do equilibrio
psicossomatico.

(area da electricidade)

Artigo 2.130
Responsabilidades genéricas

1. O elemento orgénico responsavel pela area funcional da electricidade assegura, de uma maneira
geral, a eficiente condugéo, conservagao e manutengéo dos sistemas de produgao e de distribuicao
de energia eléctrica e a conservacédo e manutencao das instalagdes eléctricas de iluminacdo e dos
equipamentos eléctricos e electronicos associados a sistemas atribuidos a outros elementos
organicos.

2. O elemento organico referido no nimero anterior assegura a produgdo de energia eléctrica aos
servicos da unidade e a reserva de poténcia adequada as necessidades que possam surgir, a
verificagdo periddica a plena carga de toda a instalagdo eléctrica da unidade, bem como dos
transformadores, dos geradores de emergéncia, da iluminagdo de emergéncia e dos circuitos
eléctricos considerados vitais.

(area da gestao financeira)

Artigo 2.131
Responsabilidades genéricas

O elemento orgénico responsavel pela area funcional da gestdo financeira assegura, de uma maneira
geral, a elaboragdo dos planos financeiros, a elaboragdo da proposta e execu¢do do or¢gamento, a
avaliagédo sistematica da situacdo econdmica e financeira, a apresentacdo da conta de geréncia e os
servigos de tesouraria da unidade.
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(area da informatica)

Artigo 2.132
Responsabilidades genéricas

O elemento organico responsavel pela area funcional da informatica assegura, de uma maneira geral, o
desenvolvimento e actualizagdo do plano de informatizacdo da unidade, a gestdo dos equipamentos de
informatica, o desenvolvimento de aplicagbes, o tratamento informatico da informagao e a gestao do
sistema de informacgao.

(area da limitacdo de avarias)

Artigo 2.133
Responsabilidades genéricas

1. O elemento organico responsavel pela area funcional da limitacdo de avarias assegura, de uma
maneira geral, a eficiente conducgdo, utilizagdo, conservagdo e manutencdo dos sistemas e
equipamentos especificos de limitagdo de avarias, de distribuicdo de agua potavel e dos sistemas
de trasfega de oleos e combustiveis, incluindo os respectivos tanques e outros locais de
armazenagem.

2. O elemento organico referido no ndmero anterior promove, com frequéncia, actividades de
instrucdo, treino e adestramento relativas a prevencao e controlo de situacées de emergéncia na
unidade, assegurando a existéncia dos diagramas da unidade, bem como as cdpias que devam ser
arquivadas ou afixadas nos locais habituais de divulgacdo de informagéo, e a verificagdo do estado
de acondicionamento, nos locais apropriados, do material de limitagdo de avarias e respectiva
sinalizacgéao.

(area das maquinas e motores)

Artigo 2.134
Responsabilidades genéricas

O elemento organico responsavel pela area funcional das maquinas da unidade assegura, de uma

maneira geral, a eficiente condugdo, conservacdo e manutencdo das maquinas atribuidas, com
excepgao da manutencao especificamente atribuida a outros elementos organicos.
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(area do pessoal)

Artigo 2.135
Responsabilidades genéricas

O elemento organico responsavel pela area funcional do pessoal assegura, de uma forma geral, as
tarefas de natureza administrativa relativas ao pessoal, designadamente, a actualizagdo do detalhe, o
encaminhamento processual relativo a gestao e disciplina, a nomeagao para o servigo de escala, bem
como a elaboragao dos mapas de abono.

(area das publicacoes)

Artigo 2.136
Responsabilidades genéricas

O elemento organico responsavel pela area funcional das publicagdes assegura, de uma maneira geral,

a gestéo das publicac¢des distribuidas a unidade, independentemente da sua natureza, designadamente,
a recepcao, registo, distribuicdo e respectivas actualizac¢des.

(area da saude)

Artigo 2.137
Responsabilidades genéricas

1. O elemento orgénico responsavel pela area funcional da salude assegura, de uma maneira geral, os
cuidados primarios de saude, preventivos e curativos, a ministrar a guarnicdo, o acompanhamento
dos doentes, a satisfagdo das dotacbes definidas nas tabelas de medicamentos e apodsitos, a
execucao das tarefas relativas a recolha de liquidos orgéanicos para analises toxicoldgicas, a
promocao das medidas preventivas necessarias ao bom estado sanitario da guarnicao, as palestras
a guarnicdo sobre educacgéo para a saude, a proposta das baixas hospitalares e evacuagbes do
pessoal, a colaboragcdo com o servico de abastecimento na adopg¢do de procedimentos de
seguranga e higiene alimentar, nas ac¢des de armazenamento, manuseamento, preparagéo e
servico de géneros alimenticios, e providencia a actualizacdo dos documentos respeitantes a saude
da unidade e a preparacgao de processos individuais de classificacdo, quando necessarios.

2. O elemento organico referido no numero anterior colabora com a area da educacao fisica da
unidade na observagao do estado fisico do pessoal, na realizagdo de mensuragdes e testes que
sejam necessarios e, ainda, na adopgao de regras de segurancga relativas a pratica de educagao
fisica.
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(area da prisao)

Artigo 2.138
Responsabilidades genéricas

—_

A prisdo das unidades em terra é criada e regulada por disposi¢des proprias.

2. O elemento orgéanico responsavel pela area funcional da prisdo, sempre que, nas condi¢gdes do
numero anterior, tenha sido criado, assegura, de uma maneira geral, a execugao e o cumprimento
das penas de prisdo disciplinar agravada e ainda, nos casos legalmente fixados, as prisdes
preventivas de pessoal militar.

(area dos servicos gerais)

Artigo 2.139
Responsabilidades genéricas

O elemento organico responsavel pela area funcional dos servicos gerais assegura, de uma maneira
geral, a elaboragéo dos planos anuais e plurianuais de manutengéo das infra-estruturas, a manutengéo
preventiva das infra-estruturas, a limpeza geral da unidade.

) Artigo 2.140
Areas de utilizagdo comum

1. Em regra, as actividades de limpeza e conservagao das areas de utilizagdo comum sao
asseguradas pelos servigos gerais.

2. Os chefes de departamento ou de servigo designam o pessoal necessario a execugao das
actividades referidas no numero anterior, e em conformidade com as instru¢des do 2° comandante.

Artigo 2.141
Manutencao especializada

A manutencéo especializada dos equipamentos atribuidos aos servigos gerais, compete aos servigos
tecnicamente vocacionados para o efeito.
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(area dos transportes)

Artigo 2.142
Responsabilidades genéricas

O elemento organico responsavel pela area funcional dos transportes assegura, de uma maneira geral, a

gestdo e a manutengdo do parque de viaturas da unidade, bem como o cumprimento dos horarios
estabelecidos para as carreiras regulares.

(area da vigilancia e policia)

Artigo 2.143
Responsabilidades genéricas

O elemento organico responsavel pela vigilancia e policia da unidade assegura, de uma maneira geral, a
execucado do plano de seguranca da unidade, designadamente, o controlo de acessos, o policiamento
interno e a manutencdo da ordem e disciplina na area das instalagdes, a divulgacédo das instrucdes de
seguranca, a vigilancia da area de servidao militar sob jurisdicdo da unidade, bem como o policiamento
das vias n&o abertas ao transito publico.

SECCAO VI
Secretaria

Artigo 2.144
Responsabilidades genéricas

1. A secretaria da unidade em terra, de uma maneira geral, trata e arquiva a correspondéncia e
documentacéo relativa a unidade, com exclusdo das matérias relativas ao Conselho Administrativo,
assegura o apoio administrativo e de secretariado e mantém o arquivo da unidade.

2. A actividade da secretaria €, em regra, orientada pelo 2° comandante.

3. Nos casos em que é designado um oficial como secretario da unidade, a direcgdo e controlo da
actividade da secretaria pode ser-lhe delegada nos termos a ditar pelo comandante.

Artigo 2.145
Livros e arquivos

Na secretaria da unidade devem, de uma maneira geral, existir os seguintes livros e arquivos:
a. Alardo geral da guarnigao, destinado a registar os dados pessoais da guarnigéo;
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indice por nimeros de detalhe, destinados a estabelecer a respectiva correspondéncia com os
numeros de identificagéo individual,

Copiador de mapas de abono diario;

Livro de louvores, prémios e recompensas;

Livro de culpas e castigos;

Livro de licencas;

Copiadores de correspondéncia;

Livros de registo de entrada e saida de correspondéncia;
Protocolo de entrega de correspondéncia;

Copiador das ordens da unidade.

Livro de Lotacao

Artigo 2.146
Ordenanca da unidade

A ordenanga da unidade €& uma praga incumbida especialmente do servigo externo,
designadamente o relacionado com o correio.

A ordenanca da unidade dispde de uma credencial e de uma mala para transporte da
correspondéncia, de modelo aprovado.

SECCAO VI
Conselho Administrativo

Artigo 2.147
Caracterizagao

O Conselho Administrativo é o 6rgao deliberativo em matéria de gestao financeira e patrimonial.
Ao Conselho Administrativo compete:

a.
b.

g.

h.

Promover e orientar a elaboragéo dos planos financeiros;

Promover e orientar a elaboragdo da proposta orgcamental e, apés aprovada, acompanhar a
sua execugao;

Autorizar a adjudicagao e contratagdo de estudos, obras, trabalhos, servigos e fornecimentos
indispensaveis ao funcionamento da unidade;

Autorizar despesas, nos termos e até aos limites legalmente estabelecidos, e verificar e visar o
seu processamento;

Promover a arrecadagao das receitas, proceder a verificagdo dos fundos em cofre e em
depositos e fiscalizar a escrituragdo da contabilidade;

Superintender na organizagdo da conta anual de geréncia e proceder a sua aprovagao, a fim
de ser remetida ao Tribunal de Contas;

Autorizar os actos de aquisicao e alienagdo, bem como os de administragdo relativos ao
patrimonio;

Autorizar a venda de material inutil ou desnecessario, de acordo com a legislacdo vigente.

A composigcédo do Conselho Administrativo das unidades em terra é definida no respectivo diploma
regulamentar.
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SECCAO VIii
Detalhe

Artigo 2.148
Definigao

1. O detalhe é o documento base da organizagdo da unidade que distribui todos os elementos da
guarnicao pelas diversos cargos e fungdes, tendo em consideragdo as tarefas a executar, os
requisitos a satisfazer para a sua execucao e as situagdes em que devem ser executadas.

2. O detalhe é complementado com o detalhe especifico do pessoal ndo pertencente a lotacao,
incluindo alunos.

3. O detalhe é elaborado, com base no Livro de Lotagdo e na estrutura orgénica especifica, e
actualizado pelo 2° comandante.

Artigo 2.149
Aprovacgao do detalhe

O detalhe e as respectivas actualizagbes sao aprovados pelo comandante da unidade.

Artigo 2.150
Divulgagéao do detalhe

O detalhe é divulgado em quadros apropriados existentes nos locais designados pelo comandante.

Artigo 2.151
Cartao individual do detalhe

1. A cada elemento da guarnicéo é distribuido um cartdo de detalhe, de modelo aprovado, no qual é
registado o nome, posto e numero de identificagdo, bem como o numero de detalhe, os cargos e as
fungbes nas diversas condigdes.

2.  Aos militares a que se refere o numero 2 do artigo 2.148, é distribuido um cartdo de detalhe
apropriado a sua situagao especifica.

Artigo 2.152
Numero de detalhe

1. O numero de detalhe é individual e corresponde a distribuicéo hierarquica e funcional na unidade.
A atribuicdo do numero de detalhe é feita de forma a identificar a guarnigdo por bordadas e grupos.

Artigo 2.153
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Pessoal ndo pertencente a lotagao

O pessoal ndo pertencente a lotagéo é distribuido por cargos e fungdes compativeis com a natureza da
sua colocagéo.

(guarnicao)

Artigo 2.154
Definicao

1. A guarnigdo de uma unidade em terra compreende, em regra:

O comandante;

A formacao do comando;

A formacao de sargentos;

A equipagem;
e. O pessoal militarizado.

2. Para efeitos administrativos, o pessoal civil deve ser considerado como integrando a guarnigéo da
unidade.

3. Os militares e militarizados n&o pertencentes a lotagdo da unidade poderao ser considerados, para
efeitos de servigo interno, como fazendo parte da guarnigéo.

4. Para os fins fixados no numero anterior, os oficiais mais antigos do que o 2° comandante, tém o
tratamento definido pelo comandante.

coop

Artigo 2.155
Formagodes e equipagem

1. As formagbes de comando e de sargentos compreendem, respectivamente os oficiais, com
excepcao do comandante, e os sargentos da unidade.

2. A equipagem é constituida pelas pragas da unidade.

3. O sargento mais graduado ou antigo da respectiva formacgéo e a praga mais graduada ou antiga da
equipagem, designados respectivamente por sargento mais antigo e praga mais antiga, s&o
interlocutores privilegiados do comandante e do 2° comandante para a informagao, apreciagéo e
tratamento dos assuntos que, em complemento da actividade desenvolvida pela comissdo de bem
estar, sejam susceptiveis de melhorar o estado psicoldgico, disciplinar e enquadramento dos
militares das respectivas categorias e contribuir para uma maior eficiéncia da unidade.

4. O sargento mais antigo e a praga mais antiga, no ambito do disposto no nimero anterior, podem
constituir-se, sempre que adequado, como veiculos de recolha e transmissdo ao comando de
aspiragdes e pretensdes comuns dos militares das respectivas categorias.

(enquadramento militar da quarnicao)
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Artigo 2.156
Conceito

Para efeitos de enquadramento militar, designadamente no ambito disciplinar e da formacéo e
treino geral, a guarnicdo da unidade em terra é organizada em companhias.

As companhias, constituindo o elemento base do enquadramento militar, podem constituir-se em
grupos de companhias e batalhdes.

Artigo 2.157
Companhia

A companhia compreende o respectivo comandante e oficiais subalternos pertencentes a formagéao
de comando, a formacdo de sargentos, a equipagem e os militares, e militarizados, referidos no
numero 3 do artigo 2.154.

Os sargentos, as pragas, e os militarizados equiparados, num total maximo de 150 por companhia,
sao distribuidos de forma a atribuir, tanto quanto possivel, igual numero de cada categoria pelas
diferentes classes, preferencialmente em condigbes de idéntica antiguidade, graduagédo e
qualificagao profissional.

Artigo 2.158
Estrutura da companhia

Cada companhia divide-se em duas secg¢des, comandadas pelos sargentos mais antigos, e as duas
secgbes subdividem-se, em regra, em quatro subsecgdes, chefiadas pelos sargentos mais
modernos, e designadas como se indica:
a. 1% 8Secgao

(1) Primeira subsecgdo com o numero 11;

(2) Terceira subsecgao com o numero 13;
b. 22 Seccgdo

(1) Segunda subsecgdo com o numero 22;

(2) Quarta subsecgéo com o numero 24.
Os comandantes de companhia s&o os oficiais subalternos mais antigos da unidade.
Os comandantes de companhia sdo auxiliados, no desempenho das suas fungdes, pelos oficiais
adjuntos e pelos sargentos das companhias.

Artigo 2.159
Companhia de equipagem

Em unidades cuja lotagdo de sargentos e pragas, e militarizados equiparados, nao exceda 150 homens,
constitui-se uma Unica companhia, designada por companhia de equipagem.

(bordadas e grupos)
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Artigo 2.160
Bordadas

Para efeitos de escalas, a guarnigao é dividida em duas bordadas.

O comandante e o 2° comandante pertencem, respectivamente, a primeira e segunda bordada.

A distribuicdo do pessoal militar e militarizado pelas bordadas deve coincidir com a estrutura das
companhias.

A distribuicao do pessoal civil pelas bordadas deve ser feita de modo que em cada uma fique igual
nuamero de efectivos do mesmo quadro e posto ou categoria.

Artigo 2.161
Grupos de servigo

Cada bordada é dividida em dois grupos de constitui¢do, tanto quanto possivel, paritaria.
Os grupos sao designados, como se indica, por dois digitos em que o das dezenas define a
bordada a que pertencem e o das unidades a sequéncia de entrada em fung¢des nas circunstancias
que possibilitem um relaxamento das actividades da unidade:
a. 12 bordada:

(1) Primeiro grupo, com o numero 11;

(2) Terceiro grupo, com o numero 13;
b. 22bordada:

(1) Segundo grupo, com o numero 22;

(2) Quarto grupo, com o nimero 24.

SECCAO IX
Cargos eventuais

Artigo 2.162
Disposi¢oes gerais

Os cargos eventuais asseguram as actividades da unidade cuja natureza, nao justificando a
afectagcdo permanente de pessoal, permite que sejam desenvolvidas em acumulagdo com os
cargos previstos no detalhe.

A nomeagido do pessoal para os cargos eventuais é feita pelo comandante, por proposta do
2°comandante, tendo em conta, as respectivas qualificagdes e demais habilitagbes.

Sempre que as necessidades do servigo da unidade o justifiquem, o comandante pode determinar a
criagdo de outros cargos eventuais, além dos que se estabelecem nos artigos seguintes.

(caracterizacao)
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Artigo 2.163
Comandante de companhia

De uma maneira geral, o comandante de companhia assegura, de acordo com as orientagbes do 2°
comandante, as actividades de enquadramento militar da guarnicdo para efeitos disciplinares e de
formacgéo e treino geral.

Artigo 2.164
Secretario

O secretario da unidade € um oficial que trata, em regra, dos assuntos que respeitem ao expediente da
unidade, com excepgdo do que seja especifico do Conselho Administrativo, em conformidade com a
orientagao do 2° comandante.

Artigo 2.165
Adjunto para a gestao do pessoal

O adjunto do 2° comandante para a gestdo do pessoal da unidade coadjuva-o no desempenho de
fungdes relativas a gestao do pessoal da unidade, de acordo com a orientagéo por este estabelecida.

Artigo 2.166
Adjunto para a gestao do material

O adjunto do 2° comandante para a gestdo do material da unidade coadjuva-o no desempenho de
fungdes relativas a gestdo do material da unidade, de acordo com a orientagao por este estabelecida.

Artigo 2.167
Oficial de relag6es publicas

1. De uma maneira geral, o oficial de relagbes publicas assegura, de acordo com as directivas do
comandante, as actividades de informagéo publica na unidade, em especial a organizagédo das
entrevistas a conceder pelo comandante, a organizacdo das visitas de jornalistas e sua assisténcia,
a orientagdo das reportagens feitas na unidade, nomeadamente, as actividades dos fotografos e
operadores de video.

2. O oficial de relagdes publicas da unidade assegura ainda, sob orientagdo do 2° comandante, a
informagdo ao comandante sobre noticias emitidas ou publicados com interesse para a unidade, a
respectiva catalogagcdo e arquivo, a informagdao ao comandante sobre reacgbes publicas as
actividades da unidade, as propostas de abertura da unidade a visitas publicas, a organizacdo de
exposicdes, a publicagdo de cartazes e folhetos respeitantes a unidade e respectivas actividades e
a actualizardo do livro da unidade com as matérias atras mencionadas.

Artigo 2.168
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Oficial de seguranca da unidade

O oficial de segurangca da unidade (OSU), desempenha as suas fungbes em conformidade com o
estabelecido nas instrugbes de seguranga em vigor e, em todas as circunstancias, de acordo com as
directivas do comandante.

Artigo 2.169
Oficial de seguranca criptografica

O oficial de segurancga criptografica (OSC), enquanto responsavel pela seguranca fisica do material
criptografico, desempenha as suas fungées em conformidade com o estabelecido nas instrugbes de
criptografia em vigor e de acordo com as ordens do comandante.

Artigo 2.170
Encarregado da biblioteca

O encarregado da biblioteca é, de acordo com a dimensao bibliografica desta, um oficial, sargento ou
praga, para o efeito directamente subordinado ao 2° comandante.

Artigo 2.171
Encarregado de coberta

O encarregado de coberta, designagao atribuida a praga mais antiga de cada coberta, de uma maneira
geral, assegura, nas areas atribuidas a limpeza, a arrumacgéo e o cumprimento das disposicées em vigor
relativas a ordem e disciplina.

Artigo 2.172
Rancheiros

Os rancheiros, que sdo grumetes ou marinheiros normalmente nomeados por periodos de uma semana,

asseguram a preparacao dos géneros, a limpeza dos locais onde estas operacdes se executam e dos
utensilios utilizados, bem como a limpeza e arrumacgéo da palamenta e refeitério.
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Artigo 2.173
Encarregado do refeitério

O encarregado do refeitério, que de uma maneira geral é a praga mais antiga da guarnigao, assegura a
manuteng¢ado da boa ordem durante as refeigcbes, em conformidade com as determinagbes superiores em
vigor ou que tiver recebido.

Artigo 2.174
Impedidos

Os impedidos, que s&o em regra as pragas mais modernas da guarni¢gdo, asseguram, sob a direc¢do do
despenseiro, a limpeza, arrumagao e conservagao dos alojamentos e anexos que lhes forem atribuidos.

Artigo 2.175
Membros da comissao de bem-estar

Os membros da comissdo de bem-estar (CBE) desempenham as suas fungdes, para as quais séo
eleitos, em conformidade com a regulamentagao em vigor.
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CAPITULO 3

SERVICO DE ESCALA

SECCAO |
Natureza

Artigo 3.1
Conceito

Para execugéo das tarefas de rotina com caracter permanente, a guarnicdo € empenhada num

servigo de escala diario, normalmente desempenhado a divisdes.

De uma maneira geral, o servigo de escala a que se refere o numero anterior assegura:

a. A seguranca fisica e militar da unidade, e dos 6rgaos e servigos por ela apoiados, desde que
se encontrem na sua area de jurisdi¢ao;

b. O funcionamento da unidade para além das horas normais de servigo;

c. A prontiddo permanente dos recursos humanos e materiais atribuidos, bem como dos sistemas
de segurancga da unidade;

d. A mobilizagdo de todos os recursos humanos e materiais da unidade, sempre que necessario.

Em circunstancias particulares algumas unidades podem estabelecer um regime de escala a

quartos, aplicando-se, com as devidas adaptagdes, ao pessoal de quarto os principios

estabelecidos neste capitulo para o regime de divisdes.

Artigo 3.2
Regime de escala e estados de segurancga

O regime de servico de escala das unidades em terra respeita as condi¢gdes previstas para os
estados de seguranca estabelecidos nas instru¢gdes operacionais em vigor.

Em regra, o servigo a divisdes, daqui em diante designadas por divisbes de servigo, ndo deve
compreender menos de trés, cada uma correspondente a um periodo de 24 horas.

Para estados de seguranga mais elevados, prevé-se o estabelecimento de duas divisdes de
servigo, designados por bordadas.

Artigo 3.3
Quartos da divisdo

Em cada divisdo de servigo, determinadas fungdes podem ser desempenhadas por periodos de
quatro horas, designados por quartos da divis&o.

Em circunstancias especiais, o comandante pode determinar que alguns quartos, dentro da divisao,
tenham duragéo diferente de 4 horas.
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(pessoal)

Artigo 3.4
Constituicdo das escalas

1. O 2° comandante regula e supervisiona a constituicdo do servico de escala, bem como as
necessarias adaptagodes.

2. A proposta da composi¢cdo da divisdo de servigo, e respectivas adaptagdes, €, de uma maneira
geral, assegurada pelo chefe do elemento organico responsavel pela area funcional do pessoal,
ouvidos os comandantes de companhia e os chefes dos restantes elementos organicos da unidade.

3.  Nos casos particulares em que a adopg¢ado das normas fixadas para a constituicdo das escalas nao
garanta a seguranga ou funcionamento da unidade, o respectivo comandante devera submeter a
aprovacgao da entidade de quem depende um dispositivo de constituicdo de escalas adaptado as
circunstancias.

Artigo 3.5
Pessoal que concorre para o servi¢o a divisdes

1. Com as excepgdes previstas no presente regulamento, todos os militares da guarni¢do, em regra,
concorrem para o servigo a divisdes, salvo os casos em que o comandante determine o contrario.

2. Concorre também para o servigo a divisdes da unidade, o pessoal que presta servico nos 6rgéos e
servigos apoiados pela unidade.

3. Estao dispensados do servico a divisbes os elementos que concorrem para escalas externas a
unidade.

4. O 2° comandante pode dispensar do servigo a divisdes, os elementos da guarni¢cdo cujos cargos o
justifiquem.

Artigo 3.6
Militares nao pertencentes a lotagao

Como regra geral, os militares ndo pertencentes a lotagdo da unidade devem concorrer para o servigo a
divisbées em fungbes compativeis com a natureza da sua prestagdo na unidade.

Artigo 3.7
Reserva

1. O servigo a divisbes deve incluir pessoal de reserva para desempenhar algumas das fungdes na
divisdo, designadamente em substituicdo dos que, por qualquer motivo, ndo se apresentem ao
servigo para o qual estao escalados.

2. O pessoal de reserva pode também reforgar a escala para a execugéo de tarefas especificas que
exijam maior envolvimento de recursos humanos.
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Artigo 3.8
Retém

1. O pessoal que termina uma divisdo de servico considera-se de retém durante a divisdo
subsequente.

2. O pessoal de retém substitui, nas mesmas fungdes, o pessoal de servico que, por motivo de forca
maior, esteja impossibilitado de desempenhar as suas fungdes.

3. O servigo de retém é contado, como efectivo, apos ser exercido num periodo igual ou superior a 6
horas.

4. O servico a duas divisbes ndo contempla servigcos de retém.

Artigo 3.9
Disposi¢coes gerais

1. Nenhum elemento da divisdo de servigo cessa as suas fungdes sem ser rendido, salvo quando
superiormente autorizado.

2.  Aos elementos da divisao de servigo, quando no desempenho de fungbes, é vedada a pratica de
leituras, jogos, ou outras actividades ludicas que possam desviar a sua atengao do servigo.

3. Toda a divisdo de servigo exerce fungdes necessarias a seguranga da unidade, designadamente no
ambito da emergéncia interna.

SECCAO I
Estrutura

Artigo 3.10
Organizagao

Em regra, cada divisdo de servigo a unidade deve compreender:
a. O oficial de dia e adjuntos;
b. O sargento de dia e sargentos adjuntos;
c. Pessoal de servigo a vigilancia e policiamento, que inclui a guarda, o pessoal escalado do
Quadro de Policia dos Estabelecimentos de Marinha (QPEM), e a ronda volante;
d. Pessoal de servigo aos departamentos, servigos e secgdes.

Artigo 3.11
Hierarquia funcional

O pessoal que concorre para a divisdo de servigo integra-se na seguinte hierarquia funcional:

a. Oficial de dia, que dirige, controla e supervisiona a actividade dos seus adjuntos, do sargento
de dia, do comandante da guarda, do chefe de divisdo ao QPEM, e dos chefes de divisdo aos
departamentos, servigos e secgdes;

b. Sargento de dia, que dirige, controla e supervisiona a actividade dos seus adjuntos e do
graduado da ronda volante.
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Artigo 3.12
Oficial superior de permanéncia ou assisténcia

Sempre que as circunstancias o recomendem, o comandante pode ordenar a constituicdo de uma
escala de oficiais superiores de permanéncia ou assisténcia.

As atribuicbes, respectivas responsabilidades e condi¢gdes de actuacdo dos oficiais descritos no
numero anterior sdo objecto de despacho do comandante.

Esta escala &, em regra, composta por oficiais superiores, sem prejuizo de poder incluir, sempre
que as circunstancias o exijam ou aconselhem, oficiais subalternos, desde que habilitados com o
curso de promogao a oficial superior € ndo integrados noutras escalas.

A escala de adjuntos do oficial superior de permanéncia ou assisténcia € composta por sargentos-
mores e sargentos-chefes

(oficial de dia a unidade)

Artigo 3.13
Servigo de escala

As fungdes de oficial de dia sdo desempenhadas, por escala, pelos oficiais subalternos da
guarnicdo nomeados, para o efeito, pelo comandante apdés certificagdo das qualificagdes, aptidoes,
conhecimento da unidade e grau de desempenho.

O oficial de dia, quando as circunstancias o justifiquem e a lotagdo o permita, pode ter um ou mais
adjuntos.

As fungdes de adjunto do oficial de dia ou de quarto sdo desempenhadas, por escala, pelos oficiais
subalternos mais modernos e pelos sargentos-ajudantes.

Quando necessario, os sargentos-ajudantes podem integrar a escala de oficial de dia.
Exceptuam-se a regra definida nos paragrafos anteriores, os elementos que ingressem noutras
escalas diarias de servigo interno ou cuja natureza dos cargos justifique dispensa da escala, pelo 2°
comandante.

Artigo 3.14
Responsabilidades

O oficial de dia é responsavel, perante o comandante, pela actividade da divisdo de servigo e pela
seguranga da unidade.

De uma maneira geral, o oficial de dia assegura:

a. Avigilancia e a seguranca da unidade;

b. A execugdo pronta e o controlo dessa execugdo de todas as ordens do comandante e do 2°
comandante;

O cumprimento do cerimonial;

A direcgao, controlo e supervisdo das actividades de emergéncia interna;

A observancia das medidas para evitar a poluicdo ambiental;

A prestacdo de informagdes ao comandante sobre todos os acontecimentos importantes que
se passem na unidade ou na sua area de servidao;

A presencga em todas as formaturas da guarnicdo, e a presidéncia da parada da guarda;

O controlo dos movimentos de oficiais.

~® Qo
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3. O oficial de dia da o adequado encaminhamento aos documentos recebidos fora do horario normal
de servigo, logo apés o inicio do mesmo.

4. O oficial de dia dispde, em regra, de uma ordenanga.

5. Os adjuntos, a quem sao aplicaveis as responsabilidades e atribuicées do oficial de dia, actuam de
acordo com as instrugdes do mesmo, de quem depende, sendo responsavel perante este por todas
as actividades realizadas durante o respectivo periodo de servigo.

Artigo 3.15
Providéncias do oficial de dia

1. O oficial de dia, em todos os casos nao previstos nas ordens recebidas, toma as providéncias
necessarias, dando conhecimento, na primeira oportunidade, ao comandante ou ao 2° comandante.

2. O oficial de dia torna-se sempre responsavel pelas consequéncias resultantes da ndo tomada das
medidas adequadas e das que tenha adoptado na auséncia do comandante e do 2° comandante
até a chegada de qualquer destes a unidade.

Artigo 3.16
Local de permanéncia

1. O oficial de dia permanece nos locais determinados para o exercicio das suas fungdes, estando
pronto a comparecer, a qualquer hora, onde a sua presenga se torne necessaria ou util.

2. Salvo por motivo de servigo ou quando autorizada, € vedada, ao oficial de dia, a permanéncia em
alojamentos antes da hora do siléncio.

Artigo 3.17
Distintivo

O oficial de dia usa o distintivo regulamentar.

Artigo 3.18
Honras e continéncias

No respeitante a honras e continéncias, o oficial de dia actua de acordo com o estabelecido na
respectiva regulamentacao e em conformidade com as ordens do comandante.

Artigo 3.19
Assisténcia a Pessoas em perigo,

O oficial de dia providencia para que, pelas formas ao seu alcance, se preste assisténcia a qualquer

pessoa em perigo no exterior da unidade, atentas as disposicbes vertidas no artigo 4.44, e em
conformidade com as ordens do comandante.
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Artigo 3.20
Revista de saida

Antecedendo a saida de pessoal em uniforme, o oficial de dia, acompanhado do sargento de dia, passa
revista verificando a sua apresentagéo e correcgédo dos uniformes.

Artigo 3.21
Rondas

O oficial de dia passa frequentes rondas a unidade, devendo ser acompanhado pelo pessoal de servigo
por si designado, verificando especialmente se:
a. O pessoal de servigo se encontra nos seus postos;
b. A ordem e o siléncio se mantém em toda a unidade;
c. A iluminagdo dos interiores estd reduzida ao minimo indispensavel e a dos exteriores
estabelecido de acordo com as ordens do comandante;
d. A prontiddo para a emergéncia interna esta assegurada.

Artigo 3.22
Execugdo das ordens do oficial de dia

A execugao, e responsabilidade decorrente, das tarefas ordenadas pelo oficial de dia incumbe aos
militares da guarnicdo com a respectiva habilitacao técnica.

Artigo 3.23
Ocupacgéo do pessoal noutras fungoes

Em regra, o pessoal de servico ndo deve ser ocupado em fungdes cujo ambito transcenda o da divisao
de servigo.

Artigo 3.24
Ordens na presen¢a do comandante ou do 2° comandante

O oficial de dia, quando na presenga do comandante ou do 2° comandante, ndo manda executar
actividades ou tarefas sem sua prévia autorizacao.

Artigo 3.25
Manutencao da disciplina

O oficial de dia assegura que as actividades que dirige se realizem de forma sdbria e metddica.

O oficial de dia ndo permite conversas ruidosas ou perturbagbées de qualquer natureza ao servico,
exigindo que os seus subordinados zelem pela observancia da presente disposigao.

3. O oficial de dia ndo permite a realizagao de actividades ilicitas na unidade.

N =
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4. O oficial de dia toma as providéncias necessarias para impedir a entrada na unidade de material
ilegal ou nao autorizado pelo comandante.

Artigo 3.26
Refeigoes

O oficial de dia assegura que a distribuicao das refeigbes se processe as horas estipuladas e que a sua
duracéo nao exceda o horario determinado.

Artigo 3.27
Chaveiros

O oficial de dia tem a sua guarda os chaveiros principais e 0s especiais, zelando pelo cumprimento das
disposi¢des sobre eles aplicaveis.

Artigo 3.28
Conservagao e arrumagao do material

O oficial de dia zela para que sejam integralmente cumpridas as determinagdes superiores respeitantes
a conservagao e arrumacao do material sob a sua responsabilidade.

Artigo 3.29
Fainas de munigdes e combustiveis

O oficial de dia exige o rigoroso cumprimento das disposicées em vigor, em especial as relativas a

seguranga, na execugado de tarefas que cabem no ambito do grupo de servico e respeitantes a
munigdes, explosivos, combustiveis ou outros produtos inflamaveis.

Artigo 3.30
Mau tempo

O oficial de dia, em caso de mau tempo, toma as precaug¢des que forem exigidas ou recomendadas
pelas circunstancias, accionando as medidas necessarias para preservar eventuais danos na unidade.

Artigo 3.31
Responsabilidades patrimoniais

No que respeita a responsabilidades patrimoniais e a outros aspectos administrativos no admbito do
material, o oficial de dia observa o disposto na regulamentagédo em vigor.
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Artigo 3.32
Presos

Em caso de necessidade ditada por motivo de incéndio ou outro acidente grave, o oficial de dia manda
libertar os presos, dando do facto imediato conhecimento ao 2° comandante.

. Artigo 3.33
Obito de elemento da guarnigao

O oficial de dia, quando tomar conhecimento do 6bito de algum elemento da guarnigdo, menciona no
livro de registo do servigo diario todas as informagdes que tenha oportunidade de obter sobre o mesmo
Obito, designadamente o nome e o posto do falecido, a hora, local e circunstancias do débito, local de
enterro e se a familia prescinde ou nao das respectivas honras funebres.

Artigo 3.34
Adjuntos do oficial de dia

Os adjuntos do oficial de dia coadjuvam-no no desempenho das atribuicdes de acordo com as instrugbes
dele recebidas.

Artigo 3.35
Rendigao

1. O oficial de dia rende o servigo perante o 2° comandante, de quem recebe as ordens necessarias,
ou, na auséncia deste, perante o oficial da guarnigdo que o substituir:
2. Narendigao, o oficial:
a. Que entra de servigo:
(1) Inteira-se das ordens do comandante e do 2° comandante;
(2) Toma conhecimento, por intermédio do oficial que render, de todos os factos e indica¢des
relativas a situagao da unidade;
b. Que sai:
(1) Apresenta ao 2° comandante, para este visar, o livro de registo do servigco diario
convenientemente escriturado, bem como os outros livros respeitantes ao servigo, dando-
Ihe todas as explicagdes que julgar conveniente;
(2) Remete a secretaria da unidade todos os documentos, relativos ao movimento do pessoal
que tiver recebido ou accionado durante a sua divisdo.
3. Os adjuntos do oficial de dia rendem de acordo com as suas instrugdes.

Artigo 3.36
Formatura de rendig¢ao

1. Arendi¢do da divisdo de servigo ocorre apos a formatura do pessoal escalado, também designada

por parada da guarda.
2. Os militares da equipagem a cumprir penas de detengao, comparecem na parada da guarda.
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3. O oficial de dia passa revista ao pessoal formado.
4. Asinstrugdes para a execucao da parada da guarda séo estabelecidos pelo 2° comandante.

Artigo 3.37
Livro de registo

1. O oficial de dia menciona no livro de registo do servigo diario tudo quanto respeite a:
Recepgao do servigo;
Estado de seguranga em vigor e rondas efectuadas;
Cerimonial maritimo;
Entradas e saidas do comandante, na unidade;
Servigo interno da unidade e actividades realizadas ou em curso requerendo precaucoes
especiais de seguranca;
Movimento de oficiais, aspirantes e cadetes;
Cumprimento de penas disciplinares;
Ocorréncias de interesse na area de jurisdigéo da unidade;
Referéncia, quando justificado, aos livros de registo de ocorréncias e de controlo de chaveiros
sob sua responsabilidade;
j- Outros elementos de interesse;
I.  Armamento ligeiro a carga;
m. Entrega do servico.
2. Os adjuntos do oficial de dia elaboram o registo do respectivo periodo de servigo em documento de
modelo aprovado pelo comandante.

®o0TO
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Artigo 3.38
Livro de ocorréncias

O oficial de dia regista no livro de ocorréncias tudo quanto respeite a:
a. Acontecimentos de interesse, em especial as ocorréncias extraordindrias que exijam
providéncias imediatas;
b. Ocorréncias com o pessoal, nomeadamente as disciplinares;
c. Avarias, inutilizardo, perdas ou quebras de material, averiguando e registando, sempre que
possivel, as respectivas causas.

(sargento de dia a unidade)

Artigo 3.39
Servigo de escala

1. As fungbes de sargento de dia sdo desempenhadas, por escala, pelos primeiros, segundos e sub-
sargentos da guarnicao.

2. O sargento de dia, quando as circunstancias o justifiquem e a lotagdo o permita, pode ter como
adjuntos um ou mais sargentos.
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Artigo 3.40
Regime de escala de sargento de dia

Ao regime de escala de sargento de dia ou de quarto aplicam-se, com as devidas adaptacbes, as
normas descritas no artigo 3.13.

Artigo 3.41
Responsabilidades

1. O sargento de dia coadjuva o oficial de dia na manutengéo da vigilancia, seguranga da unidade e
disciplina da guarnigao.
2.  No desenvolvimento do niumero anterior, 0 sargento de dia assegura, em especial:

0 Q0 oD
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m.

n.

A direcgao, o controlo e a supervisao das actividades de policiamento interno;

A ordem e a disciplina em todos os locais da unidade;

A pontualidade no cumprimento do horario do servigo interno;

A boa apresentagao e compostura das pragas da guarnigao;

O controlo dos movimentos de sargentos e pragas, registando-os no livro de registo respectivo;
A realizagdo e assisténcia as formaturas parciais que se efectuem na unidade, verificando
eventuais faltas;

O conhecimento de todas as anomalias ocorridas na unidade, e a respectiva informagéo ao
oficial de dia;

A prevengéao contra acidentes pessoais;

A promogao, controlo e supervisdo do exercicio, pelo pessoal de servigo, das fungbes
administrativas, previstas na regulamentacao, relativas a fazenda naval e referentes, em
especial, a entradas e saidas do material;

O asseio, arrumacgao geral e bom aspecto exterior e interior da unidade;

A direcgédo e o controlo do movimento de viaturas da unidade, fora das horas normais de
Servigo;

A transmisséo aos sargentos e pragas das ordens e disposi¢cdes que lhes digam respeito;

A assisténcia ao oficial de dia no que respeita a manutengdo da disciplina de acordo,
designadamente com o disposto no artigo 3.25.

3. Aos sargentos adjuntos s&o aplicaveis, durante o seu periodo de servico, todas as
responsabilidades e atribuicbes, descritas nos artigos seguintes, relativas ao sargento de dia.

Artigo 3.42
Refeigdes

O sargento de dia assiste a distribuicdo das refeigbes das pragas.

Artigo 3.43
Conservagao e arrumacgao do material

O sargento de dia zela para que sejam integralmente cumpridas as determinagbes superiores
respeitantes a conservagao e arrumagao do material sob a sua responsabilidade.
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Artigo 3.44
Responsabilidades patrimoniais

No que respeita a responsabilidades patrimoniais e a outros aspectos administrativos no ambito do
material, o sargento de dia observa o disposto na regulamentacdo em vigor.

Artigo 3.45
Distintivo

O sargento de dia usa o distintivo regulamentar.

Artigo 3.46
Permissao de saida

1. O sargento de dia controla os movimentos de sargentos e pragas, informando o oficial de dia dos
elementos que nao se apresentam na unidade a hora regulamentar.
2. O sargento de dia dirige a formatura das pragas com permissao de saida em uniforme.

Artigo 3.47
Rondas do oficial de dia

O sargento de dia acompanha o oficial de dia nas rondas a unidade sempre que este assim lho
determine.

Artigo 3.48
Periodo nocturno

1. Ao sargento de dia, quando em fungdes, € vedada, antes da hora do siléncio, a permanéncia em
alojamentos, salvo quando autorizada por motivo de servico.
2. O sargento de dia recolhe ao seu alojamento apds autorizagdo do oficial de dia e, antes de o fazer,
deve:
a. \Verificar se as medidas estabelecidos para a continuidade do servico ou do quarto estdo
activadas;
b. Efectuar uma ronda geral a unidade, comunicando os seus resultados;
c. Receber do oficial de dia instrugbes sobre as horas a que deve passar as rondas durante a
noite.
3. O sargento de dia deve, durante a noite, permanecer pronto a comparecer a primeira voz.
4. O sargento de dia assiste ao sinal de alvorada e as actividades na unidade a partir desse momento.
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Artigo 3.49
Rondas nocturnas

O sargento de dia passa frequentes rondas a unidade, com especial incidéncia no periodo nocturno
verificando especialmente se:

a.
b.
C.

e ~oa

As sentinelas estao nos seus postos e o restante pessoal de servigo nos locais designados;

O pessoal de servigo se encontra vigilante;

A iluminacdo regulamentar se encontra acesa e se existem luzes acesas e equipamentos
ligados desnecessariamente;

O siléncio e a ordem se mantém em todos os locais da unidade;

Os paiois estédo fechados;

Foram cumpridas as normas respeitantes a limitagao de avarias;

Algo de anormal se passa nas instalagbes da unidade, especialmente naqueles que séo
menos frequentados ou vigiados.

Artigo 3.50
Viaturas estranhas a unidade

O sargento de dia ndo permite que nenhuma viatura que nao esteja devidamente autorizada entre na
unidade sem conhecimento do oficial de dia.

Artigo 3.51
Execucgdo de fainas fora das horas normais de servigo

O sargento de dia, para a execugéo de fainas fora das horas normais de servigo, recorre ao pessoal
disponivel, tendo em atenc&o as seguintes prescrigdes:

a.
b.

C.

Todos os trabalhos devem ser executados até ao pdr do sol;

Contara com as pracas de servigo disponiveis, podendo reunir todas as pragas na unidade
quando aquelas ndo sejam suficientes;

Sera respeitado o horario das refeigdes, excepto nos casos em que a comprovada urgéncia
dos servigos 0 nao permita.

Artigo 3.52
Detidos e presos

1. O sargento de dia controla o movimento do pessoal preso ou detido, ndo permitindo a sua auséncia
da unidade, salvo mediante determinacdo em contrario directamente recebida do oficial de dia.

2. Apos a parada da guarda, o sargento de dia apresenta ao oficial de dia o pessoal que tenha
terminado o cumprimento das penas disciplinares que lhe tenham sido impostas.

Artigo 3.53
Rendigao

1. O sargento de dia rende perante o oficial de dia.
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Os sargentos adjuntos rendem de acordo com as instrugdes do oficial de dia.
O sargento de dia que sai apresenta o livro do registo diario ao oficial de dia que saiu de servigo,

para este o visar.

Artigo 3.54
Livro de registo

1. O sargento de dia menciona no livro de registo do sargento de dia, tudo o que se relacione com o
desempenho das suas fungbes e em especial:

2. 0O

T TSe@meo0To

A recepgao do servico;

O cumprimento dos horarios;

As fainas ocorridas;

As entradas e saidas de material;

Os movimentos de sargentos e pragas;

O cumprimento de penas disciplinares;

A entrada e saida de visitantes da unidade, e respectiva identificacao;

O movimento das viaturas da unidade, fora das horas normais de servico;
O armamento ligeiro a sua carga e distribuido ao pessoal de servico;

Os termos da rendi¢ao do servigo.

sargentos adjuntos elaboram o registo do respectivo periodo de servico em documento de

modelo aprovado pelo comandante.

(pessoal de servico a vigilancia e policiamento)

Artigo 3.55
Caracterizacao

O pessoal nomeado para o servigo a vigilancia e policiamento, de uma maneira geral, assegura:

a.

b.

A vigilancia da area externa circundante a unidade, incluindo o controlo de acessos a unidade,
e a defesa da integridade da unidade;

A vigilancia e policiamento interno, incluindo a manutencéo da ordem e disciplina no interior da
unidade, a guarda de presos e detidos, e a fiscalizagdo das vias ndo abertas ao transito
publico.

Artigo 3.56
Composicgao

Em regra, o servico de escala a vigilancia e policiamento compreende:

a.
b.
c.

A guarda da unidade, que assegura as tarefas referidas na alinea a. do artigo 3.55;

A ronda volante, que assegura as tarefas referidas na alinea b. do artigo 3.55.

O pessoal pertencente ao QPEM que assegura por escala diaria as tarefas referidas na alinea
a. do artigo 3.55, em especial, e sem prejuizo de disposi¢cdes especificas em contrario, o
controlo e vigilancia dos acessos a unidade.

3-13 ORIGINAL



—_

RGSNT

(quarda da unidade)

Artigo 3.57
Constituicdo

A constituigdo da guarda depende da lotagdo da unidade e do estado de seguranga em vigor,
podendo, nas situagdes de vigilancia normal, reduzir-se as sentinelas.

Para a escala da guarda concorrem todos os sargentos e pragas da unidade, excepto quando
disposi¢des em vigor expressamente determinem o contrario.

A actividade da guarda é definida em regulamentagéo especifica e a sua composicao é fixada pelo
comandante da unidade.

Artigo 3.58
Comandante da guarda

O comandante da guarda, consoante os efectivos da mesma, serd um sargento ou um cabo.

Em casos excepcionais, a ditar pelo comandante da unidade, a guarda podera ser comandada por
um oficial, o qual deve ser mais moderno ou menos graduado que o oficial de dia.

O pessoal pertencente ao QPEM, quando integrado na divisdo de servico, esta subordinado a um
graduado daquele quadro, designado por chefe de divisdao ao QPEM.

Artigo 3.59
Responsabilidades do comandante da guarda

O comandante da guarda, de uma maneira geral, assegura:

a. Adireccao e o controlo das actividades da guarda, atentas as instrugdes que tiver recebido;

b. A pronta presenca nos locais onde a mesma seja necessaria;

c. A montagem, desmontagem e rendigdo das sentinelas, reunindo previamente o pessoal a
quem compete entrar de posto;

d. A verificagdo da exactiddo das instrugbes que as sentinelas transmitem entre si, bem como
atender a sua chamada;

e. Que as sentinelas se mantém vigilantes nos postos que Ihes foram designados.

O comandante da guarda impede a entrada na unidade de narcoéticos e outras substancias

psicotrépicas proibidas, bebidas alcodlicas, armas, munigdes, matérias explosivas ou inflamaveis e

animais, a menos que para tal exista autorizacdo expressa do oficial de dia.

As disposi¢cdes mencionadas nos numeros anteriores sdo aplicaveis ao chefe de divisdo ao QPEM,

relativamente aos graduados deste corpo.

Artigo 3.60
Horario do comandante da guarda

O comandante da guarda exerce as suas fungdes, em cada divisdo, desde a hora a que entra de

servigo até as 2000 e, no dia seguinte, desde as 0400 até a rendigdo do servigo, devendo, durante
a noite, estar sempre pronto a comparecer em qualquer local onde seja necessaria a sua presenca.
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Desde as 2000 as 0400 horas do dia seguinte, o comandante da guarda é substituido por
graduados da mesma, que desempenharao estas fungdes a quartos.

Quando a constituicdo da guarda nao permitir adoptar o procedimento indicado niumero anterior, as
fungdes do comandante da guarda serdo executadas pelo graduado da ronda volante, adiante
caracterizado.

As disposigdes mencionadas nos numeros 1. e 2. sdo aplicaveis ao chefe de divisdo ao QPEM.

Artigo 3.61
Armamento

A guarda faz uso do armamento determinado pelo comandante da unidade.
Na rendicdo da guarda sao conferidas, pelo comandante da guarda, as muni¢des e verificado o
estado do armamento.

Artigo 3.62
Sentinelas

As pragas da guarda, cujo nimero em regra é igual ao triplo dos postos a montar, desempenham
fungdes de sentinela.

As fungdes de sentinela sdo desempenhadas em periodos de quatro ou duas horas, consoante o
pessoal disponivel.

As sentinelas, antes de entrarem de servico, devem assegurar-se do bom funcionamento do
armamento e restante equipamento atribuido, sendo responsaveis pela sua conservagao.

Artigo 3.63
Autoridade das sentinelas

No desempenho das suas fungbes, as sentinelas representam o comandante, pelo que no
cumprimento das ordens ou instrugdes recebidas tém direito a obediéncia e respeito sem distingao
de graduacéo ou categoria.

As sentinelas devem manter uma atitude firme e correcta e cumprir rigorosamente os seus deveres,
ou as ordens e instrugdes recebidas.

Artigo 3.64
Postos de sentinelas

O numero e localizagdo dos postos de sentinela séo fixados de acordo com as ordens do comandante,
tendo em conta a situacdo da unidade, o estado de seguranga em vigor e as disponibilidades de
pessoal.
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Artigo 3.65
Sentinelas a entrada da unidade

As sentinelas das entradas da unidade sao colocadas, na medida do possivel, em posicado onde possam
vigiar o exterior da unidade, dando conhecimento do que observarem, ao oficial de dia por intermédio do
comandante da guarda ou de quem o substitua, quando tal Ihes parecer necessério ou conveniente.

Artigo 3.66
Controlo da entrada de artigos

As sentinelas vigiam a entrada e saida de artigos da unidade conforme as ordens e instrugdes que lhes
forem dadas.

Artigo 3.67
Controlo de pessoas e viaturas

1. As sentinelas asseguram o controlo do movimento de pessoas e viaturas e ndo permitem a entrada
de pessoas e viaturas estranhas, que ndo estejam devidamente autorizadas.

2. As sentinelas ddo conhecimento ao comandante da guarda do estacionamento de qualquer viatura
junto aos acessos da unidade.

Artigo 3.68
Rendig¢ao das sentinelas

As sentinelas prestam a maior atengao as ordens e instru¢des recebidas do comandante da guarda e
das pragas que renderem, tendo 0 maximo cuidado na fidelidade e rigor na transmissao das mesmas.

Artigo 3.69
Honras e continéncias

As sentinelas fazem as continéncias devidas, de harmonia com o regulamentado, as diversas entidades
presentes no local e as que passem em viaturas, a distancia inferior a 100 metros.

Artigo 3.70
Manutengao da ordem e limpeza

As sentinelas sao responsaveis pela manutenc¢ao da ordem, limpeza e asseio do local e imediagdes do
seu posto.

(ronda volante)
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Artigo 3.71
Constituicao

A constituicdo da ronda volante depende da lotacdo da unidade e do estado de seguranca em vigor,
podendo, nas situagdes de vigilancia normal, reduzir-se, de uma maneira geral, a uma esquadra.
Para a escala da ronda volante concorrem todas as pragas da unidade, excepto quando
disposi¢des em vigor expressamente determinem o contrario.

As actividades e composicao da ronda volante sdo reguladas pelo comandante da unidade.

Artigo 3.72
Graduado da ronda volante

O graduado da ronda volante, consoante os efectivos da mesma, sera, em regra, um cabo.

Artigo 3.73
Responsabilidades do graduado da ronda volante

O graduado da ronda volante, de uma maneira geral, assegura:

a.
b.
C.

d.

O cumprimento das instrugbes que tiver recebido;

A pronta presenca nos locais onde a mesma seja necessaria;

A ordem e a disciplina na unidade, em especial nas cobertas, nos refeitérios e nos locais de
reunido e de embarque e desembarque de pessoal;

A compostura, o asseio e 0 estado dos uniformes do pessoal militar na unidade;

A custédia, quando tal Ihe for determinado, dos militares que se encontrem no cumprimento de
penas disciplinares;

O controlo das vias ndo abertas ao transito publico.

Artigo 3.74
Horario da ronda volante

A ronda volante exerce a sua actividade a quartos.

N —

Artigo 3.75
Armamento

A ronda volante faz uso do armamento determinado pelo comandante da unidade.

O graduado da ronda volante assegura que, na rendicdo do quarto da ronda volante sejam
conferidos as munigdes e verificado o estado do armamento, informando, de imediato, o sargento
de dia ou de quarto, das anomalias verificadas.

(ordenanca do oficial de dia)
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Artigo 3.76
Caracterizagao

A ordenanca do oficial de dia assegura:

a. As tarefas determinadas pelo oficial de dia;

b. A escrituragao dos livros de controlo das chaves.

Caso a lotagao da unidade o permita, deve existir ordenanga do oficial adjunto.

As ordenancgas a que se referem os numeros anteriores sao, em regra, marinheiros.

(servico de escala aos departamentos, servicos e seccoes da unidade)

Artigo 3.77
Disposicoes gerais

Nos departamentos, servigos e secg¢des da unidade, o servigo a divisdes, desde que se justifique, é
garantido pelos sargentos e pragas que os integram.

O servigo de que trata o numero anterior € organizado com prejuizo do desempenho das restantes
fungdes previstas no artigo 3.10.

Como regra geral, deveréo existir servicos a divisdes a limitagdo de avarias, a saude, ao rancho,
refeitérios e copas, e aos transportes.

A escala a que respeita o presente artigo é regulada pelo 2° comandante da unidade.

Artigo 3.78
Chefe de divisao

O militar mais antigo do pessoal escalado em cada departamento, servigo ou secgao, € designado

por chefe de divisdo ao respectivo departamento, servigo ou secgao.

O chefe de divisdo ao departamento, servigo ou secgdo, de uma maneira geral, assegura:

a. O eficaz funcionamento dos departamentos ou servigos, dirigindo e controlando a respectiva
actividade de acordo com as instrugdes dos respectivos chefes e as ordens do oficial de dia;

b. O cumprimento das normas e determinagdes em vigor, quer de natureza técnica, quer de
caracter geral, na parte respeitante ao seu departamento, servigo ou secgao.

O chefe de divisdo ao departamento, servico ou sec¢do, ndo se encontrando na unidade o

respectivo chefe de departamento ou de servigo ou quem o substitua, solicita ao oficial de dia ou de

quarto reforgo de pessoal necessario para a execugao de qualquer tarefa urgente.

Artigo 3.79
Manutencgéao da disciplina

O chefe de divisdo assegura que as actividades que dirige se realizem de forma sdébria e metédica.
O chefe de divisdo nao permite conversas ruidosas ou perturbagbes de qualquer natureza ao
servico, exigindo que os seus subordinados zelem pela observancia da presente disposicao.

O chefe de divisdo nao permite a realizacdo de actividades ilicitas na unidade.
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Artigo 3.80
Conservagao e arrumagao do material

O chefe de divisao zela para que sejam integralmente cumpridas as determinagdes superiores
respeitantes a conservacéo e arrumagao do material sob a sua responsabilidade.

Artigo 3.81
Responsabilidades patrimoniais

No que respeita a responsabilidades patrimoniais e a outros aspectos administrativos no dmbito do
material, o chefe de divisdo observa o disposto na regulamentagéo em vigor.

Artigo 3.82
Livro de registo diario

Para o servico de divisdo deve existir em cada departamento, servico ou seccao, o livro do registo

diario, que é escriturado pelo respectivo chefe de divisao.

O chefe de divisdo apresenta-se, com o chefe de divisdo que o substitui, ao oficial de dia, que

presencia a rendi¢do e visa o livro de registo diario.

Sempre que as disposicbes em vigor o determinem, ou as circunstancias o aconselhem, podem

existir outros livros os quais sao preenchidos pelos chefes de divisdo ou por outro pessoal de

servigo, conforme determinado pelos chefes de departamento, de servigo ou de secgao.

Os registos referidos nos numeros anteriores devem mencionar os factos respeitantes ao

departamento ou servigo respectivo, nomeadamente:

a. Funcionamento dos diversos érgaos, aparelhos e equipamentos;

b. Avarias que tenham ocorrido e reparacdes efectuadas;

c. Outras ocorréncias que interessem ao departamento, servico ou secgdo, e que se tenham
verificado durante o servigo.

Os chefes de divisdo visam, no fim da sua divisdo, os registos que forem preenchidos pelo pessoal

sob as suas ordens.

SECCAO Il
Disposicoes finais

) Artigo 3.83
Areas de responsabilidade da divisdo de servigo

De uma maneira geral, as areas de responsabilidade da divisdo de servi¢o s&o:

a. Durante o horario normal de servigo, as instalagdes de utilizagdo comum e outras pertencentes
a orgéaos e servicos apoiados, quando por estes solicitado;

b. Fora do horario normal de servigos, todas as instalagdes, exceptuando as que pertengam a
orgaos ou servicos com escala de oficial de dia, competindo a estes solicitar o apoio, sempre
que necessario.
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Artigo 3.84
Normas de seguranca

Os o6rgéos e servigos apoiados pelas unidades em terra, terminado o servigo diario, devem desactivar os
circuitos eléctricos e equipamentos, fechar as respectivas instalagdes e assegurar a guarda de material
classificado.

Artigo 3.85
Acesso a instalag6es de 6rgaos e servigos apoiados

Sem prejuizo das normas em vigor, o pessoal de servigo as unidades em terra, tem acesso as

instalagbes dos 6rgéos e servigos apoiados, devendo estes, para o efeito, disponibilizar cépias das
chaves de acesso as suas instala¢des, destinadas aos chaveiros da unidade apoiante.

Artigo 3.86
Estabelecimento de organizacao para a ac¢ao

Quando for estabelecido uma organizagado para acgao, o pessoal em fungdes de escala de servigo
dirige-se para o posto que lhe esta determinado, apds ser rendido pelo pessoal designado para o efeito.
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CAPITULO 4

ORGANIZACAO PARA A ACCAO

SECCAO |
Natureza

Artigo 4.1
Conceito

1. A organizagdo para a acgao enquadra a actuagao da guarnicdo em situagbes especificas
decorrentes da situagao e da actividade na unidade.
2. As diversas condigbes relativos a organizagao para a acgéo sao fixadas pelo comandante.

Artigo 4.2
Caracterizagao

O ambito da organizagéo para a acgao engloba:
As honras militares;

A emergéncia interna;

A emergéncia civil;

A defesa contra acgdes externas;
Evacuacgao da unidade.

P00 O

Artigo 4.3
Outras organizagbes especificas

Para além do disposto no artigo anterior, podem ainda ser estabelecidos outras organizagdes visando:
a. Arevista geral;
b. A assisténcia a pessoas em perigo;
c. As operagdes de voo.

Artigo 4.4
Relagodes hierarquicas

1. A natureza da organizagao para a acg¢ao pode impor a directa subordinacao de oficiais da guarnicao
ao comandante da unidade.

2. O comandante deve estabelecer as circunstancias e as condigdes em que se concretiza a
subordinacgao referida no nimero anterior.
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Artigo 4.5
Substitui¢ao de oficiais

1. A substituicdo de qualquer oficial no desempenho das suas fungbes, processa-se segundo o
principio da hierarquia funcional.

2.  Em caso de acidente, incumbe sempre ao oficial mais graduado ou mais antigo que se encontre no
local, informar sem demora o comandante e promover as medidas mais convenientes, de harmonia
com os meios de que dispde.

Artigo 4.6
Coordenacao interdepartamental

Para maior eficiéncia da organizagdo para a acgao, os departamentos, servicos e secgdes envolvidas
estabelecem as necessarias actividades de coordenacao.

Artigo 4.7
Prontidao

1. O comandante determina a prontiddo geral da unidade adequada a situagdo e as ordens e
prioridades da linha de comando, atentas as instru¢cdes em vigor.

2. A prontidao particular é estabelecido em conformidade com as instrugdes do 2° comandante, por
orientagdo do comandante da unidade.

Artigo 4.8
Postos

1. S&o designados por postos os locais de desempenho, pela guarnicdo, das fungdes e tarefas
inseridos no &mbito da organizagéo para a acgao.

2. O detalhe da guarnigédo fixa os postos a guarnecer pela guarnigdo nas diversas condigbes de
prontiddo estabelecidas, por forma a garantir a maxima eficiéncia nas fungdes de direcgao,
conducéao e execugao.

3. A organizacado especifica para a acgdo pode ser designada abreviadamente pelo nome da
respectiva condigao.

Artigo 4.9
Estabelecimento das condigées

1. Ao estabelecer de condi¢cbes, a guarnicdo, devidamente equipada, ocupa, no mais curto intervalo
de tempo, os postos atribuidos e apronta o material e equipamentos que lhe respeita.

2. Nos postos, é dever dos oficiais manter os subordinados, com elevado moral, empenhamento na
accao e disciplina, particularmente através do seu exemplo de autodominio, coragem e abnegacéo.
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Artigo 4.10
Sistemas de aviso

1. A rede telefonica privativa da Marinha deve ser utilizada para comunicagbes da organizagédo para a
acgao.

2. Nas circunstancias referidas no numero anterior, deve ser evitada a utilizacdo da rede telefénica
para trafego administrativo.

SECCAOII
Disposicoes gerais

(honras militares)

Artigo 4.11
Conceito

O enquadramento da guarnicdo para a prestacdo de honras militares € assegurado na respectiva
organizagao, atentas as disposicdes aplicaveis contidas no Regulamento de Continéncias e Honras
Militares (RCHM).

Artigo 4.12
Visitas oficiais

1. As altas entidades, civis e militares, em visita oficial a unidades em terra sado recebidas pelo
comandante da unidade, excepto quando pela categoria do visitante for determinado que o mesmo
seja recebido por uma entidade de escal&do superior.

2. As visitas de altas entidades seguem as disposi¢des atinentes do RCHM e processam-se segundo
as directivas ou instrugdes preparadas caso a caso sob a orientacdo do Estado-Maior da Armada,
atentas as disposi¢des protocolares sobre o assunto.

Artigo 4.13
Procedimentos gerais

1. O estabelecimento da condi¢do de postos de honras militares inicia-se com a ordem respectiva do
2° comandante.

2. Ao estabelecimento da condigdo de postos de honras militares procede-se, como regra geral, do
seguinte modo:
a. O comandante ocupa o seu lugar proximo da entrada da unidade, acompanhado pelos oficiais

em formatura;

b. O 2° comandante dirige as honras do local considerado mais apropriado;
c. O mestre da unidade e os sargentos de manobra formam junto a entrada para apitos;

d. A guarda forma com a frente para o local de entrada;
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As adrigas de bandeiras a utilizar sdo conduzidos pelo pessoal de comunicagdes;

O clarim, se existir, coloca-se junto do 2° comandante;

O comandante dispbe das ordenangas necessarias;

A formagédo de comando, a formagédo de sargentos e a equipagem disponivel, enquadrada

pelos comandantes de companhia, formam nos locais adequados, em duas fileiras, viradas

para o local onde sao prestadas as honras.

3. O estabelecimento da condi¢do de postos de honras militares cessa a ordem de destrogar dada
pelo 2° comandante.

S@ ™o

Artigo 4.14
Apito ou clarim

Como regra geral, todos os eventos relativos a honras militares sdo determinados ao toque de clarim ou
ao sinal de apito.

(emergéncia interna)

Artigo 4.15
Conceito

A organizagdo para a emergéncia interna visa assegurar a minimizagao do risco inerente a situagdes de
emergéncia, para a unidade ou guarni¢do, por forma a garantir as condicbes de prosseguimento da
missao atribuida.

Artigo 4.16
Ambito

Inserem-se no ambito das actividades da organizagéo para a emergéncia interna, as que se destinam a
manter a seguranca fisica e a capacidade operacional da unidade, designadamente a reposigdo do
estado das infra-estruturas, sistemas e equipamentos vitais e a prestacdo de primeiros socorros e
evacuacgao de feridos.

Artigo 4.17
Caracterizagao

1. A organizagao para a emergéncia, compreendendo nos niveis adequados todos os departamentos,
servigos e secgOes, assegura:
a. A permanente prevengao de acidentes e a adequada vigilancia;
b. O treino sistematico do pessoal e a operacionalidade do material;
c. O estabelecimento de mecanismos de reac¢édo imediata.
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2. Nas unidades em terra, a organizagdo para a emergéncia esta activada em permanéncia, variando
o seu dispositivo conforme o estado de seguranga da unidade e a prontiddo determinada pelo seu
comandante.

Artigo 4.18
Estrutura

1. A organizagdo para a emergéncia interna compreende, em regra:

a. Os destacamentos de limitagdo de avarias;
b. Os grupos de intervengao correctiva.

2. O chefe do elemento organico responsavel pela area funcional da limitagdo de avarias, em regra
responsavel perante o 2° comandante pela eficiéncia da organizagdo para a emergéncia interna,
assegura em especial:

a. O aconselhamento do comandante sobre os assuntos que se prendam com o objectivo da
organizacgéo;

b. A proposta do grau de prontiddo de limitacdo de avarias adequado a situagéo da unidade ou ao
estado de seguranca em vigor.

Artigo 4.19
Destacamentos de limitagao de avarias

Os destacamentos de limitagdo de avarias sao grupos identificados com a unidade, com preparagao
adequada a enfrentar situacdes de emergéncia, de constituicdo variavel, conforme a natureza da
emergéncia.

Artigo 4.20
Grupos de intervencao correctiva

Os grupos de intervengéo correctiva asseguram, em conformidade com as prioridades determinadas
pelo chefe do departamento ou do servigo, as reparacdes necessarias a reposicdo da operacionalidade
dos sistemas no respectivo ambito de intervengao.

Artigo 4.21
Chefe de departamento, chefe de servigo e chefe de secgiao

No ambito da limitagdo de avarias e como regra geral, os chefes de departamento, servigo e secgao
asseguram:
a. A realizagao de visitas sistematicas de verificagdo da seguranga aos equipamentos e as infra-
estruturas sob sua responsabilidade;
b. A designagéo do pessoal para o desempenho de tarefas especificas do departamento, servigo
ou secg¢ao no ambito da organizagao para a emergéncia interna;
c. A comunicagao ao elemento organico responsavel pela area funcional da limitagdo de avarias
as deficiéncias verificadas na integridade das estruturas e passagens relativas as areas sob
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sua responsabilidade e anomalias constatadas na respectiva sinalizagdo ou outras
vulnerabilidades;

A colaboragdo com o elemento organico responsavel pela area funcional da limitagao de
avarias no estabelecimento das medidas preventivas e no treino do pessoal nesta area
especifica.

Artigo 4.22

Chefe do elemento organico responsavel pela area funcional da limitagao de avarias

Como regra geral, o chefe do elemento organico responsavel pela area funcional da limitagdo de
avarias, assegura:

©Qo oo

A direccao e controlo das actividades decorrentes de situa¢cdes de emergéncia interna;

A coordenacéo das actividades mencionadas no artigo 4.21;

As propostas de constituicdo e organizacdo dos destacamentos de limitacdo de avarias;

A realizagdo dos exercicios e treinos necessarios a eficiéncia da organizagao estabelecido;

A direcgao, sob orientagao do 2° comandante, da actividade da organizagdo em situagdes de
emergéncia interna ou na sua iminéncia.

Artigo 4.23
Chefe do elemento organico responsavel pela area funcional da saude

Como regra geral, o chefe do elemento organico responsavel pela area funcional da salde assegura:

a.

b.

A disponibilidade da enfermaria e outros locais especificamente destinados para o tratamento
de feridos em situagdes de emergéncia interna;

A distribuicao, pelos destacamentos de limitagdo de avarias, do material de primeiros socorros
e a verificagao do seu estado através de inspecgdes periddicas.

A coordenagéo das actividades das equipas de primeiros socorros.

Artigo 4.24
Oficial de dia

Como regra geral, o oficial de dia da unidade:

a.

Promove e controla a execugdo das ordens do comandante relativas a prontiddo ou, na
auséncia deste e do 2° comandante, estabelece o grau de prontiddo que considere mais
adequada a situacéo da unidade;

Assegura que sao tomadas as providéncias adequadas a minimizacéo dos riscos de incéndio,
explosao, alagamento ou outros tipos de sinistros;

Assegura que o pessoal sob as suas ordens estd ciente dos deveres e responsabilidades
decorrentes das fungdes que desempenha;

Promove a realizacdo de treinos visando assegurar o adestramento do pessoal e a
operacionalidade do material para as actividades de limitagao de avarias;

Promove as medidas adequadas face a declaradas situa¢des de emergéncia interna.
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(emergéncia civil)

Artigo 4.25
Conceito

O empenhamento da unidade em situacbes de emergéncia civil, designadamente acidente grave,
catastrofe ou calamidade local ou regional, e socorro a pessoas em perigo, quando aquelas situagbes
ocorram, enquadra-se no ambito das operagdes de protecgao civil.

Artigo 4.26
Disposigao geral

1. A utilizagdo da guarnicdo em operacdes de proteccao civil €, em regra, precedida de determinagao
superior.

2. Ao comandante de unidade compete regular previamente os dispositivos a estabelecer nos
destacamentos da unidade a empenhar no exterior e na manutengao das rotinas que devem ser
asseguradas na unidade.

(defesa contra accoes externas)

Artigo 4.27
Conceito

A organizagdo para a defesa contra acgdes externas visa assegurar a execug¢do coordenada, pela
guarnicao, das actividades inerentes a seguranca fisica da unidade

Artigo 4.28
Direccao da defesa da unidade

O comandante dirige a defesa da unidade contra acgbes externas.

Artigo 4.29
Incapacidade do comandante

No caso de morte ou incapacidade do comandante, o 2° comandante assume a direcgdo da defesa da
unidade, anotando o momento em que o faz, e informa do facto o comando de que a unidade depende
bem como o oficial que o passa a substituir nas fungbes de 2° comandante, instruindo-o em
conformidade.
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(evacuacao da unidade)

Artigo 4.30
Conceito

1. A organizagédo para o evacuagdo da unidade visa o estabelecimento das acgdes adequadas ao
abandono, parcial ou total, da unidade pela sua guarnicao.

2. Para efeitos de evacuagdo, a guarnicdo da unidade é dividida em agrupamentos, os quais sao
constituidos em fung¢éo das actividades requeridas.

3. A ordem de "EVACUAR A UNIDADE!" compete exclusivamente ao comandante ou, no seu
impedimento, ao oficial em exercicio do comando.

Artigo 4.31
Presos

Nos preparativos para evacuar a unidade, os presos sao libertados pelo sargento de dia ou de quarto.

Artigo 4.32
Material classificado e criptografico

Em caso de evacuagio da unidade, a ordem do comandante, deve iniciar-se a salvaguarda do material
classificado e criptografico, ou na sua impossibilidade, deve dar-se execugéo aos respectivos planos de
destruicdo de emergéncia.

Artigo 4.33
Chefes de departamento, chefes de servigo e chefes de secgao

Como regra geral, quando for dada ordem para evacuar a unidade, os chefes dos diversos
departamentos, servigos e seccgdes, devem:
a. Auxiliar o comandante na manutengao da ordem e disciplina;
b. Assegurar que o pessoal desempenha as tarefas atribuidas;
c. Dirigir os preparativos para evacuagdo na parte respeitante aos respectivos departamentos,
servigos e secgodes;
d. Dirigir e controlar a actividade de recuperacdo ou destruicdo do material sob sua
responsabilidade.

Artigo 4.34
2° comandante

Em caso de evacuagdo da unidade, o 2° comandante dirige, coordena e controla as actividades
previstas, de acordo com as ordens do comandante.
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Artigo 4.35
Chefe do elemento organico responsavel pela area funcional do armamento

Em caso de evacuacgdo da unidade, o chefe do elemento organico responsavel pela area funcional do
armamento assegura a remoc¢édo do armamento, municoes e explosivos.

Artigo 4.36
Chefe do elemento organico responsavel pela area funcional da saude

Em caso de evacuagéo, o chefe do elemento organico responsavel pela area funcional da saude prepara
os doentes e feridos para deixarem a unidade, assistindo e orientando a sua evacuagao.

Artigo 4.37
Oficial de segurancga da unidade

Em caso de evacuagdo, o oficial de seguranga da unidade coordena a recuperagdo dos livros,
documentos e outros registos da unidade bem como do material, publicagbes e documentos
classificados de acordo com as ordens do comandante.

Artigo 4.38
Oficial de seguranca criptografica

Em caso de evacuacgao, incumbe, em especial, ao oficial de seguranga criptografica dirigir as acgdes de
remogao ou destruigdo do material criptografico em conformidade as ordens do comandante.

(revista geral)

Artigo 4.39
Conceito

A revista geral a guarnicdo antecede a revista ou inspecgdo a unidade e regra geral é passada pelo
comandante.

Artigo 4.40
Procedimentos gerais

Para efeitos da revista geral, a guarnicdo forma por companhias sob o comando do 2° comandante.
Os oficiais n&o integrados na formatura geral, mantém-se alinhados em local atribuido.

Apoés a revista geral, a guarni¢cdo distribui-se pelos respectivos postos por forma a permitir a
continuagao da revista ou a realizagao da inspeccao.

wnN -~
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Artigo 4.41
Uniformes

Os uniformes a usar na revista geral sdo definidos por instrugéo do 2° comandante.
Havendo lugar a execucdo de exercicios durante a inspeccdo, o pessoal envolvido pode ser
autorizado a fazer uso dos uniformes mais adequados.

Artigo 4.42
Revista ou inspeccao

Em regra, a revista ou inspecgao consiste na verificagao:

Do porte militar e apresentagéo do pessoal;

Do estado dos compartimentos e respectivas condi¢des ambientais, de asseio e de arrumacgao;
Das condigbes de conservagao do material e respectivas existéncias;

Dos livros de registo e outra documentagéo;

Do estado da sinalizagao respeitante a limitagcdo de avarias;

Da publicitagdo de documentagéo vital;

Das condigbes de seguranga fisica;

Das medidas tomadas quanto a prevencao de acidentes;

Das medidas e condigdes de protecgdo ambiental existentes na unidade.

Durante a revista ou inspecgao, o 2° comandante e os chefes de departamento ou de servico que
acompanham o comandante tomam notas para posterior tomada de providéncias.

mS@meaooTo

(socorro a pessoas em periqo)

Artigo 4.43
Conceito

O socorro a pessoas em perigo no exterior da unidade destina-se a assistir vitimas de acidentes
ocorridos nas imediagdes da unidade.

1.

Artigo 4.44
Disposicéao geral

A ocorréncia de um acidente e o estado dos sinistrados, logo que seja do conhecimento da
unidade, sera comunicado as autoridades policiais e de emergéncia médica; aos sinistrados serao,
até a chegada dos socorristas, prestados os primeiros socorros por elementos especializados da
unidade.
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2. O comandante deve fixar os limites de actuagdo da guarnigdo, na ocorréncia de acidentes ocorridos
no exterior da unidade.

(operacées de voo)

Artigo 4.45
Conceito

As unidades em terra, de uma maneira geral, devem estar preparadas para a aterragem e descolagem,
em seguranca, de helicépteros.

Artigo 4.46
Comandante

1. Ao comandante da unidade compete autorizar a realizagao de operagcdes de voo com helicépteros,
designadamente a aterragem, a descolagem e o sobrevoo da unidade.

2. No caso de existir heliporto, o comandante da unidade regula as condigdes de sua utilizagdo e o
dispositivo humano a estabelecer nas operagdes de aterragem e descolagem de helicdpteros.

3. O comandante deve solicitar a avaliagdo periddica das condigdes da unidade para a execugao de
operacodes de voo.

Artigo 4.47
Oficial de dia

Na organizagcdo para operagdes de voo, o oficial de dia a unidade promove e assegura o
estabelecimento dos postos respectivos, apds autorizagdo do comandante e conhecimento do 2°
comandante.

Artigo 4.48
Chefe do elemento organico responsavel pela area funcional da limitagao de avarias

Na organizagéo para operagdes de voo, o chefe do elemento organico responsavel pela area funcional
da limitacdo de avarias assegura o estabelecimento da condicdo de seguranga adequada.
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CAPITULO 5

GESTAO DO PESSOAL NA UNIDADE

SECCAOI
Disposicoes gerais

Artigo 5.1
Conceito

1. A gestdo do pessoal na unidade visa a administragao racional dos recursos humanos, conciliando
as suas necessidades e aspiragdes com a eficiéncia da unidade, no cumprimento da missao
atribuida.

2. A integracdo do pessoal no cumprimento das missdes da unidade avalia-se, na pratica, pelo
respectivo desempenho, resultante das suas capacidades, atitudes, conhecimentos e pericias.

3. O comandante estabelece as orientagbes adequadas a gestdo do pessoal na unidade.

_ Artigo 5.2
Areas de acgéo

A gestdo do pessoal na unidade é promovida de forma interactiva nas seguintes areas:
Formagao e treino;

Utilizagao;

Motivacao;

Disciplina;

Seguranga ocupacional;

Enquadramento do pessoal;

Bem estar.

@"pooow

Artigo 5.3
Elementos de gestao

Sao elementos de gestdo do pessoal na unidade:
a. Os recursos humanos;
b. As tarefas, os métodos e os processos adequados;
c. A documentagao especifica, as normas e disposi¢cdes regulamentares aplicaveis;
d. Os meios materiais de apoio.

Artigo 5.4
Recursos humanos
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1. Os recursos humanos envolvidos na gestdo do pessoal na unidade s&o, de uma maneira geral:

O 2° comandante;

Os chefes de departamento e os chefes de servigo;

Os comandantes de companhia;

Os chefes de secgao;
e. A comissao de bem-estar.

2. Os chefes de departamento e os oficiais indicados nas alineas b. e ¢. do numero anterior
desempenham as suas fungdes subordinados ao 2° comandante.

3. Participam ainda na gestdo do pessoal os elementos da guarnicdo com responsabilidades de
direcgéo de pessoal, designadamente o oficial de dia e o sargento de dia a unidade.

a
b.
c.
d

(formacéo e treino)

Artigo 5.5
Conceito

A formacéo e treino na unidade tem especial aplicagdo nas actividades de gestdo do pessoal destinadas
a manter a sua qualidade de desempenho, conformando-a aos padrées navais, funcionais e
ocupacionais requeridos.

Artigo 5.6
Programas de formagao e treino

1. Os programas que visam manter a qualidade do desempenho designam-se por programas de
formacgao e treino.
2. Os programas de formacgao e treino aplicam-se ao individuo isoladamente ou em grupo.

Artigo 5.7
Apoio ao pessoal

O apoio a prestar ao pessoal, enquadra-se nas seguintes formas:
a. Accgbes de orientacdo e conselho, relativas a satisfacdo de requisitos educacionais para
progressao na carreira;
b. Recolha e difusdo de informagao relativa a qualificagao educacional e aos respectivos meios
de obtencgao disponiveis;
c. Acompanhamento directo na auto-formacao, designadamente durante a frequéncia de cursos
de ensino a distancia.

Artigo 5.8
Actividades

1. No ambito da formacgéao e treino, a gestdo do pessoal na unidade tem por fungdo promover:
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A consolidagédo e o desenvolvimento das pericias, conhecimentos e atitudes do pessoal que
permitam manter os padroes requeridos;

A satisfacdo das necessidades individuais de progressao na carreira;

O estimulo a auto-formacgéo.

uele ambito devem ser desenvolvidas actividades tendentes a:

Promover programas de treino destinados ao pessoal que se apresenta para prestar servigo na
unidade, visando a sua familiarizagao e orientagédo para o desempenho de fungoes;

Promover programas de treino com a finalidade de manter e aperfeigoar a proficiéncia do
pessoal;

Propor contributos para o aperfeicoamento de programas globais de treino da unidade;

Prestar ao pessoal da guarnigdo o apoio necessario quanto a satisfagdo de requisitos para
progressao na carreira e, dentro do possivel, noutros dominios de formagao educacional geral,
que constituam suas legitimas aspiragoes;

Identificar as facilidades exteriores a unidade, susceptiveis de utilizagdo para efeitos de
formacao, e recomendar as diligéncias a desenvolver para o seu aproveitamento;

Adoptar as medidas necessarias para que o0s objectivos de formagdo estejam sempre
presentes e sejam bem compreendidas pelo pessoal a quem se dirigem;

Definir para cada area os niveis de formagéo pretendidos, identificando os indicadores
apropriados e avaliando, em conformidade o esforgo desenvolvido na unidade;

Produzir informagéo util que contribua para a avaliagdo global das acgbes de preparagédo do
pessoal na Marinha.

Artigo 5.9
Documentagao

Os documentos usados na gestdo do pessoal relativamente a formagao séo, para além dos definidos
pelo competente 6rgao de formagao, os seguintes:

a.

b.
C.
d.

Livro de Lotacao;

Livro de tarefas;

Planos de formagéo e treino individual;
Questionarios e testes.

Artigo 5.10
Disposicoes aplicaveis a formagao e treino

1.  Os comandantes das companhias dirigem a formagéao e treino geral da guarnicado, a qual tem por
finalidade aperfeigoar os conhecimentos que, fora da respectiva especialidade, todo o pessoal
militar deve possuir no dmbito dos padrées navais, designadamente os relativos a infantaria, tiro de
armamento ligeiro e regulamentagao militar.

2. Os chefes de servigo dirigem, sob a orientagcdo dos respectivos chefes de departamento, a
formacao e treino técnico do pessoal integrado nos servigos.
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(utilizacao)

Artigo 5.11
Principios

1. A utilizagdo da guarnicdo tem em conta as classes, fungdes e graus de responsabilidade inerentes
aos postos e, sempre que aplicavel e possivel, deve proporcionar o desempenho de fungdes em
areas relacionadas e de interesse para a respectiva carreira.

2. O periodo de utilizagdo de pessoal para desempenho de encargos desviados das fungbes
especificas da classe a que pertence, deve, em principio, ser limitado ao minimo indispensavel.

3. Os desempenhos a que se refere o numero anterior sdo observados sem prejuizo do exercicio de
praticas exigidas a manutengao das proficiéncias requeridos para os postos e classes.

Artigo 5.12
Tarefas nao especificas

Na designacao de pessoal para desempenho de tarefas ndo especificas ou que requeiram um numero
significativo de pessoal, como sejam fainas de qualquer departamento ou servigo, deve-se, sempre que
aplicavel e possivel, procurar obter uma distribuicdo uniforme de esforgos através do contributo geral da
guarnicao e em fungéo:

a. Do numero de pessoal disponivel na ocasiao;

b. Das tarefas especificas de cada departamento ou servigo.

Artigo 5.13
Actividades

1. No ambito da utilizagido, a gestdo do pessoal na unidade planeia, organiza e controla a utilizacéo
dos elementos da guarnigdo no desempenho das tarefas da unidade.
2. Naquele ambito devem ser desenvolvidas actividades tendentes a:

a. Assegurar a atribuicao de pessoal para desempenho das tarefas, permanentes ou por escala,
de acordo com os requisitos dos cargos a que se referem, as caracteristicas e preparagao do
pessoal e as normas em vigor aplicaveis;

b. Coordenar os esquemas de utilizagdo do pessoal nas actividades da unidade, de acordo com
os respectivos programas;

c. Propor os indicadores de eficiéncia de utilizagdo do pessoal e as medidas que concorrem para
a alcangar, quando ultrapassem a proépria organizagéo;

d. Manter actualizado o detalhe e propor a sua alteragdo sempre que identificadas razées que a
justifiquem;

e. Coordenar a aplicagdo de critérios uniformes de apreciacdo do pessoal para efeitos de
avaliagao periodica.
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Artigo 5.14
Documentagao

Os documentos usados na unidade e relativos a utilizagdo do pessoal, sao:
a. Detalhe e respectivos cartdes individuais;
b. Programa semanal de actividades;
c. Escalas de servigo;
d. Avaliagao individual.

(disposicoes aplicaveis a utilizacao)

Artigo 5.15
Horarios

1. Os horarios da unidade sao fixados pelo comandante.
2. Aos sabados, domingos e feriados, o servico interno deve limitar-se, por norma, a limpezas, findas
as quais, e rendidos os servigos de escala, pode ser permitida a saida diaria.

Artigo 5.16
Distribui¢cao do pessoal

A distribuicdo do pessoal para o desempenho de tarefas de acordo com o programa semanal de

actividades deve ser assegurada pelos respectivos responsaveis com antecedéncia de 72 horas, de
modo a evitar demora nas formaturas e a suprimir as desnecessarias.

Artigo 5.17
Refeigoes do pessoal

1. O pessoal toma as suas refeigdes nos locais exclusivamente destinados a esse fim.

2. Exceptuam-se a disposi¢do estabelecida no numero anterior os casos justificados por questdes
médicas, de servigo e demais sancionados pelo comandante.

(motivacao)

Artigo 5.18
Principios

As acgbes visando a obtengdo de uma elevada motivagdo do pessoal ttm em conta que o nivel de
empenhamento de cada elemento da guarnicdo, no desempenho de qualquer tarefa, esta relacionado
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com as aspiragées que 0 mesmo espera ver satisfeitas através do resultado dessa tarefa e, de uma
maneira geral, da sua percepg¢ao de que:

a. O esforgo despendido assegura um resultado, ou excede mesmo os objectivos definidos;

b. Halugar a promogao de recompensa uma vez satisfeitos os objectivos definidos;

c. Arecompensa a receber permite a satisfagao de necessidades ou aspiragées proprias.

Artigo 5.19
Factores de motivagao

Sempre que oportuno, na exploragdo das necessidades cuja satisfacdo seja susceptivel de constituir
motivacgao, variavel consoante o receptor, deve procurar-se:

a. A definigéo clara do que se espera de cada elemento da guarnigédo e a obtengao do respectivo
contributo no esbogo das etapas a alcangar durante a execugao das actividades que Ihe sao
proprias;

b. A estruturagdo de equipas para desempenho de tarefas de forma a que os seus elementos se
identifiquem, através dos resultados alcangados, com o grupo a que pertencem;

c. O reconhecimento, baseado em critérios de apreciagado bem definidos, dos resultados obtidos
pelos elementos da guarni¢cdo no desempenho das suas tarefas, acompanhando o seu
progresso, distinguindo-os quando justificado, e corrigindo as suas deficiéncias;

d. O estabelecimento, em ligagdo com a acgéo do bem-estar, de formas de participagédo na
melhoria das condi¢des de vida na unidade;

e. O estimulo a iniciativa, no desempenho das fungbes na unidade, na observancia das normas e
regulamentos aplicaveis;

f. O desenvolvimento do espirito de corpo da guarni¢do, designadamente através do
aproveitamento dos resultados obtidos no desempenho da missao da unidade.

Artigo 5.20
Recompensas

1. Como instrumento de motivagéo, as formas de recompensa a utilizar deverao ir ao encontro do que
o recompensado sente como valioso, tendo-se ainda em conta que a mesma:

a. Até na referéncia elogiosa, deve estar associada ao trabalho apresentado ou ao
comportamento evidenciado;
b. Deve ser atribuida, na medida do possivel, logo a seguir ao acto que a justificar.

2. Asrecompensas dos elementos da guarnicdo tém maior efeito se forem tornadas publicas, devendo
para este efeito ser utilizada a ordem da unidade ou, ainda, proposta a sua divulgacéo a nivel
superior, devendo ainda ser publicitadas todas as referéncias elogiosas a actuagao da guarni¢ao ou
de qualquer dos seus elementos.

Artigo 5.21
Actividades

1.  No ambito da motivacéo, a gestdo do pessoal da unidade promove os estimulos que contribuam

para obtencdo de um permanente clima de elevada motivagcdo do pessoal no desempenho das
tarefas.
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2. Naquele ambito devem ser desenvolvidas actividades tendentes a:

a.

b.

C.

Andlise sistematica do comportamento do pessoal com vista a determinagédo das suas causas
e avaliagao de possiveis efeitos;

Identificagdo das necessidades que possam condicionar o comportamento do pessoal, e o
estudo e exploragédo da forma de as colmatar;

Identificagdo de outros mecanismos susceptiveis de produzir resposta positiva em termos de
atitudes, habitos, percepgao e pensamento, por parte do pessoal.

(disciplina)

Artigo 5.22
Principio

A gestdo do pessoal na unidade, observa as disposi¢gdes vertidas no presente regulamento, tendo em
conta que a disciplina é aceite como uma consequéncia natural da ades&o aos principios que a
justificam.

Artigo 5.23
Actividades

1. No ambito da disciplina, a gestdo do pessoal na unidade promove a estrita observancia das leis e
regulamentos militares através da convicgdo do cumprimento da missdo, do prestigio dos principios
de justica empregues, do respeito pelo direito individual, do cumprimento dos deveres, do saber, da
correcgao de procedimentos e da estima reciproca.

2. Naquele ambito devem ser desenvolvidas actividades tendentes a:

a.

b.
c.

Exercer, junto do pessoal, ac¢gdes de esclarecimento da necessidade e dos fundamentos da
disciplina, e da formagao quanto aos seus deveres e direitos;

Propor a atribuigdo de recompensas;

Apreciar, quando determinado, as condigbes em que se verificam casos de disciplina negativa,
as razbes dessas circunstancias;

Caracterizar o estado disciplinar da guarnicdo e propor outras medidas, para além das
estabelecias nas alineas anteriores, susceptiveis de contribuirem para a obtencido de um
elevado estado de disciplina;

Elaborar e manter actualizados os registos e demais documentos relacionados com as tarefas
inerentes a administragao e aplicagao da disciplina;

Promover o arquivo e actualizacdo dos elementos de interesse respeitantes a legislacéo e sua
regulamentacgao.

Artigo 5.24
Documentagao

Os documentos usados na gestao do pessoal, relativamente a disciplina, sao:

a.
b.

O livro de louvores, prémios e recompensas;
O livro de culpas e castigos;
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c. Aordem da unidade;
d. As ordens em vigor na Marinha.

(disposicoes aplicaveis a disciplina)

Artigo 5.25
Conhecimento dos regulamentos

1.  Os militares da guarnicdo devem conhecer, cumprir, € quando aplicavel fazer cumprir pelos seus
subordinados, os preceitos descritos no presente regulamento e demais regulamentagao em vigor.

2. Quando um elemento da guarnigdo tiver de cumprir qualquer disposi¢cdo ou ordem superior sobre a
interpretacdo da qual tenha duvidas, expde o facto ao seu superior directo, a fim de obter o
conveniente esclarecimento.

Artigo 5.26
Ordens por escrito

Todo o superior que der ordem contraria a ordem dada por autoridade superior ou a uma disposigcao
legal em vigor, deve fazé-lo por escrito, e comunicar de seguida ao seu superior imediato o
procedimento que adoptou, justificando-o.

Artigo 5.27
Avaliagao individual da guarnicao

A avaliacao individual dos elementos da guarnigado subordina-se ao estabelecido na regulamentacdo em
vigor.

Artigo 5.28
Divulgagao de assuntos militares

E proibida toda e qualquer comunicagao, verbal ou escrita, em que se dé conhecimento de movimentos
militares, designadamente respeitantes a unidade e, de uma maneira geral, de todos os assuntos de
natureza militar que o interesse do Estado requer que sejam mantidos reservados a todas as pessoas
estranhas ao servigo ou que, pertencendo ao mesmo, nd0 possuam a necessaria credenciagao para
deles tomarem conhecimento.
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Artigo 5.29
Divulgacao de documentos oficiais

A nenhum militar da guarnigéo é permitido divulgar documentos oficiais sem prévia autorizagao superior.

Artigo 5.30
Intimagdes do pessoal de servigo

Todo o militar da guarnicdo deve obedecer as intimagdes que, em cumprimento das ordens ou
instrugdes de servico, lhe sejam feitas pelo oficial ou sargento de dia, comandante da guarda, graduado
da ronda volante, sentinelas e plantdes ou demais pessoal de servigo

Artigo 5.31
Abandono do posto ou servigo

A nenhum militar da guarnigdo é permitido abandonar o seu posto ou deixar o servico de que estiver
encarregado, sem ordem superior ou sem ser devidamente substituido.

Artigo 5.32
Proibicao de se eximir ao desempenho de fun¢oées

1. Nenhum militar da guarnigdo pode, seja qual for o pretexto apresentado, eximir-se ao desempenho
das fungdes para que foi nomeado.

2. Se a nomeagao a que se refere 0 numero anterior for contra os preceitos estabelecidos, o militar
pode, nos termos da regulamentagdo em vigor, exercer o direito de queixa, sem prejuizo do
cumprimento do servigo.

Artigo 5.33
Pessoal sob efeitos de substancias psicotropicas

1. Todo o militar da guarnicdo deve ter o maior cuidado em coibir os actos que possam praticar os
elementos sob efeitos de substancias psicotropicas, geradoras de perturbagdes comportamentais.

2. Os individuos sob os efeitos mencionados no numero anterior sdo, sempre que possivel,
acompanhados por militares da mesma graduacéo.

Artigo 5.34
Espolios

Os artigos e outros valores que constituam o espdlio de pessoa falecida da unidade s&o inventariados
por um oficial nomeado pelo comandante para o efeito, na presenga do 2° comandante ou do elemento
organico responsavel pela area do pessoal, assistindo também o comandante da companhia no caso do
falecido ser sargento ou praca.
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(seguranca ocupacional)

Artigo 5.35
Principios

A seguranga ocupacional visa a prevengao de acidentes e envolve:

a.

b.
c.
d

A consciencializagao do pessoal;

A divulgagao das normas de seguranca e protecgao individual e o controlo da sua aplicagao;
A adequada manutenc¢ao do material;

A analise dos acidentes ocorridos e a promogéo de medidas visando a sua ndo repetigao.

Artigo 5.36
Actividades

1. No ambito da seguranga ocupacional, a gestdo do pessoal da unidade promove a aplicagdo de
medidas de seguranca, higiene e prevencao de acidentes.
2. Naquele ambito devem ser desenvolvidas actividades tendentes a:

a. Assegurar o conhecimento, pelo pessoal, das normas de prevengdo contra acidentes;

b. Coordenar os esquemas de aplicagdo e de verificagdo da observancia das normas de
seguranga ocupacional,

c. Caracterizar o estado de seguranga ocupacional na unidade;

d. Propor outras medidas que permitam atingir e manter uma elevada eficiéncia de prevencgéo
contra acidentes;

e. Apreciar e divulgar os casos de que tenham resultado consequéncias negativas decorrentes da
nao observancia das normas de prevengao contra acidentes;

f.  Promover a manutencdo de um arquivo de normas e de outras disposicbes relativas a
qualidade, saude, higiene e seguranga ocupacional.

3. As seguintes actividades, entre outras, requerem precaug¢des especiais para evitar acidentes de

pessoal:

a. Trabalhos em mastros, edificios ou noutros locais com risco de queda grave;

b. Manuseamento de explosivos, pirotécnicos e substancias facilmente inflamaveis;

c. Operagdo de equipamentos especialmente perigosos e contundentes em termos mecéanicos,
eléctricos ou calorificos;

d. Utilizagédo de ferramenta potencialmente agressiva;

e. [Execucéo de soldaduras ou outras acgcdes que desenvolvam elevadas temperaturas;

f. Trabalhos em areas com niveis de ruido ou de radiagdo electromagnética acima de limites
aceitaveis;

g. Trabalhos em areas onde possam ser inaladas substancias toxicas ou venenosas;

h. Tarefas associadas a operagao de helicopteros em actividade;

i. Utilizacdo de botes ou embarcagoes e respectivos aparelhos de igar e arriar;

j.  Fainas em condigcbes adversas de tempo;

l.

Trabalhos de mergulhadores;

Artigo 5.37
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Disposicao aplicavel a prevengao de acidentes

O comandante promove as normas de prevengao e os procedimentos contra acidentes.

(enquadramento do pessoal)

Artigo 5.38
Actividades

1. No ambito do enquadramento do pessoal, a gestdo do pessoal na unidade planeia e controla a
situacao dos efectivos atribuidos, no respeitante a sua disponibilidade para o exercicio de tarefas,
tendo em conta as instru¢gées e ordens superiores, o cumprimento da missdo da unidade e os
legitimos interesses e necessidades do pessoal.

2. Naquele dmbito devem ser desenvolvidas actividades tendentes a:

a.
b.

C.

Controlar os efectivos da unidade de acordo com a lotagao;

Assegurar a execugao dos movimentos do pessoal superiormente determinados, verificando a
observancia dos procedimentos aplicaveis;

Controlar os impedimentos do pessoal para a prestagao de servigo por motivos disciplinares,
de saude, de formagéo, de diligéncia ou outros;

Controlar as situagdes de licenga e as dispensas de comparéncia, de acordo com os critérios
superiormente estabelecidos;

Controlar a situagdo do pessoal no que respeita ao cumprimento de tirocinios e a outros
aspectos relacionados com a sua carreira;

Providenciar o tratamento de documentagdo e outros registos de controlo da situagdo do
pessoal.

Artigo 5.39
Documentagao

Os documentos usados na gestéo do pessoal, relativamente ao enquadramento do pessoal, séo:

3T~ TSe@moao0oTyp

Livro de Lotacao;

Livro de detalhe;

Mapa de abono diario;

Alardo do pessoal;

Livrete de saude;

Bilhete de dispensados;

Escalas de servigo;

Livros de registo do oficial de dia e do sargento de dia:
Guias de marcha;

Documentos e impressos dos competentes 6rgaos de gestao do pessoal;
Ordem da unidade;

Ordens em vigor na Marinha.

(disposicoes aplicaveis ao enquadramento)
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Artigo 5.40
Movimento de pessoal

O movimento do pessoal &€ promovido pelo competente 6rgao de gestéo de pessoal.

Quando as circunstancias justifiquem movimento de pessoal da unidade, de iniciativa do

comandante, deve a medida ser comunicado e fundamentada, com a possivel brevidade, ao

competente 6rgéo de gestao do pessoal.

No movimento de pessoal observam-se as seguintes disposi¢des:

a. O movimento deve iniciar-se pelo comando de menor antiguidade, por forma a estar concluido
dentro dos prazos fixados pelo competente 6rgao de gestéo do pessoal;

b. Quando o movimento do pessoal der lugar a transferéncia de responsabilidades, a entrega é
feita de maneira a reduzirem-se ao minimo os prazos estabelecidos na regulamentagdo em
vigor.

Quando a entrega a que se refere a alinea b) do numero anterior tenha de ser feita ao militar

nomeado para substituir o que destaca, devem os comandos acordar sobre a transferéncia de

responsabilidades de forma a serem encurtados os prazos maximos regulados, competindo a

iniciativa ao comandante mais antigo.

Artigo 5.41
Apresentacao de oficiais

Quando um oficial se apresentar na unidade para integrar a respectiva guarni¢ao, deve proceder-se

de acordo com a seguinte ordem sequencial:

a. O oficial apresenta-se ao oficial de dia, a quem entrega a guia de marcha e o livrete de saude;

b. Na primeira oportunidade, o oficial de dia acompanha-o a presen¢a do 2° comandante e
entrega-lhe os referidos documentos;

c. 0O 2° comandante apresenta o oficial ao comandante, o qual da as ordens convenientes sobre
0 elemento orgénico onde aquele passa a prestar servigo, procedendo a sua nomeagéo para
os adequados cargos;

d. O chefe do elemento orgénico responsavel pela area da secretaria, por ordem do 2°
comandante, promove o preenchimento e entrega do cartdo de detalhe respeitante ao oficial;

e. O 2° comandante envia o livrete de saude ao chefe do elemento orgénico responsavel pela
saude;

f. O oficial apresenta-se em seguida no elemento organico destinado, cujo chefe lhe da as
instrugdes e indicagbes que julgar convenientes;

O 2° comandante manda publicar na ordem da unidade, a data de apresentagio, respectiva

nomeacgao pelo comandante e o nimero de detalhe atribuido ao oficial.

Durante a auséncia do comandante, o 2° comandante, na falta de instrugbes, atribui

provisoriamente um encargo ao oficial, apresentando-o na primeira oportunidade ao comandante.

O disposto no presente artigo € aplicavel a aspirantes e cadetes.

Artigo 5.42
Apresentagao de sargentos e pragas
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1. Quando se apresentar na unidade um sargento ou uma praga para integrar a respectiva guarnic¢ao,
deve proceder-se de acordo com a seguinte ordem sequencial:

a.

b.

C.

O sargento ou a praga apresenta-se ao sargento de dia, a quem entrega a guia de marcha e o
livrete de saude;

O sargento de dia acompanhado a presenga do oficial de dia a quem entrega a guia de marcha
e o livrete de saude;

Na primeira oportunidade, o oficial de dia manda-o acompanhar pelo sargento de dia a
presenga do 2° comandante, a quem sao entregues os documentos referidos;

O 2° comandante depois de consultar o chefe do elemento organico e o comandante de
companhia a que se destina o sargento ou a praga, determina o lugar que deve ocupar e
propde ao comandante a respectiva nomeacgao;

O chefe do elemento organico responsavel pela area funcional da secretaria, por ordem do 2°
comandante, promove o preenchimento do cartdo de detalhe respectivo e faz entrega dele ao
sargento ou praga;

O 2° comandante envia os documentos militares ao comandante da companhia, o qual, por sua
vez, faz entrega do livrete de saude ao chefe do elemento organico responsavel pela area
funcional da saude;

O sargento ou a praga depois de receber o cartdo do detalhe, apresenta-se ao respectivo
chefe do elemento orgénico onde ira prestar servigo, que lhe da instru¢des sobre o servigo de
que vai ficar encarregado;

O sargento ou a praga apresenta-se em seguida ao comandante da companhia que Ihe da as
instrugbes e indicagbes que entender conveniente, ordenando ao chefe do elemento organico
responsavel pela area funcional da secretaria, quando o apresentado for praga, que promova a
distribuicdo da fita do boné com a legenda "ARMADA", devendo aquele proceder a entrega da
fita que possuia, no caso de ser diferente;

O 2° comandante manda publicar na ordem da unidade a apresentacao, respectiva nomeagéao
pelo comandante e o numero de detalhe atribuido ao sargento ou praga.

2. A guia de marcha, quando traduzir movimento colectivo, € conduzida e apresentada pelo mais
antigo, o qual é responsavel pelo pessoal nela designado.

Artigo 5.43
Documentagédo ndo acompanhando os titulares

A documentacdo militar ndo acompanhando os respectivos titulares deve ser, logo que recebida,
enviada pelo 2° comandante ao comandante da respectiva companhia, o qual, por sua vez, manda
entregar os livretes de saude ao chefe do elemento organico responsavel pela saude.

Artigo 5.44
Destacamento de oficiais

1. Quando qualquer oficial destaque da unidade, o 2° comandante manda publicar o seu
destacamento na ordem da unidade, apds o que se deve proceder de acordo com a seguinte
sequéncia:

a.

O oficial entrega o cartdo individual do detalhe e todos os elementos de identificacdo emitidos
pela unidade, ou a pedido desta, para desempenho de fungdes (tais como passes, cartdes de
acesso, credenciais para condugado de viaturas, etc.) ao chefe do elemento organico
responsavel pela area funcional da secretaria;

O chefe do elemento organico responsavel pela area funcional da saude envia ao 2°
comandante o livrete de saude respectivo;
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c. O 2° comandante, depois de verificar que o militar entregou todos os documentos e material
pertencentes a unidade e assinar a guia de marcha, certificando-se que nela s&o referidos os
dias de licenga ja gozados, manda-a entregar, juntamente com o livrete de saude, ao oficial de
dia e leva o oficial a presenga do comandante para apresentar cumprimentos de despedida e
receber as suas ordens;

d. O oficial de dia entrega ao oficial os documentos referidos.

2. Quando o 2° comandante nao se encontrar na unidade, o oficial que o substitui da cumprimento ao
disposto no presente artigo.
3. O disposto no presente artigo € aplicavel a aspirantes e cadetes.

Artigo 5.45
Destacamento de sargentos e pragas

1.  Quando qualquer sargento ou praga destaque da unidade, o 2° comandante manda publicar o
respectivo destacamento na ordem da unidade, devendo proceder-se posteriormente de acordo
com a seguinte sequéncia:

a. O comandante da companhia a que pertence o sargento ou praga, manda-o apresentar ao
chefe do elemento orgénico responsavel pela area funcional da secretaria, para fazer a entrega
do cartao individual do detalhe e todos os elementos de identificagdo emitidos pela unidade, ou
a pedido desta, para desempenho de fungbes(tais como passes, cartdes ou credenciais de
acesso, credenciais para condugéao de viaturas, etc.);

b. O chefe do elemento organico responsavel pela area funcional da secretaria conserva em seu
poder o cartdo, verifica se o militar entregou todos os documentos e material pertencentes a
unidade, certifica-se que na guia de marcha estao referidos os dias de licenga ja gozados e
entrega-a ao 2° comandante para ser assinada;

c. O chefe do elemento organico responsavel pela area funcional da saude envia ao 2°
comandante o livrete de saude;

d. O 2° comandante envia ao oficial de dia a guia de marcha e o livrete de saide depois de
estarem devidamente despachados, mandando este, por sua vez, entrega-los ao sargento de
dia;

e. O sargento ou praga que vai destacar, acompanhado do 2° comandante, despede-se do
comandante e, de seguida, apresenta-se ao sargento de dia que |he entrega os respectivos
documentos e o acompanha a presenca do oficial de dia para receber as suas ordens.

2. Quando a guia de marcha abranger mais de um individuo, a mesma é entregue ao mais graduado
ou antigo, o qual, é responsavel pelo pessoal nela designado.

3. Estando ausente o 2° comandante, o oficial que o substitui executa o estabelecido no presente
artigo.

Artigo 5.46
Pessoal em diligéncia

Procede-se da forma indicada nos artigos anteriores em relagdo a qualquer militar da guarnicao que
passe em diligéncia a outro organismo.

Artigo 5.47
Baixa ao hospital
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Quando qualquer elemento da guarnigdo baixar ao hospital, deve proceder-se de acordo com a

seguinte sequéncia:

a. O enfermeiro entrega ao 2° comandante o titulo de baixa ao hospital devidamente escriturado e
assinado pelo chefe do elemento organico responsavel pela area funcional da saude ou, na
sua falta, por ele préprio, juntamente com o livrete de saude, para serem remetidos a direcgéo
do hospital, acompanhando o militar;

b. O titulo de baixa, depois de visado pelo 2° comandante, e o livrete de saude, sdo remetidos ao
comandante da companhia, quando se tratar de um sargento ou praca, e em seguida ao chefe
do elemento organico responsavel pela area funcional da secretaria, para conhecimento e
registo;

c. O chefe do elemento orgénico responsavel pela area funcional da secretaria entrega os
documentos referidos ao oficial de dia;

d. O oficial de dia entrega os documentos directamente ao proprio quando se tratar de oficiais, ou
ao sargento de dia quando se tratar de sargentos ou pragas;

e. O sargento ou praga que baixa ao hospital apresenta-se ao sargento de dia que lhe entrega os
referidos documentos, acompanhando-o a presenga do oficial de dia para receber as suas
ordens;

f. O 2° comandante manda publicar na ordem da unidade o movimento respeitante ao militar.

Se por qualquer circunstancia, o livrete de saude nao puder acompanhar o militar, menciona-se o

facto no titulo de baixa, o qual deve mencionar o nimero do livrete.

Quando o 2° comandante nao se encontrar na unidade, o oficial que o substituir da cumprimento ao

estabelecido no presente artigo.

Artigo 5.48
Alta do hospital

Quando qualquer elemento da guarnigéo tiver alta do hospital, deve proceder-se de acordo com a

seguinte sequéncia:

a. O militar apresenta-se na unidade entregando os documentos de que ¢é portador,
designadamente o titulo de alta do hospital e livrete de saude, ao oficial de dia;

b. O oficial de dia acompanha o militar a presenga do 2° comandante, no caso de ser oficial, ou
manda o acompanhar pelo sargento de dia, se for sargento ou praga, entregando-lhe os
documentos referidos;

c. 0O 2° comandante envia os mesmos documentos ao chefe do elemento organico responsavel
pela area funcional da secretaria para conhecimento e registo, o qual por sua vez os remete ao
chefe do elemento organico responsavel pela area funcional da saude ou, na sua falta, ao
enfermeiro;

d. O elemento que tiver alta, quando for sargento ou praga, apresenta-se em seguida ao chefe do
elemento orgénico onde presta servico;

e. 0O 2° comandante manda publicar na ordem da unidade a apresentacdo do militar.

O militar que tiver alta do hospital deve ser levado a presenca do comandante.
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Artigo 5.49
Comunicagao dos movimentos de pessoal

No movimento de pessoal pertencente a uma unidade, sdo enviadas as copias da guia de marcha
destinadas ao competente 6rgdo de gestdo do pessoal e ao organismo para onde é efectuado o
destacamento.

O disposto no presente artigo aplica-se também as diligéncias.

No movimento de pessoal entre duas unidades, em diligéncia de uma terceira unidade, deve ser
tirada mais uma cépia da guia de marcha destinada a essa terceira unidade.

Artigo 5.50
Destacamento de pessoal doente

Quando um elemento da guarni¢gdo, em tratamento médico, destacar para outra situagédo, deve a
guia de marcha ser acompanhada de uma nota mencionando a enfermidade, o tratamento e a dieta
prescrita.

No caso da enfermidade ser de natureza reservada, devera ser adoptado procedimento em
conformidade com as normas em vigor para esses casos.

Artigo 5.51
Registo do movimento de pessoal

O oficial de dia regista, no respectivo livro de registo do servigo, todo o movimento de oficiais que se
verificar durante o periodo de servico.
Procedimento igual € adoptado pelo sargento de dia no que respeita a movimento de sargentos ou

praca.

Artigo 5.52
Pessoal dispensado de servigos

O pessoal dispensado toma parte nas formaturas da guarnigéo, salvo proposta em contrario do chefe do
elemento orgénico responsavel pela saude.

N —

Artigo 5.53
Licencas e dispensas

As licencas dos elementos da guarnigdo sao reguladas nos estatutos e regulamentos em vigor.

Aos militares da guarnicdo € permitida a saida diaria e pode ser concedida a dispensa de
comparéncia na unidade.

As condicbes da saida diaria e da dispensa de comparéncia na unidade s&o fixadas nos termos do
presente regulamento e gozadas sem perda de quaisquer regalias.
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Artigo 5.54
Saida diaria

1. A saida diaria processa-se apos o fim dos servigos, aos militares da guarnigao que:
a. Nao se encontrem disciplinarmente impedidos;
b. N&o estejam nomeados para o servigo de escala;
c. Nao estejam impedidos por razdes de servico.
2. Salvo por motivo de forca maior, ndo pode ser cancelada qualquer saida diaria sem a devida
autorizagdo do comandante.

Artigo 5.55
Dispensa individual de comparéncia

1. Adispensa individual de comparéncia na unidade pode ser concedida pelo comandante da unidade
aos elementos da guarnigéo pelo seu dsempenho.

2. Adispensa individual de comparéncia nao deve exceder 10 dias uteis dentro de cada ano civil.

3. A dispensa individual de comparéncia é concedida por proposta do 2° comandante e publicado na
ordem da unidade.

Artigo 5.56
Dispensa colectiva de comparéncia

A dispensa colectiva de comparéncia na unidade pode ser concedida pelo comandante e destina-se a
recompensar a guarni¢cao pelo seu desempenho na realizacdo da missao atribuida a unidade.

Artigo 5.57
Impossibilidade de apresentagao

O elemento da guarnigdo impossibilitado de se apresentar na unidade a hora regulamentar, deve, o mais
cedo possivel, comunicar este facto a unidade pelos meios ao seu alcance, informando sobre a situagao
em que se encontra e 0 modo de ser contactado.

(bem-estar)

Artigo 5.58
Conceito

1. O bem-estar da guarni¢do contribui para a elevagdo dos niveis de conforto fisico e psiquico no
dominio colectivo.

2. Concorrem para o bem-estar da guarnig¢ao:
a. As acgbes que visem a melhoria das condigdes ambientais
b. A pratica de educacéo fisica e desportos;
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c. A qualidade da confecgao da alimentagéo;
d. A criagdo de oportunidades de desenvolvimento cultural;
e. A consideragao devida as iniciativas no dmbito da criatividade.

Artigo 5.59
Actividades

1.  No ambito do bem-estar, a gestdo do pessoal na unidade promove a aplicacdo de medidas que
contribuam para a boa condigéo fisica e psicoldgica do pessoal.
2. Naquele ambito devem ser desenvolvidas actividades tendentes a:
a. Caracterizar o estado do bem-estar na unidade;
b. Propor as medidas susceptiveis de contribuirem para a manutengdo do bem-estar do pessoal
na unidade, que excedam a sua capacidade de acg¢ao;
c. Dar execugdo as medidas que lhe forem cometidas relativas ao bem-estar da guarnigéo, ou
colaborar na sua concretizagao;
d. Assegurar o arquivo e manutencdo actualizada das disposi¢des de interesse para o bem-estar
do pessoal.

Artigo 5.60
Pratica da educacéo fisica

1. A pratica de educagéo fisica na unidade tem como objectivo:
a. O desenvolvimento das qualidades fisicas e morais do pessoal;
b. O desenvolvimento do autocontrole emocional e a manutencao do equilibrio psicossomatico do
pessoal;
c. O desenvolvimento da adaptacao ao meio aquatico.
2. As actividades de educacao fisica devem constar no programa semanal de actividades.

(disposicoes aplicaveis ao bem-estar)

Artigo 5.61
Actividades de natureza religiosa

A participacao do pessoal nas actividades de natureza religiosa faz-se de forma voluntaria.

Artigo 5.62
Actividades durante o periodo das refeicoes

Durante os periodos destinados a refei¢cdes, a guarnicdo ndo deve ser utilizada em qualquer servico, a
menos que determinado por imperativo de caracter urgente.
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Artigo 5.63
Repouso da guarnigao

Apods o siléncio e até a alvorada, ndo devem ser permitidas actividades perturbadoras do repouso da
guarnicédo, a menos que determinado por imperativo de caracter urgente.

Artigo 5.64
Ocupacgao dos tempos livres

O chefe do elemento orgénico responsavel pela area da educagéao fisica propde ao 2° comandante o
planeamento da ocupagao dos tempos livres do pessoal.

SECCAOII
Disposicoes complementares

Artigo 5.65
2° comandante

1. O 2° comandante &, em regra, responsavel perante o comandante pela gestdo do pessoal na
unidade.
2. No ambito da gestao do pessoal na unidade e de uma maneira geral, o 2° comandante;
a. Assegura a aplicagao das instrugdes reguladoras, designadamente no respeitante a tarefas a
desenvolver e respectiva programacao;
b. Dirige as actividades de gestdo que requeiram especialmente a sua intervengao;
c. Coordena a acgédo dos chefes de departamento e de servigo na obtencdo de resultados
pretendidos;
d. Supervisiona a execugéo de programas de actividades de gestao do pessoal;
e. Analisa os resultados alcangados face aos objectivos pretendidos.

Artigo 5.66
Canais de comunicacgao

O 2° comandante deve estabelecer canais de comunicacgdo, visando nomeadamente:
a. Contribuir para um melhor conhecimento permanente das questbes que interessam a gestao
do pessoal da unidade;
b. Garantir o fluxo de informagao de indole estatutaria e regulamentar;
c. Assegurar a divulgacao de actividades programadas;
d. Promover o esclarecimento das razdes subjacentes as ordens estabelecias.
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Artigo 5.67
Adjunto do 2° comandante para a gestao do pessoal

O adjunto do 2° comandante coadjuva-o em todos os aspectos relativos a gestdo do pessoal na unidade,
em especial na area da formagéo em que deve assegurar:

a.

b.

C.

d.

A divulgagao, junto do pessoal, dos requisitos de formagao geral e técnico-profissional e as
oportunidades de formagéo disponibilizadas para a progressao nas carreiras;

O aconselhamento do pessoal quanto aos percursos de formagéo a seguir, do ponto de vista
da valorizacdo pessoal e profissional, da carreira e de eventuais correspondéncias de
qualificagdes com a sociedade civil;

A manutengédo actualizada dos registos relativos a situagdo de formacgdo do pessoal da
unidade e o acompanhamento dos progressos dos formandos nos seus estudos;

Os circuitos de informagdo e comunicagdo educacionais com os competentes orgdos de
gestéo do pessoal.

Artigo 5.68
Comandantes de companhia

Os comandantes das companhias, enquanto responsaveis perante o 2° comandante, pelo
enquadramento militar do pessoal que as constitui, devem, de uma maneira geral:

a.

Tomar conhecimento do estado de espirito do pessoal das suas companhias em relagdo aos
problemas que possam afectar a vida da unidade, prestando-lhes os esclarecimentos
necessarios e informando superiormente quando lhes parega conveniente;

Tomar conhecimento das participagdes ou queixas que lhes sejam apresentadas pelo pessoal
das suas companhias, procedendo a averiguagdes preliminares dos factos e tratando-as em
conformidade com a sua gravidade;

Providenciar a leitura frequente as pragas das suas companhias das disposi¢gbes contidas no
presente regulamento, nos respectivos estatutos e noutra regulamentagéo aplicavel;

Zelar para que ao pessoal das suas companhias sejam concedidas as recompensas de direito
ou merecidas;

Passar, quando superiormente determinado, as revistas de uniformes ao pessoal das
respectivas companhias.

Artigo 5.69
Chefes de departamento

Os chefes de departamento asseguram, de uma maneira geral, a obtengao, em cada uma das areas
mencionadas no artigo 5.2, dos resultados pretendidos e relativos ao pessoal dos respectivos
departamentos.
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Artigo 5.70
Chefes de servigo

Relativamente ao pessoal subordinado, de uma maneira geral, os chefes de servico:

a. Organizam e dirigem ou cooperam na realizagdo dos programas de familiarizagdo com a
unidade e de treino que visem atingir, manter ou aperfeigoar os padrdes de desenvolvimento
operacional e assegurar outros aspectos de formagao do pessoal;

b. Asseguram a designagdo do pessoal para o desempenho das tarefas na unidade,
acompanhando, em tudo o que Ihes disser respeito, a forma como sdo executadas, com vista a
identificar as medidas que permitam aumentar a sua eficiéncia;

c. Promovem as iniciativas ao seu alcance que visem desenvolver a motivagdo no desempenho
das tarefas que concorrem para o cumprimento da missdo da unidade;

d. Desenvolvem as acgbes que concorram para a prevencao das faltas disciplinares e para a
obteng¢do e manutengao da disciplina positiva;

e. Mantém-se informados dos aspectos pertinentes do bem estar do pessoal e contribuem para a
sua manutengao;

f.  Promovem a observancia das disposi¢cbes em vigor relativas a seguranga ocupacional;

g. Promovem, no seu dmbito, e colaboram com os demais elementos organicos da unidade nas
accoes relativas ao controlo da situagao do pessoal,;

h. Asseguram a boa apresentagdo do pessoal tanto no que respeita a uniformes, como ao seu
porte e aprumo militar.

Artigo 5.71
Oficiais adjuntos

Os oficiais adjuntos dos chefes de departamento ou de servigo asseguram as actividades determinadas
pelos chefes de quem dependem.

Artigo 5.72
Capelao

1. A prestagdo de servico pelo capeldo enquadra-se nos termos das disposicdes em vigor sobre
assisténcia religiosa

2. O capelao assegura a assisténcia religiosa aos elementos da guarni¢cdo que a requeiram e colabora
no acompanhamento do pessoal, designadamente em aspectos de natureza moral, cultural e social.

Artigo 5.73
Chefes de secgao

Em regra, os chefes de secgédo asseguram, de acordo com as orientagdes estabelecias pelos oficiais de
quem dependem, a realizagdo das finalidades da gestdo do pessoal no respeitante ao pessoal das
respectivas secgdes.

Artigo 5.74
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Comissao de bem-estar

O funcionamento das comissdes de bem-estar regula-se pelas disposi¢ées em vigor.

Artigo 5.75
Nucleo de apoio ao comando

O Nucleo de apoio ao comando, tem como fungao programar e manter uma acgido continua de
educagéao e prevencgao do consumo de téxicos psicoactivos (alcool e droga), aliada a gestdo local dos
casos positivos detectados e existentes na unidade, orientando e coordenando as medidas a
desenvolver para o seu controlo.

SECCAO Il
Disposicoes residuais

(conceitos)

Artigo 5.76
Hierarquia Militar

1. A hierarquia militar decorre da necessidade de, em todas as circunstancias, se estabelecerem
relacdes de autoridade e subordinacao entre militares.
2. A hierarquia exprime-se pelos postos, antiguidades e precedéncias estatutariamente previstas.

Artigo 5.77
Hierarquia funcional

A hierarquia funcional é a que decorre dos cargos e fungbes militares, devendo respeitar a hierarquia
dos postos e antiguidades, ressalvando os casos em que a lei determine de forma diferente.

Artigo 5.78
Competéncia e responsabilidade

A cada militar deve ser outorgada competéncia compativel com as respectivas fungdes, de que derivam

as correspondentes responsabilidades, e definidos os requisitos exigidos para o seu desempenho
eficiente, no que respeita ao posto e qualificagao.
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Artigo 5.79
Incumbéncias genéricas dos militares

1. As incumbéncias genéricas dos militares, de acordo com as respectivas classes e categorias, sao
as constantes no Estatuto dos Militares das Forgas Armadas.

2. De acordo com o estatuido, os cargos e fungbes especificas de cada posto e classe sédo os
previstos nos regulamentos internos e na estrutura orgénica onde os militares estiverem colocados.

(alojamentos)

Artigo 5.80
Distribui¢cdo dos alojamentos

1. A distribuicdo dos alojamentos da unidade destinados a oficiais deve fazer-se pela ordem seguinte:

Oficial general,

Comandante da unidade;

Oficiais superiores, conforme a sua antiguidade;

Oficiais subalternos, conforme a sua antiguidade;
e. Aspirantes.

2. O comandante determina em que circunstancias os militares, desalojados por outros, devem ocupar
0s espacos da mesma natureza atribuidos a elementos de antiguidade inferior.

3. Os militares do sexo feminino deverdo ficar agrupados por alojamentos a eles exclusivamente
atribuidos

4. Os visitantes equiparados ndo desalojam os oficiais pertencentes a lotagado da unidade.

aoow

Artigo 5.81
Alojamentos insuficientes para oficiais

Quando o numero de oficiais for superior aos alojamentos disponiveis, os oficiais de menor antiguidade
sao distribuidos por outros alojamentos.

Artigo 5.82
Alojamentos para sargentos

1. Os sargentos s&o alojados, de acordo com a sua antiguidade, preferencialmente por grupos de
servico.

2. Os sargentos pertencentes a lotagdo da unidade n&o sdo desalojados por visitantes equiparados.

3. Os militares do sexo feminino deverao ficar agrupados por alojamentos a eles exclusivamente
atribuidos.
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Artigo 5.83
Alojamentos para pracas

—_

As pragas sao alojadas, de acordo com a sua antiguidade, preferencialmente por grupos de servico.
2. Os militares do sexo feminino deverao ficar agrupados por alojamentos a eles exclusivamente
atribuidos.

Artigo 5.84
Alojamentos para alunos

1.  Os alunos, estagiarios ou integrados em cursos, sdo alojados nos locais destinados, adequados
aos quantitativos e em fung¢ao dos respectivos postos.

2. Os oficiais e sargentos acompanhantes de militares integrados em cursos, alojam de forma
compativel com o seu posto e em fungdo da menor perturbagcao possivel a normal distribuigdo de
alojamentos.

Artigo 5.85
Realojamento

O comandante determina em que circunstancias os militares desalojados dos alojamentos, a si
atribuidos, devem ocupar os espagos da mesma natureza atribuidos a elementos de antiguidade inferior.

Artigo 5.86
Acesso aos espacos reservados

O militar tem acesso aos espacos e alojamentos reservados a classes e sexos diferentes em razéo do
servigo neles deve permanecer o tempo necessario a realizagdo do mesmo.

Artigo 5.87
Enfermaria utilizada como alojamento

A enfermaria da unidade n&o deve ser utilizada como alojamento, salvo em circunstancias excepcionais
e n&do havendo doentes com necessidade de isolamento.
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(outras disposicoes)

Artigo 5.88
Acessos a locais de servigo

1. O acesso aos locais com utilizacdo técnica especifica ndo é permitido sem autorizagdo do
respectivo responsavel.

2. A entrada e permanéncia em areas e compartimentos classificados da unidade sao limitadas ao
pessoal constante nas respectivas listas de acesso.

Artigo 5.89
Fotografias, filmes ou reportagens

1. Nao é permitida, sem autorizacdo do comandante da unidade, a recolha de fotografias, filmes ou
reportagens sobre a unidade ou actividades da guarnicao.

2. O comandante, sempre que o entenda conveniente, pode ordenar a andlise ou visionamento dos
filmes ou fotografias realizadas na unidade.

Artigo 5.90
Artigos pessoais e para transacg¢ao

1. A guarda de artigos de uso pessoal ou outros, sob responsabilidade de qualquer elemento da
guarnicdo ou visitante, em espacgos que nao lhe tenham sido atribuidos carece de autorizagao do
comandante.

2. Salvo nos casos regulamentados, ndo é permitido o transporte na unidade de artigos destinados a
transacgao.

Artigo 5.91
Entrada na unidade de substéancias, artigos e animais

1. A entrada ou introdugdo na unidade por qualquer forma de animais e todo o tipo de armas,
materiais explosivos ou inflamaveis, substancias de natureza psicotrépica e artigos sujeitos a taxas
ou impostos, s6 é permitida mediante autorizacdo do comandante.

2. Sempre que autorizados, os géneros mencionados no numero anterior sdo arrecadados em locais
especificos, para tal designados.

Artigo 5.92
Reunides da guarnigao ou de visitantes

As reunides da guarni¢do, suas visitas ou de visitantes da unidade séo precedidas de autorizacdo do
comandante.
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Artigo 5.93
Proibicao de fumar

Para além da interdigao prevista no artigo 6.36, ndo é permitido fumar em acgbes de formagéao/treino e,
como regra, durante a realizacdo de exercicios ou actividades em que tal seja expressamente divulgado.

Artigo 5.94
Siléncio durante actividades

Durante as formaturas e actividades de faina, formagao e treino ou exercicios deve ser mantido siléncio
para que as ordens sejam claramente ouvidas.

Artigo 5.95
Conversas

1. Nao é permitido conversar com o pessoal cujas tarefas exijam total atengéao.
2. E proibido estabelecer conversa ou permanecer junto aos presos.

Artigo 5.96
Alteragoes nos dados do alardo da guarnicao

Sempre que houver alteragdo nos dados do alardo, os militares da guarnicdo devem proceder a
respectiva actualizagdo na secretaria da unidade.

Artigo 5.97
Uniformes e distintivos

1. Os militares da guarnicdo usam os uniformes, com correccdo e asseio, e os distintivos
estabelecidos na regulamentag&o em vigor.

2. Salvo em circunstancias a ditar pelo comandante, € permitido aos elementos da guarnigdo, em uso
de saida diaria, sair e entrar na unidade em traje civil.

3. Aos sabados , domingos e feriados, o pessoal do grupo de servigo envolvido nas actividades de
vigilancia e policia, trajara de uniforme de saida, eventualmente aligeirado, do nascer ao por do sol
ou até ao termo do jantar, conforme o que ocorrer mais tarde.

Artigo 5.98
Apresentacao pessoal

1. Os militares da guarni¢do usam o cabelo e a barba, ou parte dela, conformes com a apresentacao,
discrigao e funcionalidade.

2. O uso de acessorios de cabelo, adornos de maquilhagem, bem como os talhes do cabelo e das
unhas, pelos militares do sexo feminino, faz-se de acordo com o estatuido em normativo especifico.
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3. Sempre que, no uso da faculdade prevista regulamentarmente, o militar mude o aspecto facial,
oficialmente reconhecido, deve promover a devida alteragdo ao respectivo bilhete de identidade
militar.

(viaturas)

Artigo 5.99
Lotacoes

As lotacdes das viaturas ndo devem ser excedidas.

Artigo 5.100
Viatura que demande outra unidade

O condutor de viatura, ao entrar na unidade de destino, cumpre as instru¢gées que Ihe sejam dadas pelo
pessoal de servigo desta unidade.

Artigo 5.101
Embarque em viatura

1.  Os militares mais modernos embarcam nas viaturas antes dos superiores e desembarcam depois

deles.

2. Os passageiros, ao embarcar ou desembarcar de uma viatura, solicitam autorizagdo para tal do
superior que estiver presente.

(biblioteca)

Artigo 5.102
Disposigao geral

O funcionamento da biblioteca bem como a gestdo dos respectivos bens patrimoniais sdo, em regra,
regulados pelo 2° comandante.
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(visitantes)

Artigo 5.103
Disposigédo geral

O comandante regula as ocasides e condigdes em que podem ser admitidos visitantes na unidade,
e as zonas onde 0s mesmos ndo devem ter acesso.

Como regra geral, os visitantes ndo devem permanecer na unidade fora do periodo normal de
funcionamento dos servicos.

Artigo 5.104
Exposig¢ao da unidade ao publico

O comandante determina as ocasides em que a unidade é exposta ao publico.

Nas unidades devem estar estabelecidos circuitos de visita.

O publico nao deve circular ou permanecer na unidade sem ser devidamente acompanhado.
O oficial de dia assegura o cumprimento das disposi¢des contidas nos nimeros 2 e 3.

Artigo 5.105
Visitas da guarnigao

Como regra geral, as visitas da guarnigdo sao permitidas entre as 0900 e o por do sol de sabados,
domingos, dias de feriado e mediante autorizagdo do oficial de dia, entre o termo dos servigos € o
por do sol, nos dias uteis.

Os locais de permanéncia das visitas da guarnicao devem ser expressamente designados pelo 2°
comandante.

SECCAO IV
Cerimodnias na unidade

Artigo 5.106
Disposigdes gerais

Sem prejuizo do disposto no artigo 5.108, a organizagdo das ceriménias militares nas unidades em
terra é da responsabilidade do respectivo comandante, de acordo com as normas em vigor.

Na preparagado de cerimonias na unidade, o 2° comandante estabelece uma listagem temporizada
das acgdes necessarias ao aprontamento da unidade, identificando as actividades a assegurar por
cada departamento e servico tendo em vista garantir a realizagdo das tarefas inerentes a cerimonia,
tendo em conta a natureza da mesma e as condi¢gdes meteoroldgicas prevalecentes.
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Artigo 5.107
Igar e arriar da Bandeira Nacional

1. A cerimdnia do igar e do arriar da Bandeira Nacional nas unidades em terra processa-se de acordo
com o disposto no Regulamento de Continéncias e Honras Militares.

2. O comandante define os procedimentos a adoptar no respeitante ao pessoal que assiste a
cerimonia.

Artigo 5.108
Dia da Unidade

1. O Dia da Unidade é uma cerimonia a realizar em data relevante no contexto do respectivo historial,
em que se visa a coesao entre a guarni¢cao e se procura o suporte e envolvimento das respectivas
familias.

2. A fixagdo em cada ano da data do Dia da Unidade, bem como a autorizacdo para a respectiva
celebragédo, compete a entidade de quem depende a unidade, mediante proposta do respectivo
comandante.

Artigo 5.109
Dia da Marinha

Nas unidades em terra, as comemoragdes do Dia da Marinha, a levar a cabo de acordo com as
directivas superiormente estabelecidos, integram-se no plano de cerimdnias organizadas no ambito do
Gabinete do CEMA.
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CAPITULO 6

GESTAO DO MATERIAL NA UNIDADE

SECCAO|
Disposicoes gerais

Artigo 6.1
Conceito

A gestao do material na unidade respeita essencialmente a previsédo, planeamento, execugéo e controlo
das actividades relacionadas com os meios materiais na unidade.

Artigo 6.2
Objectivo

1. A gestdo do material na unidade assegura a disponibilidade, a eficacia e a eficiéncia técnica dos
meios materiais necessarios ao cumprimento da missao da unidade.

2. A gestdo do material na unidade observa as instru¢des de logistica em vigor, complementadas com
o que tenha sido estabelecido pelo comandante.

3. O comandante deve estabelecer as orientagbes adequadas a gestao do material na unidade.

~ Artigo 6.3
Areas de acgao

A gestdo do material na unidade exerce-se fundamentalmente nos elementos funcionais da logistica
relativos ao abastecimento e a manutengao.

Artigo 6.4
Elementos de gestao

Sao elementos de gestdo do material na unidade:
a. Os recursos humanos;
b. As tarefas, métodos e processos proprios;
c. A documentagdo especifica, as normas e disposi¢gdes regulamentares aplicaveis as instrugdes
de logistica em vigor;
d. Os meios materiais de apoio.
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Artigo 6.5
Recursos humanos

1.  Os recursos humanos envolvidos na gestdo do material na unidade, abrangem, de uma maneira
geral:

a.
b.
C.
d.
e.

O 2° comandante;

Os chefes de departamento;
Os chefes de servigo;

Os chefes de secgéo;

Os paioleiros.

2. Os chefes de departamento desempenham as suas fungdes subordinados ao 2° comandante.
3. Participam ainda na gestdo do material da unidade, os demais sargentos e pracas da guarni¢cao, em
razao das fungdes proprias.

N —

~ooo

Artigo 6.6
Previsao de necessidades

A previséo de necessidades tem por base a missao atribuida a unidade.
Na previsao das necessidades importa considerar, em particular, os seguintes aspectos:
a.

A integragéo dos factores de natureza operacional com os factores de natureza técnica, com
vista a uma correcta caracterizacdo do material necessario;

A identificacdo das necessidades criticas;

O ritmo de consumo previsto;

A reposicao dos niveis de existéncia estabelecidos, caso seja adequada;

A capacidade de armazenamento e as condigdes de conservacao do material, tendo em conta
as suas caracteristicas.

Artigo 6.7
Satisfagdo de necessidades

No ambito da satisfagédo de necessidades devem ser desenvolvidas as seguintes tarefas:

a.
b.

Identificacdo antecipada das necessidades da unidade, seu planeamento e satisfagao;
Identificagcdo, quando aplicavel, das formas alternativas de satisfagcdo das necessidades,
considerando o binémio custo/eficacia.

Artigo 6.8
Manutengao planeada

No ambito da manutencgao planeada, devem ser desenvolvidas as seguintes tarefas:

~0o0oT®

Identificagdo, em cada momento, das acgdes de manutencéo a realizar;
Estabelecimento dos meios e forma de as executar;

Programacgao da sua realizagdo no tempo;

Atribuicao das tarefas em questao ao pessoal qualificado para as executar;

Controlo da execugao das tarefas programadas de acordo com os requisitos fixados;
Andlise dos resultados obtidos.
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Artigo 6.9
Documentagao

Na gestdo do material na unidade, na parte aplicavel e através de impressos normalizados, sera usada
documentacgao relacionada com:

O abastecimento e contabilidade do material;

b. As instrucdes de logistica em vigor;

c. O sistema de manutencao planeada;

d. O sistema de recolha e tratamento de dados.

o

SECCAO I
Disposicoes complementares

Artigo 6.10
2° comandante

O 2° comandante, no ambito da gestdo do material na unidade, tem as seguintes responsabilidades
gerais:
a. Promover o planeamento das actividades;
b. Controlar a execugéo do planeamento, tomando as medidas tidas por convenientes para o seu
cumprimento ou reajustamento;
c. Assegurar o cumprimento das normas e disposicbes regulamentares em vigor relativas as
actividades de gestéo.

Artigo 6.11
Adjunto do 2° comandante

O adjunto do 2° comandante para a gestdao do material coadjuva-o em todos os aspectos relativos a
gestao do material na unidade e é o secretario das reunides que tenham este objectivo,

Artigo 6.12
Chefes de departamento

Os chefes de departamento asseguram, de uma maneira geral, a actividade de gestdo do material do
respectivo departamento.

Artigo 6.13
Chefes de servigo

1. Os chefes de servico asseguram o cumprimento das normas e disposicdes regulamentares,
designadamente no respeitante a condug¢édo, manutengao, preservagao e arrumacao do material.

6-3 ORIGINAL



RGSNT

2. O disposto no numero anterior aplica-se igualmente a compartimentos e paidis onde o material se
encontra instalado, estivado ou arrecadado.

Artigo 6.14
Planeamento das necessidades

Os chefes de servico colaboram com o chefe do elemento organico responsavel pela area do
abastecimento no planeamento e definicdo das necessidades de material relativas aos respectivos
servigos, bem como no seu processo de aquisicdo, nomeadamente através do apoio técnico adequado.

Artigo 6.15
Chefes de secgao

1. No ambito da gestdo do material na unidade, incumbe, em geral, aos chefes de secgédo assegurar a
recepgao, arrumagao, guarda, manutencgao e distribuicdo do material a cargo da respectiva secg¢ao
e, em particular:

©Po0TO

Sa

Controlar o movimento do material;

Assegurar as boas condigbes de armazenagem dos paidis;

Providenciar junto do oficial de quem dependem a manutengéo do material;

Participar ao oficial de quem dependem as avarias ou faltas do material;

Assegurar que os artigos de produgdo mais antiga e os mais susceptiveis a avaria ou
deterioragdo sejam consumidos em primeiro lugar, salvo se houver determinagao em contrario;
Informar sobre o estado do material, de acordo com as instrugdes recebidas,

Assegurar a escrituragdo oportuna da documentacao relacionada com as suas fungoes;
Controlar o consumo do material e providenciar a sua reposi¢cao oportuna, de acordo com as
instrucdes recebidas;

Assegurar a correcta e integral identificagdo do material.

2. Os chefes de secgdo devem controlar o acesso de pessoal aos paidis a cargo da respectiva secg¢ao
de acordo com as condi¢des impostas pelo oficial de quem dependem.

Artigo 6.16
Paioleiros

Os paioleiros asseguram, em regra, o acondicionamento do material e a distribuicdo dos produtos
armazenados, quando necessario, sob a direccédo dos respectivos chefes de secgio.
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SECCAO llI
Disposicoes aplicaveis a gestao de material

Artigo 6.17
Alteragdes ou modificagbes ao material

Os chefes de departamento ou de servigo sé ordenam modificagdes ou alteragbes no material em casos
inequivocamente justificaveis e mediante autorizacdo do comandante.

Artigo 6.18
Ocorréncias relativas ao material

Os chefes de servigo registam no livro de ocorréncias da unidade os factos relativos ao material a seu
cargo que exijam providéncias do 2° comandante ou cujo conhecimento de alguma forma Ihe interesse.

Artigo 6.19
Comunicagao de avarias

Os chefes de servigo participam ao chefe de departamento ou, na sua auséncia, ao 2° comandante as
avarias ocorridas no material a seu cargo e, quando aplicavel. ao servigo reparador.

Artigo 6.20
Verificagoes dos chefes de servigo

Os chefes de servigo verificam frequentemente o material a seu cargo,

Artigo 6.21
Entrada e saida de material

Os chefes de servigo dirigem as actividades de entrada e saida do material a cargo do respectivo
servico.

Artigo 6.22
Trabalhos de manutengao

1. Os chefes de servigo dirigem os trabalhos de manutengao, reparagéo e recuperagdo do dmbito dos
respectivos servigos.

2. A realizagado de trabalhos de manutengdo que impegam, ainda que temporariamente, a utilizagao
operacional dos equipamentos, carece de prévia autorizagdo do comandante.
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Artigo 6.23
Viaturas

A utilizagéo das viaturas da Marinha encontra-se regulada em normativo especifico.

Artigo 6.24
Chaveiros

Como regra geral, nas unidades devem existir os seguintes chaveiros:
a. Chaveiro principal;
b. Chaveiro especial;
c. Chaveiro de duplicados.

Artigo 6.25
Organizagao dos chaveiros

1. A organizagéo dos chaveiros é proposta pelo OSU, sob orientagdo do 2° comandante, e aprovada
pelo comandante,
2. O 2° comandante promove a execugao das disposi¢cdes em vigor sobre a utilizagdo dos chaveiros.

Artigo 6.26
Controlo dos chaveiros

1. O oficial de dia é responsavel perante o 2° comandante pelo cumprimento, pelo pessoal da unidade,
das disposic¢oes fixadas sobre os chaveiros.

2. Diariamente, ap6s o recolher, o sargento de dia verifica se todas as chaves que devem ser
recolhidas se encontram guardadas nos respectivos chaveiros, informando de seguida o oficial de
dia.

3. Como regra geral, todos os compartimentos e outros espagos fechados da unidade que ndo sejam
frequentemente visitados, devem estar fechados e as respectivas chaves guardadas nos chaveiros.

Artigo 6.27
Chaveiro principal

1. No chaveiro principal sdo guardadas as chaves dos diversos compartimentos e, de uma maneira
geral, todas aquelas que ndo devem ser guardadas noutros chaveiros.

2.  Em unidades onde existam chaveiros secundarios sdo guardadas no chaveiro principal as chaves
daqueles chaveiros.
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Artigo 6.28
Chaveiro especial

No chaveiro especial sdo guardadas as chaves dos paibis, dos compartimentos de natureza
classificada e doutros que, por razdes de seguranga militar, de limitagdo de avarias ou de utilizagéo
urgente, devam ter o acesso claramente identificado.

O chaveiro especial deve ficar colocado, sempre que possivel, no gabinete do oficial de dia e deve
possuir porta de vidro.

Artigo 6.29
Chaveiro de duplicados

No chaveiro de duplicados sdo guardados os duplicados de todas as chaves da unidade, salvo os
das chaves que pertencem ao chaveiro especial.
Os duplicados das chaves pertencentes ao chaveiro especial estdo na posse do 2° comandante.

Artigo 6.30
Chaveiros secundarios

Quando existam chaveiros especiais secundarios, em cada um deles sdo guardadas as chaves
existentes num compartimento ou em diversos compartimentos adjacentes ou afins.

Artigo 6.31
Chaves de uso pessoal

As chaves das gavetas e armarios de alojamentos e dos cacifos das pragas, designadas por chaves de
uso pessoal, permanecem, normalmente, na posse dos seus utilizadores, ndo sendo obrigatério a sua
guarda nos chaveiros.

Artigo 6.32
Duplicados das chaves

De todas as chaves da unidade devem existir dois exemplares.

Artigo 6.33
Identificacdo das chaves

As chaves da unidade devem ser identificados registando os seguintes elementos:

a. Numero, correspondente ao numero do gancho do chaveiro respectivo e ao numero de
fechadura ou cadeado;

b. Cor, correspondente ao chaveiro onde deve ser guardada e a fechadura ou cadeado.

c. Abreviatura "ORIG" quando se trate de chave em uso ou "DUPL" quando se trate de duplicado.
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Nas unidades em que existam chaveiros secundarios, a identificagdo das chaves, em todos eles,
deve ter a mesma cor, distinguindo-se as chaves pela abreviatura "CHAV SEC" e seguida do
numero do respectivo chaveiro.

Artigo 6.34
Livro do chaveiro especial

Em poder do oficial de dia existe o livro do chaveiro especial, onde € registado o movimento das
respectivas chaves.

As chaves do chaveiro especial s6 podem ser entregues aos oficiais responsaveis pelos servigos
respectivos e aos sargentos e pragas que aqueles qualificarem para esse efeito.

O oficial de dia s6 em casos urgentes ou de forga maior utiliza as chaves do chaveiro especial.

Artigo 6.35
Chaves fora dos chaveiros

Como regra geral, as chaves de todos os compartimentos da unidade, incluindo alojamentos
fechados a chave e sem ninguém no interior, devem ser colocadas nos respectivos chaveiros.
Qualquer elemento da guarni¢cdo que se ausentar da unidade deve deixar nos respectivos chaveiros
as chaves que estiverem a seu cargo, com excepg¢ao dos originais das chaves de uso pessoal.

Os duplicados das chaves da unidade nunca deverao sair da unidade.

Artigo 6.36
Interdi¢do de foguear

E interdito fumar, produzir chama, faisca ou outro foco de energia, susceptivel de constituir causa de
incéndio ou detonagdo em todos os locais devidamente assinalados para o efeito ou expressamente
designados pelo comandante e, em especial, nos paidis de muni¢cdes ou nas proximidades de tanques e
reservatorios de combustiveis e ainda nos locais onde existam substancias inflamaveis.

Artigo 6.37
Foésforos o acendedores

E proibida a entrada de pessoal com fésforos ou acendedores em compartimentos onde existam
substancias facilmente inflamaveis, tais como pélvoras, gasolina, tintas, diluentes e outros
compostos organicos volateis, desperdicio e filmes.

Os locais ou compartimentos onde existam substéncias facilmente inflamaveis deverdo estar
devidamente sinalizados, junto aos respectivos locais de acesso.

6-8 ORIGINAL



RGSNT

Artigo 6.38
Energia eléctrica

1. E proibido o accionamento de interruptores eléctricos em locais onde haja suspeita ou indicios da
existéncia de atmosferas potencialmente detonantes.

2. Por razbes de seguranca, os equipamentos alimentados a energia eléctrica devem ser
interrompidos sempre que se torne desnecessario o seu funcionamento.

Artigo 6.39
lluminagao de emergéncia

A iluminagdo de emergéncia deve, como regra, ser fornecida por acumuladores eléctricos ou pilhas
secas e as respectivas lanternas devem ser a prova de faiscas, estanques a agua e aos gases.

Artigo 6.40
Substancias perigosas

1. As substancias perigosas para a saude, explosivas, volateis ou facilmente inflamaveis, devem ser
acondicionadas em areas adequadas e seguras.

2. Os produtos particularmente volateis, designadamente a gasolina, devem ser estivados dentro de
recipientes estanques e resistentes a corroséo e colocados em contacto aberto com a atmosfera.

Artigo 6.41
Desperdicios impregnados

Todos os desperdicios impregnados de qualquer substancia inflamavel devem ter adequado tratamento
de destruicao.

Artigo 6.42
Descoberta de incéndio

As providéncias imediatas a tomar quando se verifique um incéndio sao:
a. Dar o alarme e providenciar a evacuagao da area afectada;
b. Proceder de imediato a sua extingdo com os meios adequados;
c. Estabelecer fronteiras nos compartimentos adjacentes, por forma a tentar evitar o alastramento
do incéndio.

Artigo 6.43
Portas

As portas devem estar sempre livres de qualquer obstaculo que impega a sua facil operagao.
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CAPITULO 7

DEFINIGOES

Para conveniente interpretacdo das disposi¢des contidas no presente regulamento, apresentam-se as
seguintes defini¢des:

Abastecimento (da unidade)
Provimento da unidade com o necessario a execugao da missao atribuida.

Comando

Autoridade conferida ao comandante para dirigir, coordenar e controlar a hierarquia da sua unidade;
inclui a faculdade de planear e organizar actividades relativas ao seu exercicio. Por controlar deve
entender-se o poder conjunto de inspecgéo, supervisédo e disciplinar do comandante.

O exercicio da autoridade é acompanhado da correspondente responsabilidade, que nao é delegavel,
sendo 0 comandante o Unico responsavel, em todas as circunstancias, pela forma como a sua unidade
cumpre as missdes atribuidas.

Conduc¢ao (de equipamentos)
Operagao de um equipamentos ou sistema, incluindo o reconhecimento e o ajustamento pontual de
desvios ao seu normal funcionamento.

Conduc¢ao (de individuos)
Direc¢ao de uma equipa, com vista a realizagcdo de um objectivo: em regra, a condugao inclui a
execugao de um planeamento de acgdes e a sua elaboragéo.

Condug¢ao (da unidade)
Direccao da unidade, com vista a realizagao da misséao.

Conservagao (de material)

Actividade ou conjunto de actividades tendentes a evitar a degradagdo do material, tais como limpeza,
pintura e pequenos ajustamentos, verificagdes ou regulagdes, desde que ndo impliquem reparagoes,
utilizagdo de equipamento especializado, ou substituigdes de artigos.

Controlo (poder singular de)

Faculdade e responsabilidade de verificar a obediéncia e o cumprimento perfeito das ordens ou
instrugcdes por parte dos subordinados e de determinar as ac¢des necessarias em caso de desvio desse
cumprimento.

Coordenacao (autoridade de)
Faculdade responsabilidade de estabelecer convergéncia de esforgcos em razdo da matéria e do tempo
com vista a atingir objectivos planeados.
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Deciséo (direito de)
Processo de determinagao de condutas; inclui planeamento, estabelecimento de prioridades e
formulacao de ordens.

Delegacao (de poderes)
Acto pelo qual um agente, normalmente competente para decidir em determinada matéria, permite, de
acordo com a lei, que outro agente pratique actos sobre a mesma matéria.
Os requisitos da delegagéo de poderes sao:

a. Leide habilitagédo, que preveja expressamente a faculdade de um agente delegar noutro;

b. Existéncia de delegante e delegado;

c. Acto de delegacao, pelo qual o delegante concretiza a delegagéo dos seus poderes no

delegado.

O facto do delegante ter permitido ao delegado o exercicio de poderes, nao o priva destes: o delegante
continua a ser competente, simultaneamente com o delegado, mas quando queira exercer a sua
competéncia, deve o delegante avocar o caso, de modo a evitar a existéncia de duas decisbes
concorrentes.

Direccao (poder de)

Faculdade e responsabilidade de dar ordens ou instru¢des para impor a pratica de actos necessarios ao
bom funcionamento do servigo ou a mais conveniente interpretagao da lei; inclui o direito de tomar
decisoes Uteis e apropriadas aos objectivos a atingir.

Disciplinar (poder)
Faculdade e responsabilidade que o superior tem de punir ou recompensar os subordinados a fim de
assegurar a conformidade da sua conduta com os objectivos do servigo a que estao devotados.

Emergéncia

Estado, a estabelecer numa unidade em reac¢do a um acidente ou ocorréncia grave, caracterizado pela
mobilizagcdo da capacidade disponivel com vista a contengao de danos e baixas.

Normalmente a emergéncia vigora até que o comandante pondere da eficiéncia e dos resultados das
actividades realizadas, atento a previsibilidade de consequéncias gravosas na fase de rescaldo.

Gestao

Utilizagao judiciosa e criativa dos recursos disponiveis e o balanceamento sistematico dos requisitos da
missao, necessidades do grupo e dos individuos, a fim de que o navio possa alcangar os resultados
pretendidos.

Inspecgao (poder de)
Faculdade e responsabilidade conjunta de um superior:
a. Conhecer na globalidade os factos respeitantes ao funcionamento dos o6rgéos e o
comportamento dos subordinados;
b. Fiscalizar o cumprimento da legalidade em geral, a conveniéncia e oportunidade da actividade
desenvolvida pelos subordinados;
c. Verificar a obediéncia e o cumprimento perfeito das ordens e instrugbes por parte dos
subordinados.

Instrugao
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Ordem envolvendo directrizes de acgao futura.

Manutenc¢ao (de equipamentos)

Realizagédo de acgdes preventivas que evitem a deterioragdo da capacidade de funcionamento e de
accgdes correctivas que garantam a restituicdo de um equipamento ou sistema as condigées de melhor
rendimento dentro de determinadas tolerancias e limitagdes, sempre que delas se tenham afastado.

Nomeacgao
Formalidade administrativa requerido a assuncao de fungdes, e responsabilidades decorrentes do seu
exercicio, caracterizada pelos seguintes restantes actos processuais:

a. Sua divulgacado, com data de inicio de fun¢des, em ordem interna;

b. De gestéo patrimonial ou termo de posse, sempre que aplicavel.

Operagao (de equipamento)
Conseguir o funcionamento de um equipamento ou sistema nas melhores condi¢des de rendimento;
inclui a detecgao de avarias ou anomalias.

Ordem
Imposicéo de uma accéo ou abstencéo concreta, em objecto de servigo.

Organizagao

Combinagao de meios humanos e materiais disponiveis, em fungao da consecugédo de uma finalidade,
segundo um esquema preciso de dependéncias e inter-relagdes entre os distintos elementos que a
constituem.

Responsabilidade

Designacao genérica correspondente a obrigacdo do tutelar responder por actos praticados ou por
matéria confiada.

O principio da responsabilidade (responsabilidade como "prestagdo de contas") e delegagdo de
competéncia exprime que os subordinados devem, perante os seus superiores, ser responsabilizados
pela obtencéo de resultados, e ainda pelo uso que fazem dos recursos que para o efeito tenham sido
postos a sua disposicdo. A responsabilidade formal, para ser efectiva, devera ser acompanhada da
previsdo de delegagcdo de competéncia, sempre que esteja em causa a atribuicdo de tarefas e de
recursos para alcancgar determinados resultados.

Seguranga
Requisito que tem em vista a preservagao da integridade dos recursos humanos e materiais envolvidos
e a manutencdo da capacidade esperada de desempenho.

Seguranga (da unidade)
Requisito que tem em vista a preservagao da unidade e sua guarnigdo, bem como a manutencéo da
respectiva capacidade de desempenho operacional.

Supervisao (poder de)
Faculdade e responsabilidade que o superior tem de rever e confirmar, modificar ou revogar, os actos
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praticados pelos subordinados.

Utilizagao (de equipamentos)
Aproveitamento das possibilidades de um equipamento ou sistema para a realizagdo de um dado fim.
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ANEXO |

SINAIS DE APITOS

GENERALIDADES

A notagéo usada para representar os sinais de apitos é a seguinte:

Nota curta

Nota extensa

I I I I I I I I I I I Nota extensa rufada

Notas picadas

V V.V V Notas curtas ligadas

7/
\ Notas altas e baixas ligadas
N g9
—
4
NOTAS:
1. Quando o traco estiver acima da linha do pautado representa a nota aguda e
quando estiver abaixo a nota grave
2. Os sinais de apito classificam-se em simples e compostos, sendo estes ultimos

uma reunido dos primeiros.
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LOCAIS DO NAVIO

Bombordo \

Estibordo \

Mastro grande ou tolda

Mastro de proa ou proa

Mastro da gata ou tombadilho

Gurupés ou castelo

ORIGINAL
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EMBARCAGOES

/ \ Baleeiras

22 Baleeira
s —I it

_/‘ \_ Escaleres

Para indicar o numero de um escaler, este sinal sera precedido de 1. 2. etc., notas. Exemplo:

2° Escaler _— /'V'V'V'v-\

O bote e a chata sdo considerados os dois Ultimos escaleres de bordo.

/ \ /_\ Embarcacéo
¢oes a motor
—J i

Para indicar o numero de uma embarcagéo a motor, este sinal sera precedido de 1, 2, etc., notas.
Exempilo:

22 Embarcagao a motor _/ \ 7\

_/ \ ”””” [ \ Todas as embarcagdes
)
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Toldos

Cabrestante ou guincho

Vassouras

Amarelos

Artilharia - Bateria

Macas

RGSNT

MATERIAL DE BORDO

[\ [
_J “___J

(Por amarelos entende-se todos os metais que se limpam)

A
WTTTTTTER S WTTTITI

AL AL WA

LHHH SHHHH SHHHE
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CHAMADAS DE PESSOAL

\ Grumetes ao convés

Para indicar que pertencem a um mastro, este sinal sera precedido do sinal desse mastro. Exemplo:

Grumetes ao mastro da gata \
)

Para indicar o guarda de uma embarcacgao, o sinal de grumetes do convés sera precedido do sinal dessa
embarcag¢ao. Exemplo:

Guarda da 22 baleeira _/_ _\ \
; i, —

Ronda

V-V ”””I” Moco das luzes

Cabo da coberta

Clarim

V4 Moco de cabos

ORIGINAL
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Cabo da guarda

Sinaleiro

Moco de vassouras \

—HHH A HHHH ——

Guarda formar

N

>

Marinheiros ao convés \ /

Para indicar os marinheiros que pertencem a um mastro, este sinal sera precedido
desse sinal. Exemplo:

Marinheiros do mastro grande \ /

/

— [
Oficial de Marinheiros ou Cabo de quarto
_/

Para indicar o gageiro de um mastro, este sinal sera precedido do sinal do mastro.
Exemplo :

Gageiro grande \ / HHH
—/
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Al-6



RGSNT

Para indicar o sota de um mastro, o sinal de gageiro é seguido de mais um rufo. Exemplo:

Sota de proa - —\ /— —+HHH- HHHH-
) |

====7\ Vv “\ [ - Patroes das
_/ \ _/ \_ \ \_/ embarcacgoes

Sota-patroes das

=———7\ Aaaaa —/\ /—'H'l'H'H"H'l'H'l'l' embarcacées
7 Y —/ Y

Quando se quiser chamar o patrdo ou o sota de uma determinada embarcagéo, o sinal de “Todas as
embarcagdes” sera substituido pelo da embarcagéao respectiva. Exemplo:

——  pon T\

Patrao do 2° escaler
,—J —,
— ---- — HHH- -
Sota-patrao da 12 baleeira /_ _\ [
b )
/ \ / Rancheiros

—/ S

o A\ [ ™
Rancheiros a coberta
— Y > Y

Rancheiros ao portalé _/‘ \ / /
Y, —
— — i
Paioleiro do
mestre
ORIGINAL
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Encarregado do costado - - - = 1\ 1\ -

RN B W B W

(contramestre de servigo)

Sargentos de manobra \ /

Este sinal precedido do sinal de um mastro chama o sargento encarregado do mesmo mastro. Exemplo:

Mestre do navio ou sargento \ /
) /

encarregado do mastro grande

1° Quarto ou bordada _\ I_ \ _\
uJ (N ” \-I+I-I-I-I-I-

o W sl 4 4 2 W W

2° Quarto ou bordada \_/ \ \ \

Ambos os quartos ou bordadas _\ I_ _V'V'V'\ _\ _\ —\
= [ VR I

Para mandar formar os quartos ou bordadas noutro local que nao seja a tolda, far-se-a seguir estes
sinais daquele que indica o local da formatura.

- ™ i i i

Licengas (formar para sair)

1 [ —

ORIGINAL
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MANOBRAS

/ Icar a lupa
— 7 ,—_ =7

/_V'V'V'V'V— Icar de leva-arriba

Icar de mdao em mao
_/ Virar ao cabrestante

Este sinal acusa também as vozes: Caga! Carrega! Ferra! e na manobra de rizar indica o momento de
alar o pano.

A Arriar sobre volta

\ Arriar por mao
Descer
\_|.|.|.|.|.|.|.|.|.H. Destrocgar

Este sinal serve também para acusar a voz “Larga !”.

\ Rondar o brando

Aguentar ou suspender
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Dar volta

Entrar ou sair das vergas

Virar de bordo 7

Folgar as escotas de proa \

Cacar as escotas da proa 7

Cambar as escotas de proa

Guarnecer o guincho _\ /_ \ / \ l

ou cabrestante \_I \_ 'V'V'VJ \'V'V'V'VJ
pJ

ORIGINAL
Al-10



RGSNT

_\\—/_- \ I_- 'V'V'V'\ I_ A postos para

) \_/ ) \_ ’ 'V'V'VJ virar de bordo

Virar de bordo com os dois quartos. Em regra, este apito ¢é feito s6 pelo mestre.

Wi — — — —

Virar de bordo com
—_— ’ 'V'V'VJ o quarto de servigco

Atenco. Virar — E o apito que o contramestre faz para acusar a voz:
“Claro!” ou “Pronto!” a virar dada pelo oficial de quarto.

—\ I— 'V'V'V'\ I_ _\ I_ _\ Toldos ou vergueiros
J . \_ ) _ __J ’ \'I'I'I'I'H'I'I'I'I'I'

ORIGINAL
Al-11



RGSNT

SINAIS DIVERSOS

Dar cabos a pessoa / \ /
que entra ou sai / \ /

Formatura geral _\\_/_ YV — 1N 1\ —\

da guarnicao

Vestir a guarnigio \ [ 'V'V'V‘\\— 1
? p
Faxina da artilharia _\ /_ WV—\ 'v'v—\ 'v'v—\
\_/ \— ) \-I-I-I-I-I-I-I-I-I-I-I- Uttt
Faxina de macas _\ /_ 'V'V‘\ Vv 'V'V_\
i — — . _____
Siléncio
_— —
Alvorada _\ /_ 'V'V'V‘\ /‘V'V'V'
| =, J

ORIGINAL
Al-12



CONTINENCIAS E HONRAS

Al-13

RGSNT

Sentido

A vontade

Vivas

ORIGINAL
(Verso em branco)






ELACAO DOS DETENTORES DO R.G.S.N.T.

AQUARIO DE VASCO DA GAMA

BASE DE FUZILEIROS

BASE NAVAL DE LISBOA

CAPITANIAS

CENTRO DE GUERRA ELECTRONICA

CENTRO DE COMUNICACOES E CIFRA DA ARMADA
CENTRO DE EDUCAGAO FiSICA DA ARMADA
CENTRO NAVAL DE ENSINO A DISTANCIA
CENTRO DE INSTRUCAO DE TACTICA NAVAL
CENTRO DE MEDICINA NAVAL

CHEFIA DO SERVICO DE ASSISTENCIA RELIGIOSA
CHEFIA DO SERVICO DE JUSTICA

COMANDO DO CORPO DE FUZILEIROS

COMANDO NAVAL

COMANDOS DE ZONA MARITIMA

DEPOSITO DE MUNICOES NATO LISBOA
DEPOSITO POL NATO DE LISBOA

DEPOSITO POL NATO DE PONTA DELGADA
DIRECCAO DE NAVIOS

DIRECCAO DE ABASTECIMENTO

DIRECCAO DE ANALISE E METODOS DE APOIO A GESTAO
DIRECCAO DE APOIO SOCIAL

DIRECCAO DO APURAMENTO DE RESPONSABILIDADES
DIRECCAO DE FAROIS

DIRECCAO-GERAL DE MARINHA

DIRECCAO DE INFRA-ESTRUTURAS

DIRECCAO DO SERVICO DE FORMAGAO
DIRECCAO DO SERVICO DE SAUDE

DIRECCAO DE TRANSPORTES

DIRECCAO DO SERVICO DE PESSOAL

DSP — REPARTICOES

EMA — BIBLIOTECA

EMA — DIVISOES

ESCOLA DE FUZILEIROS

ESCOLA NAVAL

ESCOLA SUPERIOR DE TECNOLOGIAS NAVAIS
ESQUADRILHAS

ESTACAO RADIONAVAL COMTE. NUNES RIBEIRO
ESTACAO RADIONAVAL DA HORTA

ESTACAO RADIONAVAL DE PORTO SANTO
ESTACAO RADIONAVAL DE SAGRES

FLOTILHA

GRUPOS DE ESCOLAS DA ARMADA

HOSPITAL DE MARINHA

INSTITUTO HIDROGRAFICO

INSTITUTO DE SOCORROS A NAUFRAGOS
INSTITUTO SUPERIOR NAVAL DE GUERRA
LABORATORIO DE ANALISES FARMACO-TOXICOLOGICAS DA MARINHA

RDP-3

ORIGINAL
(Verso em branco)






MUSEU DE MARINHA
SSF. CHEFIA DO SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO
SSF. DIRECGCAO DE ADMINISTRAGAO FINANCEIRA
SUPERINTENDENCIA DOS SERVICOS FINANCEIROS
SUPERINTENDENCIA DOS SERVIGCOS DO MATERIAL
SUPERINTENDENCIA DOS SERVIGOS DO PESSOAL
SUBCEMA
UNIDADES DE APOIO
UNIDADES NAVAIS:

- FRAGATAS

- CORVETAS

- PATRULHAS

- SUBMARINOS

- LANCHAS DE FISCALIZACAO

- NAVIOS HIDROGRAFICOS

- NRP “BACAMARTE”

- NRP “BERRIO”

- NRP “SCHULTZ XAVIER”

- NRP “SAGRES”

- UAM “CREOULA”
UNIDADE DE TRATAMENTO INTENSIVO DE TOXICODEPENDENCIAS E ALCOOLISMO
VICE-CEMA

RDP-3 ORIGINAL
(Verso em branco)






LISTA DAS PAGINAS EM VIGOR

RGSNT

Assunto Nidmero das Paginas Paginas em Vigor

Titulo S/N (V. em branco) ORIGINAL
Despacho n.°19/00 do CEMA I ORIGINAL
Disposi¢cao Preambular [ (V. em branco) ORIGINAL
Registo de Alteragdes VeVl ORIGINAL
indice dos Capitulos VIl a XXIV ORIGINAL
XXV (V. em branco) ORIGINAL
indice Remissivo XXVII a XLII ORIGINAL
XLII (V. Em branco) ORIGINAL

Texto
Capitulo | 11e1.2 ORIGINAL
Capitulo 2 21a240 ORIGINAL
Capitulo 3 3.1a3.20 ORIGINAL
Capitulo 4 41a4.10 ORIGINAL
4.11 (V. em branco) ORIGINAL
Capitulo 5 51a 5.28 ORIGINAL
5.29 (V. em branco) ORIGINAL
Capitulo 6 6.1a6.8 ORIGINAL
6.9 (V. em branco) ORIGINAL
Capitulo 7 71a74 ORIGINAL
Anexo | Al-1a Al-12 ORIGINAL
Al-13 (V. em branco) ORIGINAL
Anexo Il All-1 a All-14 ORIGINAL
All-15 (V. em branco) ORIGINAL
Relagao de Detentores da Publicagdo | RDP-1 (V. em branco) ORIGINAL
RDP-3 (V. em branco) ORIGINAL
Lista das Paginas em Vigor LPV-1 (V. em branco) ORIGINAL

LPV-1 ORIGINAL

(Verso em branco)








